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ACTIVIDADES 2024

1. PROGRAMA DE CAPACITACION Y
SENCIVILIZACION

Detectar e incluir los temas de capacitacion en el cronograma general
de actividades del Plan Institucional de Capacitacién y definir su
priorizacién y la intensidad horaria.

Implementar el Cronograma de Capacitaciones

Verificar las condiciones de almacenamiento del archivo central
contenidas en el Acuerdo 049 de 2000

2. INSPECCION Y MANTENIMIENTO

Elaborar un cronograma de inspecciones y limpieza en los espacios
del archivo de gestién

DE SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO
E INSTALACIONES FISICAS

Solicitar al contratista el cronograma de inspecciones y limpieza en los
espacios del archivo central

Realizar seguimiento al Cronograma de Inspecciones y limpieza del
archivo central y de gestion

Solicitar las adecuaciones identificadas en las inspecciones

3. PROGRAMA DE SANEAMIENTO

Solicitar al contratista el cronograma de limpieza de Unidades de
Conservacion (Carpetas) y Almacenamiento (Cajas)

AMBIENTAL: LIMPIEZA,
DESINFECCION, DESRATIZACION Y

Elaborar un cronograma de actividades de saneamiento ambiental
para los archivos de gestién

DESINSECTACION

Implementar el Cronograma de saneamiento ambiental

4. MONITOREO Y CONTROL DE

Solicitar mensualmente las evidencias de los monitoreos realizados en

CONDICIONES AMBIENTALES la Bodega
5 PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO ggggi‘;&gs las condiciones de almacenamiento para documento

Y RE-ALMACENAMIENTO

Establecer y adquirir las necesidades de almacenamiento

Solicitar al contratista el plan de emergencias y atencién de desastres

6. PREVENCION DE EMERGENCIAS

Y ATENCION DE DESASTRES

Articular el programa de prevencién de emergencias y atencion de
desastres con Talento Humano y el SIG

Recursos
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