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Fecha de solicitud: 2011-02-10
Nombre del Area: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y MERCADEO
Numero proceso: 11-2011
Numero del proyecto dentro del plan de ADMO1_SA
accion:

1. JUSTIFICACION DEL AREA (Necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacion)

La Ley 1324 del 13 de julio de 2009, el ICFES se transformé en una Empresa estatal de caracter social del sector Educacion|
Nacional, entidad publica descentralizada del orden nacional, de naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio, vinculada al Ministerio de Educacién Nacional, cuyo el objeto es el de ofrecer el servicio de|
evaluacion de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacién sobre los factores que inciden en la calidad educativa,
con la finalidad de ofrecer informacién para mejorar la calidad de la educacién.

IAsi las cosas, el ICFES es el responsable de dar a conocer a la comunidad educativa la informacién relacionada con la aplicacién
de las pruebas de evaluacién (la cuales hacen parte de sus funciones misionales), por lo que el Instituto a través de su Oficina
IAsesora de Comunicaciones y Mercadeo, establece planes para la difusién de dicha informacién.

Dada la importancia de que tiene el cumplimiento a cabalidad de la funcién de comunicar la informacién sefalada, surge I3
necesidad de contar con la gestién de una Central de Medios que de acuerdo con los objetivos de comunicacién trazados,
ejecute el plan de medios definido por el Instituto, el cual estd basado en los estudios y/o investigaciones de mercado realizados.
Cabe resaltar que al contratar este servicio, se centralizard la operacién en una sola organizacién, la cual ademds de emitir los|
mensajes institucionales, debera controlar las emisiones realizadas e informar los resultados de las acciones Vs. la inversién
realizada.

Il. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES

Prestar el servicio para gestionar la difusién de las campanas informativas formuladas por el ICFES en diferentes medios de
comunicaciéon masiva, asi como el control de las emisiones de las pautas e informar los resultados de las acciones de difusion
ejecutadas.

TIPO DE PROCESO CONFORMACION DE LISTA CORTA - CON DIRECTORIO DE PROVEEDORES
REQUISITOS PROPIOS PARA [PROVEEDORES
CADA MODAL!DAD DE Proveedor 1
CONTRATACION Nombre: OPTIMA TM S.A. Email: idelapavam@optimatm.com
Direccion: CARRERA 18 NO. 118 - 08 [Telefono: 6373702
Proveedor 2
Nombre: Central Promotora de Medios S.A. Email: flowerp@cpm-sa.com
Direccion: 45 No. 100-12 Of. 1002 [Telefono: 6020020
Proveedor 3
Nombre: J.H. HOYOS & ASOCIADOS S.A. Email: gerencia@jhoyos.com.co
Direccion: 82 No. 11 - 37 OFICINA 407 [Telefono: 6170001
Justificacion Proveedores(en caso que
aplique)

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

1) Gestionar la difusién de las campafas informativas del ICFES en las emisoras de radio|
seleccionadas, de acuerdo con la oferta presentada, por el contratista y aceptada por el ICFES.

2) Asignar un ejecutivo (a) de cuenta que asesore y acompafie al ICFES durante la ejecucién
del contrato. El contratista deberd asignar al ejecutivo cuya hoja de vida fue incluida en la
propuesta presentada y evaluada. El contratista deberd cambiar al ejecutivo de cuenta a
solicitud del ICFES o cuando por razones de fuerza mayor el contratista lo requiera (previa
autorizacién del supervisor del contrato), por uno de igual o superior perfil.

3) Recoger oportunamente los materiales para divulgar en los medios y/o pautar de acuerdo|
con las necesidades, fechas y lugares de establezca la entidad.

4) Guardar confidencialidad sobre toda la informacién recibida o producida en virtud de este
contrato.

5) Controlar que la pauta sea emitida en los diferentes medios, en los horarios, dias V|
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espacios definidos por el ICFES.

6) Entregar mensualmente las evidencias de las emisiones en los medios de comunicacion, al
supervisor del contrato.

7) Entregar un informe de gestién de las tareas ejecutadas en el mes.

8) Presentar la factura o documento equivalente correspondiente a los servicios
suministrados, de manera mensual.

9) Realizar los pagos al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales.

10) Las demés obligaciones inherentes al contrato.

BIENES Y SERVICIOS

* Actividades de radio y television

OBLIGACIONES DEL ICFES

1) Aprobar la designacidn del ejecutivo(a) de cuenta propuesto por el contratista.

2) Definir y entregar de manera oportuna al contratista el cronograma de difusién de lag
campafas informativas a realizar por el ICFES.

3) Proveer al CONTRATISTA las piezas de divulgacién y la informacién necesaria para desarrollar
la estrategia en medios de la Oficina asesora de Comunicaciones y Mercadeo del ICFES.

4) Dar las orientaciones e instrucciones para la ejecucién del contrato cuando se requiera.

5) Pagar de forma oportuna los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados.

6) Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual.

REQUISITOS HABILITANTES

Experiencia del Proponente Como requisito habilitante, el proponente deberd contar con
experiencia en la prestacién del servicio de Central de Medios para la difusién de campafias|
informativas a nivel Nacional. Se requiere que el proponente presente Dos (2) certificaciones|
de contratos que demuestren la experiencia minima requerida. El proponente debera identificar
cudles son las experiencias a tomar como habilitantes. Las siguientes condiciones aplican a las|
Dos (2) certificaciones habilitantes: En el caso en que una certificaciéon relacione mas de un
contrato, cada contrato se validard como una certificacién de experiencia independiente.
Prérrogas y adiciones a un mismo contrato se tomardn como una sola experiencia. Para
certificar la experiencia el proponente deberd allegar las respectivas certificaciones de ejecucion
del cumplimiento de contratos con los siguientes requisitos: [J Nombre o razén social del
contratante. [J] Nombre o razén social del contratista. [] Valor del contrato: Monto minimo para
cada uno de los contratos igual o superior a Ciento Ochenta y Nueve Millones de Pesos M/CTE|
($189.000.000). [] Objeto y Alcance del Contrato. El objeto y alcance del contrato debe ser la
prestacion del servicio de Central de Medios para la difusién de campanfas informativas a nivel
Nacional. [J] Los contratos certificados deberan haberse iniciado el 1 de enero de 2007 o
posterior a dicha fecha. Para los contratos en ejecucién, se tomara el valor ejecutado hasta la
fecha de certificacion. La certificacién otorgada por el contratante deberd sefalar explicitamente
el monto ejecutado a la fecha de la certificacidon y el monto total del contrato. Sélo se aceptaran
contratos en ejecucién siempre y cuando se haya ejecutado a la fecha de la certificacién al
menos el 50% del contrato (esto en cuanto al plazo de ejecucién del mismo). [J] Fecha de
ITerminaciéon del contrato. [] Lugar principal de ejecucién. El lugar principal de ejecucién del
contrato debe Colombia. [J Si el contrato fue desarrollado en consorcio o unién temporal o
cualquier otra forma de asociacién, se tendrd en cuenta solamente el porcentaje de
participaciéon correspondiente. [J Las certificaciones deberdn estar suscrita por la entidad
contratante. [] Calificacion del desempefio: Las certificaciones deberan indicar si el desempefio]
del contratista fue excelente, bueno, etc. En ninglun caso el ICFES tendrd en cuenta para la
\verificacién de la experiencia, las certificaciones que califiguen el cumplimiento como regular,
malo o expresiones similares, o que no retnan la totalidad de los requisitos exigidos en el
presente Pliego de Condiciones. El Instituto podra solicitar durante la evaluacién y hasta la

adjudicacién, copias y aclaraciones de las certificaciones presentadas. El ICFES se reserva el
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derecho de verificar la informacién contenida en las certificaciones allegadas por el proponente,
El oferente debe diligenciar el formato de certificacién de experiencia (Ver Anexo 3) y anexar la
certificacién de la empresa contratante que contenga la informacién requerida enunciada en
este numeral. El formato lo debera estar firmado por el representante legal del oferente y seg
soportard con la certificacién firmada por la empresa contratante. NOTA: En el formato de|
Certificacion de experiencia, el contratista deberd marcar el recuadro que indica que la
informacién diligenciada corresponde a la Experiencia minima requerida, es decir, a la
experiencia de caracter Habilitante. De no sefalar que experiencia se toma como habilitante, el
ICFES tomara las Dos (2) primeras certificaciones que se encuentren en la propuesta, de
acuerdo al orden de foliacién. Perfil del Ejecutivo de Cuenta. El proponente deberd allegar la
hoja de vida de la persona que asignard como ejecutivo de cuenta en la cual deberd constar
como minimo lo siguiente: - Profesional en Comunicacién Social, Mercadeo o Publicidad. -
Experiencia minima de un (1) afio en cargos similares en agencias de publicidad y/o centrales de|
medios. La experiencia del Ejecutivo de Cuenta se contard a partir de la fecha de grado. El
proponente deberd adjuntar hoja de vida del Ejecutivo de Cuenta, copia del diploma y/o acta de
grado y certificaciones laborales expedidas por las empresas correspondientes, en la que sg
incluya la fecha de inicio y terminacién de la vinculacién y las labores desempefiadas por la
persona. Entre las funciones que deberd ejercer el ejecutivo de cuenta se encuentran las
siguientes: - Deberd asistir a las reuniones a las que sea citado para realizar el seguimiento a la
ejecucién del contrato, por parte del ICFES. - Serd el encargado de mantener relacién directa
con el supervisor del contrato y entregard oportunamente reportes, certificaciones,
justificaciones estratégicas y demas documentos requeridos por el contratante. Nota: Con el fin
de asegurar que se tiene la aquiescencia o consentimiento del personal profesional ofrecido, el
oferente deberd presentar una carta de intencién debidamente firmada por el profesional
propuesto. Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas. En el Anexo 4 se presentan las|
caracteristicas técnicas minimas requeridas por el ICFES para el servicio a contratar y el Brief
para las campafas. Este anexo se encuentra publicado en el portal del Instituto como|
documento adicional, y forma parte integral del presente pliego. Los proponentes deberdn
allegar una carta de compromiso debidamente Suscrita por el Representante Legal, en la que
manifiesta conocer y estar en capacidad de cumplir con todos los requisitos descritos en el
Anexo 4. El no cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas requeridas sera causal de
Rechazo de la oferta.

Documento Adjunto

Requisitos Habilitantes

CRITERIOS DE EVALUACION

La calificacion de las ofertas se hara sobre la base de 1000 puntos discriminados de acuerdo con
los siguientes factores: VER TABLA ARCHIVO ADJUNTO.

Documento Adjunto

Criterios de Evaluacion

CRITERIOS DE DESEMPATE

CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES a) En caso de presentarse empate entre proponentes, se
dirimird el empate atendiendo los siguientes criterios: 1. Se elegird aquella que tenga mayor
puntaje en la evaluacion técnica. 2. De persistir el empate, se elegird aquella que tenga mayor
puntaje en la evaluacién econémica. 3. Si el empate persiste y entre los empatados se
encuentren Mipymes, se preferird a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura, conformada Unicamente por Mipymes nacionales.
4. Si no hay lugar a la hipdtesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se|
encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga
participacién al menos una Mipyme, éste se preferird. 5. Si persiste el empate, se somete a
sorteo por balotas., en presencia de los participantes interesados mediante el siguientg
procedimiento: Se colocan el nimero de balotas correspondientes al nUmero de proponentes|
cuyas propuestas se encuentren en empate, previa seleccién por parte de los proponentes de la
balota que les correspondera. Las balotas estardn marcadas con un niimero y este identificard al
proponente. Seguidamente, uno de los asistentes procederd a sacar una balota y de esta
manera se definird el nombre del adjudicatario. b) En caso de presentarse empate entre un
proponente nacional y uno extranjero, se elegird al proponente nacional. Para dar cumplimiento
al presente literal en lo relacionado con los criterios de desempate con la oferta nacional, para|
que un consorcio o una unién temporal se considere como tal, todos sus integrantes deben
tener la calidad de nacionales.

VALOR TOTAL

$ 270.000.000,00

CDP

Numero CDP 134 | Fecha CDP 2011-02-04

FORMA DE PAGO

El ICFES cancelard al contratista el valor del contrato previa presentacién de la factura o
documento equivalente, dentro de los Diez (10) dias habiles siguientes a la presentacién de la
misma. El ICFES cancelard el valor correspondiente a las pautas emitidas en el mes facturado,
de acuerdo con lo establecido en la propuesta del contratista.

Todo pago deberd ser acompafiado, de la Factura o documento equivalente, del informe de
ejecucién por parte del contratista, de la certificaciéon de recibo a satisfaccién suscrita por el
Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema deg
Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se hayan presentado todos los|



http://sofhouse.net:6822/contratacion/web/uploads/estudios_previos/anexo_requisitos/11Brief para las campañas.xls 
http://sofhouse.net:6822/contratacion/web/uploads/estudios_previos/anexo_criterio/11FACTORES A CALIFICAR.doc 
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estos conceptos serdn
pago de intereses o

documentos requeridos; las demoras que se presenten por
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al
compensacién de ninguna naturaleza.

PLAZO El plazo del contrato serd hasta el 30 de Noviembre de 2011, contado a partir de la fecha de|
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecucién del contrato.

GARANTIAS Para garantizar a la entidad el cumplimiento de todos cada una de las obligaciones|
contractuales y considerando los posibles riesgos que se pueden presentar con ocasién del
contrato, el contratista deberd constituir a su costa y a favor del Instituto, pdliza Unica que|
ampare los siguientes riesgos:

MARQ MODALIDAD PORCENTAJE VIGENCIA DE AMPAROS
UE
CON
UNA X
X Cumplimiento 10% El término de ejecucién del
contrato mas 4 meses
Calidad del bien Desde el recibo a satisfaccion
del contrato mds __ meses
X Calidad del servicio 10% El término de ejecucién del
contrato mas 4 meses
Correcto funcionamiento Desde el recibo a satisfaccién
del contrato mds _ meses
Anticipo El término de ejecucién del
contrato mds _ meses
Pago anticipado El término de ejecucién del
contrato mads __ meses
Estabilidad de la obra Desde el recibo a satisfaccién
de la obra mas 60 meses
X Salarios, prestaciones 5% La vigencia del contrato mas
sociales e indemnizaciones 36 meses
Responsabilidad civil El término de ejecucién del
extracontractual contrato mds __ meses
Otra El término de ejecucién del
contrato mds __ meses
NOTA: "El articulo 54 de la Resolucion No 000127 de 2010 (Manual de contratacién)
establece: CONSTITUCION DE GARANTIAS: EI ICFES a través de sus areas usuarias determinarg
la necesidad de exigirlas, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago
Por lo tanto en caso de no requerirse, debe justificarse la no inclusion.
SUPERVISOR EFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y MERCADEO
OTROS

11l. FUNDAMENTOS
JURIDICOS DE LA
MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacién se encuentra respaldada por el articulo 15 numeral 3 de la Resolucién
000127 de 2010 (Manual de contratacién), el cual establece "... Cuando el valor del bien o
servicio exceda los 250 SMLMV hasta los 600 SMMLV la seleccion del contratista se efectuard
mediante el mecanismo de CONFORMACION DE LISTAS CORTAS..."

IV. ANALISIS Y TIPIFICACION

DE RIESGOS

Entre los riegos que se pueden presentar en esta contratacidon estd: Incumplimiento del
contratista del objeto contractual, que la calidad, extensién o alguno de los parametros|
solicitados para las pautas no sea la solicitada por el ICFES; que el contratista paute en medios
de comunicacién diferentes a los seleccionados por el Instituto. Estos riesgos se mitigan al
solicitar las pélizas de cumplimiento y calidad solicitadas y al seleccionar al contratista con base]
en parametros objetivos que incluyen la experiencia e idoneidad del mismo.

V. ANALISIS QUE SOPORTA
EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Se solicité cotizacidon a tres empresas CENTRALES DE MEDIOS indicando en un documento|
técnico la necesidad del ICFES en divulgar momentos claves de las pruebas que se aplican,
luego se definieron los medios sugeridos a cotizar por producto y se establecieron criterios|
basicos por producto para asi facilitar el proceso de cotizacién. Luego de recibir las cotizaciones,
se realiza el estudio de mercado en un documento en el que se comparan las emisoras,
frecuencia, cantidad de cufas diarias, cantidad de cufias totales, cobertura y el presupuesto de
inversién. Analizando la informacién entregada se seleccionan las emisoras que son afines en
las tres empresas y las que se consideran es importante se haga pauta de acuerdo al target vy
objetivo de las campafias.

\Vl. REQUISITOS

La presente solicitud se encuentra precedida de la consulta del CUBS e inscripcién del proveedor en el SICE. Se X
anexa documento.

(Obligatorio para solicitudes mayores a 50 smmlv)

La presente contratacidn se encuentra relacionada en el Plan de Compras X
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