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Sucursal - Calle 26 # 89 — 76 Torre 2 piso 15
Descripcion:Actividades profesicnales de apoyo administrativo actuaciones sancionatorias

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Oficina Asesora Juridica, ejerce dentro de sus funciones la defensa de los intereses institucionales, frente a temas relacionados con actuacicnes
administrativas, de acuerdo con la facuitad sancionatoria otorgada por la ley 1324 de 2009 para prevenir y corregir los casos de fraude, copia, suplantacion,
sustraccion de materiales y conducias prohibidas, en los examenes de Estado que aplica EL ICFES, Entidad encargada de la organizacian, inspeccion v
vigilancia de los examenes que se realizan en &l territorio Colombiano. En 2017 se presentaron 689.676 estudiantes a la prueba Saber 11°, y 449.559 a la
prugba Saber Pro y TYT,; razén por la cual, la Oficina Asesora Juridica recibid solicitud para investigar a 3.401 examinados por presuntas faltas /o conductas
prohibidas, lo cual, implica generar, mantaner y actualizar bases de datos con informacion veraz que proparciong la identificacion exacta de los invclucrados
para proceder con las actuacicnes administrativas a que haya lugar. Aunado a lo anterior, el procedimiento administrative sancionatorio exige desarrollar las
otapas procesales respectivas, garantizando el debido proceso y notificacion de los actos administratives que se emfian, etapas que requieren de un estricto
seguimiento que evite la ccurrencia de dafios antijuridicos para la enfidad y los examinandos involucrades. Por ofro lado, se requiere un apoyo en fos temas
relacionados con la prestacién de los servicios de EL ICFES & las diferentes entidades estatales, en especifico, en la revisidn de las ofertas presentadas a
terceros, contratos, convenios y las respuestas a reclamaciones derivadas de los mismos. Asi las cosas, es necesario contar con profesionales iddneos que
preste dichos servicios, teniendo en cuenta que la planta de personal no cuenta con el numero suficiente de profesionales para atender la necesidad
anteriormente descrita

OBJETO Prestacion de servicics profesionales para apoyar el proceso de actuaciones administrativas y apoyo
en tamas de contratacion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O 1. Se necesita un profesional en el area del Derecho, (TP);

SERVICIO 2. Que acredite mas de (37) meses de experiencia relacionada con el objeto del contrato, en
entidades del secfor publico, o su equivalente, para apoyar la defensa de los intereses
institucionales.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apovyar fa sustanciacién del proceso administrativo sancionatorio, adelantando de conformidad

con la legislacidn procesal vigente, las diferentes etapas procesales en el marco de las
garantias del debido proceso y el procedimiento interno de actuaciones administrativas que le
sea asignado.

2. Apoyar el registro en la base de datos de actuaciones administrativas la informacién de ios
casos iniciados, asi como |las novedades que se van generando durante el procaso.

3.  Apoyar la contestacién de las peticiones elevadas por los investigados dentro de las actuacionas
administrativas sancionatorias que le hayan sido asignadas, recibidos a través del sistema de
gestion documental o a través de los correos electrénicos institucionales de la Oficina Agesora
Juridica.

4. Apoyar la revision de las oferias de servicios realizadas por EL ICFES a personas juridicas
publicas y privadas.

5. Apoyar la revision de los contratos y convenios en los cuales EL ICFES haga parte.

6. Desarrollar las actividades baje su exclusiva responsabilidad y, en consecuencia, debera
suminisirar todos los recurscs e implementos tendientes a lograr la adecuada, suficiente y
eficiente prestacion del servicio que se soficita.

7. Entregar al supervisor y/o interventor del conirato los documentos elaborados en cumplimiento
de las obligaciones contractuales, asi como los informes y archivos a su cargo, requeridos
sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

8. Mantener estricta resarva y confidencialidad sobre la informacién que conozea por causa o con
ocasion del contrato.

9. Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacidn con los documentos, obras,
creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

10. Rasponder por la integridad de la informacion que genere o reciba producto de las actividades
que desarrolla y de los expedientes documentales, acatando las directrices impartidas por la
Entidad en la organizacién y conservacién de los documentos en medio papel y digital.

11.  Afiliarse yfo permanecer afiliado al sistema de seguridad sccial en salud, pensién, y riesgos
profesionales durante el plazo de ejecucién del confrato.

12. Ceder los derechos de autor sobre los estudios, disefios y demas documentos que de acuerdo
con la presente coniratacién deba entregar.

13. Las demds gue sean adelantadas en al marco de su contrato.

La supervisidn para la correcta ejecucion de contrato estard a cargo def Jefe de la Oficina Juridica, o
por la persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES

1. Caordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2, Brindar el apoyo y solucionar las inguistudes que se le presente al contratista en relacion con el

abjeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucién del contrato, e
informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que ie asiste a EL CONTRATANTE.

B. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos
y hajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenia la Gircular
ICFES No. 018 de 2017, "Tabla de Honorarios de contratos de prestacion de servicios profesionales y
apoyo a la gestién”, los valores que se han establecido de conformidad con los reconogidos en ef
mercado para la vigencia de 2018.

Una vez efectuado el proceso de seleccidn del contratista, se decidié contratar lo requerido con la
Abogada CAMILA ANDREA MERCHANRINCON quien cuenta con el perfil requerido para adelantar
las labores encomendadas, es Abogado de la Universidad Santo Tomas, con amplia experiencia en
diversas lineas del derecho, en diferentes entidades plblicas y privadas a saber en el Instituto de la
Participacion y Accion Comunal de Bogoté como asescra en temas de contratacion de la secretaria
general y sus depandencias; Unidad Administrativa Especial de Servicios Pablicos, apoyo en la parte
contractual, sustanciacion de recursos de reposicién en actuaciones administrativas y liquidacion de
contratos, en sustanciacidn de procesos, contestacién de Tutelas y acompafiamienic en proceso
arbitrales, sustanciacién de procesos en materia civil y comercial, acompafiamiento a audiencias
pblicas en procesos de contratacion.

De acuerdo a la Circular la CONTRATISTA, se encuenira dentro de la CATEGORIA HI NIVEL 7, Para
efectos de la asignacion de honorarios y requisitos la requisicion se enmarca en las condiciones
especificadas en la tabla de honorarios definida por el ICFES en el siguiente rango: HASTA EN 9,4
SMLMY. En la categoria y nivel indicados se & fijan unos honorarios en cuantia de SEIS MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTQS PESOS M/CTE ($5.245.400).

Por lo anterior se considera que el perfil del profesional se ajusta a las necesidades de ia entidad,
cumple con todas las especificaciones requeridas y su experiencia y conocimiento hace
especialmente relevante su contratacién.

Para todos los efectos legales v fiscales el valor del confrato es hasta por la suma de SETENTA Y
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTQS PESOS M/CTE
($74.956.800) monto que incluye tanto el IVA como todos los costos directos e indirectos que se
generan cen ocasion de la ejecucién.

Ver matriz de riesgos adjunta; Se solicitara al contratista, la constitucion de una garantia a favor del
iCFES emitida por un banco, compaiiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia, para amparar el cumplimiente general del contrato, por el 10% del valor del mismo, con
una vigencia que cubra el plazo del conirato y 4 meses mas.

-




—

By eINEDUCAT A

TODOS POR UN
NUEWO PAIS

~F Sl inAR

FRb:oarind

icfesivy

Codigo: G3-FT006
Version: 1
Pagina 3

ESTUDIOS PREVIOS

VALCOR Y FORMA DE PAGO

PLAZC DE EJECUCION

EL ICFES cancelara al contratista el valor del contrato asi: Doce (12) mensualidades vencidas por
valor de SEIS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/
CTE ($6.246.400) cada una, previa entrega del informe de actividades desarrolladas.

Para efectos del pago, el CONTRATISTA debe presentar certificacién de recibo a satisfaccién
suscrita por el Supervisor del contrato y &l decumente que acredite el pago de los apories al Sistema
de Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos conceptos, serdn responsabilidad
del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

El plazo de ejecucién del presente contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2018. A pariir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y gjecucion.

Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110011 Actividades juridicas 74.956.800 05-ENE-18
| icrES RESPONSABLES
RESPONSABLES | |
~ ELABORO AREA TEGNICA REVISO AREA TECTNICA
Nombre Nombre

DIANA CAROLINA HERNANDEZ SANCHEZ

[MARTHA BIVIANA LOZANO MEDINA
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INSTITUTO COLOMBIANQ PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION IGFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IBENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29/12/2017

Bogota D.C

Seflora:

CAMILA ANDREA MERCHAN RINCON
Cordial Saludo,

El instituto Colombiano para {a Evaluacion de la Educacién - IGFES, o invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacién de servicios profesionales para apoyar el proceso de actuaciones administrativas y apoyo en temas de
contratacion.

VALOR DEL CONTRATO

SETENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE
($74.956.800} incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para
el cumplimiento del contrate.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencin al Ciudadano (Avenida Cafle 26 No. 69-78, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITAGCION:

Hasta el 5 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacien2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir confrato alguno.

Atentamente,

WY

MARIA SOFIA ARANGO BRANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diego Palacios Sanchez — Abogado
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