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Estudio Previo No. 3041 Fecha Solicitud 03-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion IGFES", en el Articulo 12 se definen las siguientes funciones para la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo:

1. Asesorar a la Direccién General en la definicién de politicas, estrategias, procesos, procedimientos y actividades para la comunicacion interna y externa de
la empresa, y asesorar y controlar su implementacién., en coordinacion con las dependencias pertinentes.

2. Formular, implementar y controlar las politicas, estrategias, procesoes, procedimientos v actividades comerciales orientadas a mercados de interés, acordes
con el plan estratégice de la empresa, protegiende la imagen corporativa de la misma y los dereches de autor.

Asesorar a la Direccidn General en al disefio, aplicacidn y evaluacidn de estrategias de posicionamiento de marca y de la imagen institucional.
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Disefiar, implantar, administrar y mantener actualizados los canales de divulgacion de informacién dirigidos a ks usuarios y al publico en general sobre los
servicios, en coordinacion con las dependencias partinentes.

Disefiar y producir boletines, pubficaciones y demas instrumentos de divulgacién con fines informativos y de comunicacién interna y externa.
Administrar la imagen corporativa del ICFES.

Administrar las relaciones plblicas y ks eventos de la empresa, de acuerdo con el plan estratégico.

Participar en el proceso de identificacion, medicién y control de riesgos operativos relacionados con los procesos que se desarroltan en la dependencia.

Realizar otras actividades inherenies al objetc del presente contrato y que apoyen las funcicnes, metas y proyectos de la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo, cuando €l Supervisor del contrate o la Jefe de [a Oficina asi lo requieran.
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Para dar cumplimiento a las funciones asignadas, la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo disefid la Estrategia Integral de Comunicaciones 2017 y
en el marco de dicha estrategia, la oficina necesita recibir apoyo y asesoria permanente respecto al disefio, ilustracién vy diagramacién especializada de
documentos v piezas graficas tales coma informes, guias, plegables, botetines, mailings, post para redes sociales, papeleria de eventos, disefio de linea grafica
para camparias y todo material grafico de divulgacién institucional gue requiera el Icfes con fines informativos y de comunicacion interna y externa.

De acuerdo al decreto 5014 de 2010, son funciones de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercaden, el disefio, aplicacion y evaluacion de estrategias de
posicionamiento de marca y de la imagen institucional; el disefio y produccidn de beletines, publicaciones y demdas instrumentos de divulgacién con fines
informativos v de comunicacidn interna y exderna, asi mismo administrar la imagen corporativa del ICFES; siendo preciso aclarar que no existe en esta divisién
un profesional con el periil requerido para el cumplimiento de estas actividades.

Considerando lo anterior, y teniendo en cuenta gue dichas actividades son de gran importancia y urgencia, fa Oficina de Comunicacicnes y Mercadeo tiene la
necesidad de fortalecer su equipo, ya que los vollimenes de trabajo sobrepasan la capacidad de los funcionarios de planta. Asi las cosas, se solicita de acuerdo
a'a misma necesidad, ¢ontratar los servicios de un técnico especializade para las labores previamente sefialadas.

QBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar las actividades de comunicacién y divulgacion de la
Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo de EL ICFES ante los medios de comunicacion y la
opinién plblica

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO Para apoyar el desarrollo de los servicios que se relacionan en el objeto, se requiere contratar una
persona con el siguiente perfil: (Categoria IV ~ Nivel 5)
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OBLIGAGIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

Formacién Profesional; Titulo profesional en comunicacion, pariodismo.

Poggrado: Titulo de posgrado en la modalidad de maestria o tres (3) afios de experiancia profesional
adicional relacionada.

Experiencia Profesionai: De 24 meses de experiencia profesional relacionada con el mangjo de
medios nacionales y regionales,

Nota: Para efectos de la verificacion del perfil minimo exigido se tendra en cuenta las equivalencias
establecidas en la circular No.018 de 2017.

10.
1.
12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

Apoyar e disefio, implementacién y ejecucién de estrategias de comunicacién en las
dependencias de EL ICFES, para informar al piblico en general, en los diferentes espacios y
medios de comunicacion, sobre el cumplimiento de sus objetivos institucionales, con & fin de
posicionar a EL ICFES ante los medios de comunicacion y la opinién publica.

Apoyar el seguimiento de las diferentes estrategias de la Oficina Asesora de Comunicaciones y
Mercadeo, asi como la planeacién de eventes, de acuerdo con el plan estratégico de
comunicaciones proyectado para 2018.

Apoyar el acompafiamiento para el efectivo desarrollo de los eventos de las diferentes areas
del Instituto.

Apoyar el acompafiamiento de la planeacidn y ejecucion de ruedas de prensa en las diferentes
regiones del pais y en la ciudad de Bogota D.C. con ios diferentes medios de comunicacion.
Apoyar la elaboracién y gl envie de mensajes a lideres de opinién, cuyo contenido debe incluir
los avances y resultados de los proyectos, investigaciones, estudios, entre otros productos que
destaquen la labor de EL ICFES.

Apcyar el acompafiamiento en el desarrcllo de piezas (cufias de radio, mensajes
institucionales, audiovisuales para medios alternativos, campafias en redes sociales) y
campafas masivas dirigidas a promover, promocionar y divulgar los planes, programas y
proyectes de EL ICFES.

Agistir a la produccién, realizacion y cubrimiento periodistico de evenios de EL ICFES, tanto en
la ciudad de Bogota, como en (as diferentes regiones del pais.

Apoyar al operador de agencia de publicidad en la redaccién, produccién y realizacion de
contenidos telsvisivos, radiales, digitales e impresos, tendientes a la divulgacidn de planes,
programas y proyectos de EL ICFES,

Apoyar la participacién en la planeacion, organizacién, administracion y evaluacién de los
procesos desarrclliados en la Oficina de Comunicaciones y Mercadeo.

Participar en los encuentros o reuniones en los que sea citado por el supervisor del contrato, el
jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo o quien se designe.

Guardar a favor de EL ICFES el sigilo y la reserva de la informacién que se Ie entregue,
obtenga y manipule en razén del contrato,

Mantener y devolver en debida forma los documentes que le sean entregados y responder por
ellos.

Rendir informes mensuales y los demas que sean solicitados por el supervisor del contrato.

No acceder a peliclones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
cbligarlc a hacer u omitir algdn acto o hecho contrario a la ley. Cuande se presenten talas
situaciones, el contratista debera informar de tal evento a EL ICFES para que se adopten las
medidas necesarias.

Afiliarse al sistema de seguridad social y riesgos iaboralas.

Cumplir con ef Cédigo de Etica y Valores adoptado por EL ICFES mediante resolucién 000141
del 21 de febrero de 2013.

Presentar el informe final para la acreditacién del {lime pago del mes de confratc, segun lo
establecido en la forma de pago.

Las demas que sean asignadas al marco de su contrato.

Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo

Coordinar con EL CONTRATISTA las insfrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

Brindar el apoyc y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista an relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.
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3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcichario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucidn del contrato, e
informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL. CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos v
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL Para determinar el valor estimado del contrato se ha tomado como base y referencia la Circular

CONTRATO Interna No. 18 de 2017, el objeto contractual y su alcance, el plazo de ejecucién, la experiencia y los
estudios con los que debe contar el contratista que se requiere para desarrollar la necesidad
contractual, que para el presente caso es Lina Maria Fldrez Sierra.

Y una vez realizado el andlisis de la hoja de vida se evidencia que es |a persona idénea para esta
contratacion, teniende en cuenta que es Comunicadora Audiovisual, especialista en Mercadeo
Estratégico del Colegio de Estudios Superiores en Administracion - CESA, con méas de 60 meses de
experigncia en comunicacién y prensa en entidades publicas y privadas desempefidndose como
Directora de Comunicagiones y Mercadeo de REM Construccidn 8.A., Gobernacion de Antioquia -
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, Instituto Colombiano de Desarrollo Rural = INCODER,
Ministerio de Agricultura, Superintendencia de Notariado vy Registro, entre las cuales se destaca la
asesoria en comunicaciones y/o prensa, especialidad y calidades puntuales de idoneidad en relacion
con el objete del contrato y las obligaciones an &l contenidas.

De conformidad con la circular No. 018 de 2017 se realizan las equivalencias del titulo de posgrado
en a modalidad de Maestria por tres (3) afios de experiencia relacionada con el objeto dei contraio v
del fitulo de posgrado en la modalidad de especializacién por dos afies de experiencia relacionada
con el objeto del contrato.

En consecuencia, el confrato sera hasta per ef valor de CIENTO DOS MILLONES DE PESQS M/CTE
($102.000.000) IVA incluido.

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS Los contenidos en la matriz de riegos que se adjunta.

VALOR Y FORMA DE PAGO El ICFES pagara al CONTRATISTA el primer mes de acuerdo a los dias laborados, los cuales se
calcularan proporcionaimente con el monto mensual del contrato, los siguientes ONCE {11} pagos
seran cada uno por la suma de ($ 8.500.000) IVA indluido que serdn pagados por la entidad previa
entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la
certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los
aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las
previsiones legaies. Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la
presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y
documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarroflo de las obligaciones
contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetes a las fechas dispuestas en la Circular 008 del 21 de
abril de 2015, ta cual hace parte infegral del presente contrato.

PLAZQ DE EJECUCION Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfaccionamiento v ejecucion, hasta al 31 de
diciembre de 2018.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO
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Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110002 Actividades profesionates de apoyo administrativo 402.000.000 05-ENE-18

RESPONSABLES

Nombre: LUZ ANGELA GUEVARA T fombre: ILBA JANNETH CARDENAS FONSECA
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C
Sefior(a):
LINA MARiA FLOREZ SIERRA

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
sarvicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacién de servicios profesionales para poyar las actividades de comunicacién y divulgacién de la Oficina Asesora de
Comunicacicnes y Mercadeo de EL ICFES ante los medios de comunicacién y la opinidn plblica.

VALOR DEL CONTRATO

CIENTO DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($102.000.000} incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas
gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencidn al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 89-78, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga at ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO QGO
ORDENADORA DEL GASJO

Elaboré: Diego Palacios Sanchez - Abogado

Instituto Cn?omhmno pnru las Evaiumlan de ic: Educacién - BCFES
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