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Estudio Previo No. 3042 Fecha Solicitud 03-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torras 2.
Descripclén: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES DETALLES DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 do 2009, el ICFES fiene como objefo ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus niveles y adelantar investigacion
sobre fos factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calided de la educacion. Entre las funciones asignadas
por & Decroto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos el asegurarniento de los recursos fisicos, humanos y de
infraestructura requeridos para realizar las- aplicaciones, hasta el procesamiento y publicacion de resultados. Dicho desarrolio requiere la confratacién de
requiere del apoyo administrativo y operative de una persona que apoye las actividades inherentes a los procesos de gestion de sitios, registro v citacion segin
necesidad de la dependencia, asi como la actualizacion de las bases de dalos de las plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar
en los procesos de aplicacian de los examenes cuando sea designade. Tenfendo en cuenta la insuficiencia del personal de planta, se hace necesaria la
conlratacion de serviclos de apoyo técnico para la realizacidn de esias actividades

OBJETO Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestion de sitios, registro y citacion, asi
‘como la actualizacién de las bases de datos de las plantas fisicas en (as cuales el ICFES realiza sus
aplicaciones, y participar en los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designado.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN © La presente coniratacién requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de expariencia establecidos por fa circular 18 de 2017 del ICFES, Categorta Il Nivel 5,
cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo de formacion tecnoldgica
2. Experiencia: Minimo tres meses de experiencia

Para el presente caso, se aplica la equivalencia de aprobacién de {res afios de educacién supervisidn
por &l titulo de formacion teencldgica, teniendo en cuenta que la persona a contratar es profesional

Efectuado el andlisis del futuro confrato, se determiné que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién direcia. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, segun el articulo 11, literal
©) numeral iv) de! Manual de Contratacién del ICFES {Acuerdo 008 de 2015, que establsce: iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de la persona que se confrata.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar las actividades inherentes a los procesos de gestion de sitios, registro v citacion segun

necesidad de la dependencia.

Apoyar en la actualizacion de las bases de datos de las plantas fisicas en las cuales el ICFES

realiza sus aplicaciones.

Apoyar el contacto con secretarias de educacion, entes terrtoriales, establecimientos educativas

para coordinar su participacién en las actividades propias las aplicaciones de fas prusbas.

Apoyar en la rendicién de informes sobre sl seguimiento y control a la aplicacién de pruebas en

la regidn o regiones que le sean asignadas.

5. Apoyar el seguimiento y asegurar el cumplimiento de los tiempos del cronograma de actividades
internas para los procesos de gestibn de sitios, inscripcién y citacién necesarios para la
realizacion de las pruebas aplicadas por el ICFES.

6.  Apoyar en la implementacion de mejoras a los procesos ejecutados, verificando la precision y
calidad de los resultados obienidos.

7. Apoyar los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designado, seglin los
lineamientos de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

8. Apoyar el tramite cportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos que presenten los ciudadanos
que le sean asignadas, de acuerdo con los lineamientos establacidos por el ICFES v a la
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

normatividad vigente.

9. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parts
del ICFES, anexando los respectivos informes de ejacucion del contrato, la constancia de pago
de los aportes a salud y pension, y ef recibido a satisfaccién por parte del supervisor del
contrato.

10. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oporiunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social. .

11. El condratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de fébrero de 2013.

12. Presentar informe de gestion final sobre la sjecucion del contrato.

13. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con ocasién
de la ejecucion del ohjeto contractual, para {o cual el contratista, reparara, reintegrara, restituird
los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo tofal que implique su obrar, siempre vy
cuando las causas de la pérdida o dafic le sea imputables.

14, No acceder a peficiones o amenazas, de quienes actuando poer fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, ei
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

15. Consarvar y devalver en debida y oportuna forma los decumentos que le sean entregados.

16. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siando esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

17. Participar en el proceso de identificacion, medicion y/o control de riesgos operativos
relacionados con los procescs que se desarrollan en el Instifute, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

18. Praservar la confidenciafidad, integridad y disponibilidad de la informacion del Institute como del
talentc humano, asi como cumplir las politicas y estandares de seguridad de la informacién,
durante su permanencia y posterior a su retiro, segun la nermatividad vigente.

19. Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigante.

20. Las deméas que sean inherentes al ohjeto del contrato.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estard a carge de la Subdirectora de Aplicacion
de Instrumentos.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la cportuna y
adecuada sjecucion de los serviclos contratados.

2. Brindar el apoyo y selucionar las inquistudes que se le presenie al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3 Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimisnto del objeto
contractual ¥ de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico de la
gjecucion del contrato, & informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin periuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL
CONTRATANTE

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
términos ¥ bajo los requisitos establecidos en el presente contrate

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circutar
ICFES Nec. 18 de 2017, que establece los pardmetros de remuneracion de los contratistas per
servicios profesionales. De acuerde a esta drcular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA H NIVEL 5, se le filan unos honorarios en cuantia de Dos millones doscientos sesenta
mil pesos M/CTE ($2.260.000) incluido VA, sin exceder el tope méximo indicado en la circular.

La presente contratacién requiere que el candidate cumpla como minimo con los criterios académicos
y de experiencia establecides por la circular 18 de 2017 del ICFES, Categoria I Nivel 5, cuyos
requisitos se dstallan a continuacién:

1.  Requisitos Académicos: Titulo de formacién tecnclégica
2. Experiencia: Minimo fres mases de experiencia

Para el presenie caso, se aplica la equivalencia de aprcbacion de tres afios de educacion supervision
por al titulo de formacién tecnologica, teniendo en cuenta que la persona a contratar es profesional
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

Para todos los efecios legales y fiscales el valor total del conirato es hasta por la suma de QUINCE
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE. ($15.820.000) monto gue incluye tanio el
WA como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucién.

Los riesgos implfcitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la consiitucién de una garantia a favor del ICFES
emitida por un banco, compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimiento de las obfigaciones adquiridas en virud del contrato, el coniratista
debera constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

+ Cumplimiento: Per una cuantia equivalents al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plazo de ejecucidn del mismo y 4 meses més,

El valor del presente conirato corresponde a la suma de QUINCE MILLONES QCHOCIENTOS
VEINTE MIL PESOS M/CTE. {$156.820.000} [VA incluido.

Ef ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiente forma: siete (7) pagos iguales por &l valor
de DOS MILLONES DOCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($2.260.000) incluido IVA, a partir
del mes de enero y hasta julio 2018, que seran pagados por la entidad previa enirega de los informes
o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por ef contratista, la cerlificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
corréspondientes al sistema de seguridad sodial integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el Gltimo pago, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestidn y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte del ICFES para ef desarollo de las obligaciones contractuales. Las
demaras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Ei plazo de ejacucidn del contrato sera desde que se cumplan los requisitos de ejecucion hasta el 31
de julio de 2018.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]
Producto . | .N.t.Jr.n.bre | | | | Total | Ft;cha Ent.re; )
211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 15.820.000 05-ENE-18
RlI.ESE'OI';;“»ABLES “ | B .

ELABORO AREA TECNICA

REVISO AREA TECTNICA

Yuri Andrea Garcia Veldsquez
Gestora Adminisirativa

Mery Helen Arias
Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

GERALDIN OROZCO INFANTE
oo Cordiai Saludo,

El Instituto Colombiane para la Evatuacion de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modafidad de prestacion de '
servicios en las siguientes condiciones: . |

OBJETO

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestion de sitios, registro y citacion, asi come la actualizacion
de las bases de datos de las plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar en los procesos de
aplicacién de los exdmenes cuando sea designado.

VALOR DEL CONTRATO

QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE. ($15.820.000) incluids IVA, impuestos, tasas,
contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-78, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquistud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion201 8@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir confrato alguno.

Afentamente,

MARIA SOFiA ARANGO A AQGO
ORDENADORA DEL GAST0O

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

Instituio Colembiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
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