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Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES_DETALLES DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de Ia ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como ohjeto ofrecer el servicio de evaluacion de fa educacidn en todos sus nivelas y adelantar investigacion
sobre los factores que inciden en la calidad educaliva, con el fin de ofrecer informacidn para mejorar la calidad de la educacion. Entre 1as funciones asighadas
por el Decrato 5014 de 2009 s coresponde a fa Subdireccibn de Aplicacion de Insfrumentos ef aseguramientc de los recursos fisicos, humanos y de
infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamienic. Dicho- desarrollo requiere la confratacién de unapersona que apaye las
aclividades de disefic v la definicion de la linea grafica del material de aprendizaje, asi como la diagramacion, actualizacion y adaptacion de los materiales
requeridos para la aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documentos que se requieran para las pruebas gue
aplica e! Icfes, Teniendo en cuenta la insuficiencia del personal de planta, se hace necesario la contratacion de los servicios de una persona para la realizacion
de estas actividades

OBJETO Prastar los servicios personales para apoyar &l disefic y la definicién de la linea gréfica del material
de aprendizaje, asi como la diagramacion, actualizacién y adaptacién de los materiales requeridos
para la aplicacidn de las pruebas {manusles, formatos, afiches, credenciales, etc), y demas
documentos gue se requieran para las pruebas que aglica &l icfes.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente confratacién requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional
Categoria H Nivel 4, cuyos raquisitos se detallan a confinuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo en fermacion técnica profesional
2. Requisitos de Experiencia: 19 meses de experiencia relacicnada con el objete del contrato.

Para ef presente caso, se aplica la equivalencia de aprobacion de dos afios de educacicn supervision
por al titulo de formacién técnica profesicnal, teniendo en cuenta que la persona a contratar acredita
estar cursando séptimo semestre de disefio grafico

Efectuado el andlisis ded future contrato, se determiné que corresponde a la medalidad de seleccién
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccidn procede para la celebracidén de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 14, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES {Acuerdo 006 de 2015, que establece: iv)
Cuandgo el valer del bien obra ¢ servicio por contratarse sea igual ¢ inferior a Cien Salarios Minimos
Legales Mensuales (100 SMLMV)",

OBLIGACIONES CONTRATISTA El contratista se compromete a:

1. Apoyar en el disefio y la definicidn de la linea grafica para el material de aprendizaje, asi
como para las estrategias de difusion e implementacién de la misma, aplicando las buenas
practicas de inclusién y accesibilidad.

2. Apoyar en la diagramacion, actualizacion y adaptacién de los materiales requeridos para la
aplicacién de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), velando por el
cumplimiento de [os lineamientos institucionales y por el adecuado manejo de la identidad
de cada una.

3. Apoyar el cumplimiento de les linsamientos relacicnados con la imagen e identidad
corporativa del Icfes, segun con las politicas y recomendaciones.

4. Apoyar el desarrollo e implementacion de materiales de aprendizaje virtual y presencial
para la formacién de los examinadores.

5. Apoyar el disefio y montaje de las presentaciones que se requieran para la capacitacion de
los examinadores.




ey TODOSPORUN
L NUEWVO PAIS

FaAT FQLIPDADR ERUCALIG

() MINEDUCACION (G%SM
et e

ESTUDIOS PREVIOS Codigo: G3-FT006

Versién: 1
Pagina 2

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

13.
14.

15,
16.

17.

18.
19,

20.

Apoyar las actividades relacionadas con la elaboracién de las plantillas para los diferentes
documentos y presentaciones gque se requieran, aplicando y conservando los lineamientos
graficos y comunicacionales propios del lcfes.

Apoyar el disefio de todas las piezas graficas que sean necesarias 0 aquellas que le sean
sclicitadas, tales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias y demds, en los
tiempos requeridos y bajo las indicaciones dadas.

Apoyar el disefio y la diagramacién de todos los materiales impresos o descargables que
se raquieran, tafes como informes, balances, manuates, materiales de apoyo, formatos,
afiches, entre otros.

Apoyar la- definicién e implementacion grafica de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de trabajo requeridas.

Mantener actualizados, clasificados y ordenados {odos los recursos graficos generados
durante la duracidn del contrato.

Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

Presentar en forma oportuna fa cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago per
partte del ICFES, anexando los respeciivos informes de ejecucion del contrato, la
constancia de pago de los aportes a salud y pensidn, y el recibido a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

El contratista se obliga a cumplir con el Cadige de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resclucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

Presentar informe de gestidn final sobre la ejecucidn del contrato.

Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrara, restituira los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo tolal que
implique su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando per fuera de la lay prefendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de 1al evente al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

Conservar y devolver en debida y oporiuna forma los documentos que le sean entregados.
Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

Los demas inherentes a la naturaleza del contrato.

La supervision para la correcta ejecucién de contrato estard a cargo de la Subdirectora de Aplicacién
de Instrumentos.

Coordinar con EL CONTRATISTA (as insfrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada ejecucion da los servicios contratados.

Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

Velar por el estricto cumplimiento del objsto contractual y de las obligacicnes suscritas.
Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimientc del cbjeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la
gjecucion del contrato, e informar de ello al contratista.

Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL
CONTRATANTE

Para la determinacién especifica de los cosfos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, gue establece los pardmetros de remuneracion de los contratistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta circular ¢l CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA |l NIVEL4, se le fijan unos honorarios en cuantia de DOS MILLONES DE PESOS
MICTE ($2.560.000) incluido [VA, sin exceder el tope maximo indicadoe en la circular.

La presente contratacién requiera gue el candidato cumpla como minimo con los criterios académicos
y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categoria I N
ivel 4, cuyos requisitos se detallan a continuacidn:
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGOQ

PLAZO DE ESECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

1. Requisitos Académicas: Titulo en formacion técnica profesicnal
2. Requisitos de Experlencia: 13 meses de experiencia relacionada con el objeto del contrato.

Para el presente caso, se aplica la equivalencia de aprobacion de dos afios de educacion supervision
por el titulo de formacién técnica profesional, teniendo en cuenta que la persona a contratar acredita
estar cursando séptimo semestre de disefio grafico

De acuerdo a lo expuesio anteriormente se considera que el perfil profesional se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas vy los conocimiantos
solicitados para el desarrollo del cbjeto contractual,

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE
MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE. {$14.080.000) manto que incluye tanto &l VA, como
todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Per lo anterior, se requiere solicitar al confratista la constitucidn de una garantia a favor del ICFES
emitida por un bance, compafila de seguros o sociedad fiduciaria legaimente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimiento de las abligacienes adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme o establecido an los articuios
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

+ Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracién igual al plazo de ejecucion det mismo y 4 meses més.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de CATORCE MILLONES QCHENTA MIL
PESQS M/CTE. ($14.080.000)montc que incluye tanto el IVA.

EI ICFES cancelard a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: a} Un (1) primer
pago por valor de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($1.280.000), o
propoercional a los dias en los que efectivamente el confratista preste sus servicios en el mes de enero
de 2018, b) Cinco (5) pagos mensuales per valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL
PESOS M/CTE ($2.560.000) .

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdc con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contratc y constancia de page de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integraf, los cuales deberdn cumplir las previsiones
legales. Para el Oltimc mes, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacién y
aprobacion del informe final de gestién y la entraga efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusiercn por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las obligacionss contractuales. Las
demoras en la presentacién de los anteriores documentos, serdn responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de infereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

El plazo de efecucion del contrato serd hasta el 30 de Junio de 2018, a pariir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

[TEXTO)

ICFES_DETALLES BIEN O SERVICIO
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Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 14.080.000 12-ENE-18
ICFES R LE!
RESPONéABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISC AREA TECTNICA

iYuri Andrea Garcia Velasquez
Gestora Administrativa

fMery Helen Arias
Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos

Firma

Firma

M ELY HEEL ALin]
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACGION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 10/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

ANA MARIA GUIZA CARDENAS
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiane para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacién de
serviclos en las siguientes condiciones:

QBJETO

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicién de la linea gréfica del material de aprendizaje, asi como
la diagramacion, actualizacién y adaptacién de los materiales requeridos para la aplicacion de las pruebas (manuales,
formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

VALOR DEL CONTRATO

CATORCE MILLONES QCHENTA MIEL PESOS M/CTE. ($14.080.000)

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTAGION A CONTRATAR

Oficina de Correspendencia- Unidad Atencidn al Ciudadano (Avenida Calle 26 No, §9-76, pisc 15).

PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 11 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualgquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icies gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elabord: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

Instituto Colombiane ) para la Evaluumon. de la Educacién - ICFES
2 EITFE Sl {Elichosesl fu} TFES &k FE ol e D0 M &8-S Tawe 2, {;:w:;m 15, Editivics Eloerarta, Bonotd - Doiembio
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