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Estudio Previo No. 3221 Fecha Solicitud 10-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES_DETALLES DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A pariir de la Ley 1324 de 2009, EL ICFES fiene como objeto ofrecer el servicio de evaluacidn de la educacién en tedos sus niveles y adelantar investigacion
sobre los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calidad de fa educacion. Enfre las funciones asignadas
por el Decreto 5014 de 2009 Je corresponde & la Subdireccidn de Aplicacion de instrumentas el asegurarniento da los recursos flsicos, humanos y de
infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones de las pruebas, hasta el procesamiento y publicacién de resulfados. Por lo anterior, la Subdireccion
requiere contar con un equipo de personas que apoyen y hagan seguimientos a las actividades administrativas, logisticas y operativas derivadas de jos
confratos de impresion, logistica de aplicacion, empaque y distribucion de las pruebas aplicadas por EL ICFES, tales como el apoyo de Ia validacicn y
actualizacion de los manuales para los equipos de formacion, apoyo en la elaboracion de informes, documentos y bases de datos de fa informacion resultante
de la aplicacion de ias pruebas que susterta el seguimiento efectivo, apoyo en el contacio con las diferentes Secretarias de Educacidn del pals y entes
territoriales, apoyo en la socializacion de la informacion en los sitios de aplicacién y apoyo en la participacion en los procesos de aplicacion de los exémenes.
Teniendo en cuenta que en planta asignada a la Subdireccion de Aplicacién no es suficiente, es necesario la confratacion de servicios personales para

adelantar las anteriores actividades

OBJETO Prestacion de los servicios personales para apoyar las actividades administrativas, logisticas v
operalivas derivadas de los contratos de impresidn, logistica de aplicacidn, empaque y distribucién de
las prusbas aplicadas por EL ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Para la presente contratacion se requiere contar con servicios para el desarroffo del objeto planteado,
SERVICIO con el siguiente perfil: Categoria de Contratista || Nivel 5 de ia Circular No. 18 de 2017.

1. Requisites Académicos: TituloFormaciénTécnica
2. Requisitos de expetiencia: 3 mesesrelacionados

Efectuado el analisis del futurc contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleceion
por confratacién directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profasionales y de apoyo a la gestion, segin ¢! articulo 11, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacién del icfes {Acuerdo 008 de 2015, que establece: "iv) Cuando
se irate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracidn a las
calidades especiales de la persona que se contrata”. El cual encuentra fundamento en sl articulo 13
de la Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrado en los articulos 209 y 267 de la
Constitucidn Palllica de Colombia

OBLIGACIONES CONTRATISTA
1. Apoyar las actividades inherentes a los procesos da gestién de aplicacion, capacitacién y
formacion para los equipos de las diferentes aplicaciones segin necesidad de la
dependencia. )
2. Apoyar la elaboracién del documento bafance de la aplicacién en las diferentes pruebas
aplicadas por EL ICFES.

3. Apoyar la generacitn, revision y actualizacién de los manuales, procedimientos y formatos que
se utilizan en la aplicacion de [as diferentes prusbas que realiza EL ICFES, de acuerdo con la
normatividad vigente y [os lineamientos del Instituto.

4. Apoyar de comiin acuerdo con la Subdireccidn de Andlisis y Divulgacién, la definicion de ajusies
de material de apoyo, cronogramas, entrega de materiales, estrategia y mecanismos de
socializacion para cada una de las pruebas.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

5.

7.
8.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

Apoyar las soclalizaciones, con los coordinadores nodo, de los materiales y estrategias de
capacitacién para examinadores.
Apoyar el contacto con las diferentes Secretarias de Educacion del pals y entes territoriales,
relacionados con la aplicacion de las pruebas de EL ICFES.
Participar en los procesos de aplicacion de los examenes.

Apoyar la gestién de los documentos soportes de las auditorias, comunicaciones, y demas
documentos por cada uno de los contratos asignados de acuerdo con la normatividad vigente
sobre gestion documental.

Acompafiar los procesos de auditoria de los nodos en las regiones, cuando sea designado
para ello, de acuerdo con los linsamientes establecidos y las necesidades y requarimientos
de la dependencia.

Guardar a favor de EL ICFES sl sigile y la reserva de la informacion que se le enfregue, obtenga
y manipule en razén dsl contrato.

Mantener vy devolver en debida forma los documentos que le sean entregados y responder por
ellos.

Rendir informes mensuales y los demas que sean solicitados por el supervisor del contrate.

No accedsr a paticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho contrario a la ley. Cuando se presenten tales situaciones, el
contralista debera informar de tal evento a EL ICFES para que se adopten las medidas
necesarias,

Afiliarse al sistema de seguridad social y riesgos laborales.

Cumplir con el Cédigo de Etica v Valores adoptado por EL ICFES mediante resolucion 000141
del 21 de febrero de 2013.

Presentar el informe final para |a acraditacion del ultimo pago del mes de conirato, segun lo
establecido en ka forma de pago.

Las demés que sean asignadas al marco de su contrato.

La supsarvision para la correcta ejecucion de cantrato estara a cargo de fa Subdiractora de Aplicacion
de Instrumentos.

6.

1. Coordinar con EL. CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada ejecucién de los servicios confratados.

2, Brindar el apoyo v solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en retacién
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucién.

3. Velar por el estricto cumplimiente del objsto contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiente del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de fa
ejecucion dal contrato, € informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autenomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL
CONTRATANTE

Pagar el valor acordade a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para ta determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los pardmetros de remuneracion de los contratistas por
setviclos profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 5, se le fijan unos honorarios en cuantia de DOS MILLONES QUINIENTOS
SESENTA MIL PESOS MICTE ($2.560.000} incluido IVA, sin exceder &l tope méaximo indicado en la
circular.

La presente contratacién requiere que la candidata cumpla como minimo con los criterios académicos
y de experiencia establecidos por ta circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categoria |
Nivel 5, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1.

Requisitos Académicos: Titulo Formacion Técnica

2. Requisitos de experiencia: 3 meses relacionados
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IDENTIFICACION VYALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

De esta forma la persona seleccionada Jenny Paola Pardocumple con todas las especificaciones
requeridas y su experiencia y conocimiento hacen especialmente relevante su contratacién.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por fa suma de CATORCE
MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($14.080.000)monto que incluye tante el VA, como
todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la efecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presenie contraio son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contrafista la constitucién de una garantia a favor defl ICFES
emitida por un bance, compaiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimientc de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el confratista
debera constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los ariiculos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decrato 1082 de 2015, que ampare:

» Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plazo de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de CATORCE MILLONES OCHENTA MiL
PESOS M/CTE. ($14.080.000)monto que incluye tanto el IVA.

El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor def contrato de la siguiente manera: a) Ur: (1) primer
pago por valor de UN MILLON DOSCIENTOS QCHENTA MIL PESOS MW/CTE ($1.280.000), o
proporcional a los dias en los que efectivamente el contratista preste sus servicios en el mes de enero
de 2018. b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL
PESOS M/CTE ($2.560.000)

Los antieriores valores que seran pagados porla entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccidn por parte del supervisor del contrafo y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad soclal integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el ultimo mes, ademas de los requisitos anteriores, se requerird la presentacion y
aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para ¢l desarrclic de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacién de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA vy no tendra por ello derecho al pago de intereses ¢ compensacion de ninguna
naturaleza.
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PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de junio de 2018, a partir del cumplimienta de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]
Producto Nombre | Total Fecha Entrega
211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 14.080.000 12-ENE-18
ICFES. RESPONSABLES
RESPONSABLES

~ ELABORO AREA TECNICA

REVISO AREA TECTNICA

uti Andrea Garcia Velasquez
Gestara Administrativa

ery Helen Arias
[Subdirectora de Aplicacion de instrumentos

Firma

irma

HELY HEER Aria)
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 11/01/2017

Bogota D.C

Seror(a):

JENNY PAOLA PARDO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en Iz modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacién de los servicios personales para apoyar las actividades administrativas, logisticas y operativas derivadas de los
contratos de impresidn, logistica de aplicacién, empaque y distribucién de las pruebas aplicadas por EL ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

CATORCE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($14.080.000) incluido VA, impuestos, tasas, contribuciones y los
demas gastos directos e indirectos que se requieran para ef cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO.PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 12 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:
La presente invitacién no es promesa de confrate, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré@o Palacios Sanchez - Abogado

Instituto Colombiano p
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