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Estudio Previo No. 3150 Fecha Solicitud 05-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Tarres 2.
Descripcidn: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES_DETALLES DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFIGACION

A partir de fa ley 1324 de 2009, el ICFES fisne como objelo ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus niveles y adelantar investigacion
sobire los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacidn para mejorar Ia calidad de la educacidn. Entre las funciones asignadas
por ef Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos el aseguramiento de los recursos fisicos, humanos y de
infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamiento y publicacion de resultados. Ef desarroifo de estas actividades requicre del
apoyo administrativo y operativo de una persona que acometa las aclividades de archivo, control de correspondencia, gestion de insumos fogisticos, apoyo en
las actividades de auditora que se requieran realizar para verificar el estado de los procesos que adelantan los operadores contratados por el ICFES, asi como
participar en los procesos de aplicacién de los examenes cuando sea designadoc por la Subdireccidn de Aplicacion de instrumentos. Tenlendo en cuenta la
insuficiencia del personal de planta para realizar estas tareas, se hace necesario la contratacion de servicios de apoyo técnico

OBJETO Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos,
tacnicos, operativos y apoyar la elaboracion de informes de los operadores relacionados con las
pruebas que se aplican en el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente coniratacion requiere que los candidafos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por i circular 18 de 2017 del ICFES, Categoria Il Nivel 5,
cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo de formacion tecnologica
2. Experiencia: Minimo tres meses de experiancia

Para el prasante caso, se aplica la equivalencia de aprobacién de tres afios de educacién supervision
por &l tlulo de farmacion tecnoldgica, teniendo en cuenta que Ia persona a contratar es profesional

Efectuado el andlisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccion proceds para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesicnales y de apoyo a la gestion, segan el articulo 11, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: iv)
Cuande el valor del bien obra o servicio por contratarse sea igual o inferior a Cien Salarios Minimos
Legales Mensuales (100 SMLMV}",

-

OBLIGACIONES CONTRATISTA Apoyar la realizacién de las auditorias en planta del contratista para verificacion de los procesos,

de acuerdo con las necesidades y requerimientos de la depandancia.

Apoyar &l seguimiento a las actividades requeridas a los operadores contratados por el ICFES

Apoyar la organizacion y archivo de las carpetas de personal de aplicacion de las pruebas que

aplica en ICFES.

Apoyar la auditorfa de los nodos en las regiones que le sean designadas, esto de acuerdo can los

lineamientos del Subdirector de Aplicacion de Instrumentos.

Apoyar la documentacion de |as diferentss pruebas desarrolladas por el Icfes.

Apoyar las actividades relacionadas con el registro, citacién, aplicacion y aseguramiento de

recursos de las diferentes pruebas desarrolladas por & Icfes.

7. Participar en Ios procesos de aplicacion de los exémenes cuando Sea designado, segln los
lineamientos de la subdireccién de aplicacién de instrumentos.

8. Apoyar el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos que presenten los ciudadanos
que le sean asignadas, de acuerde con los lineamientos establecidos por el ICFES y a la
normatividad vigente.

8. Apoyar el seguimiento y control a los indicadores de los procesos y procedimientos de la
dependencia, segun las necesidades y requerimientos de las dependencias.

10. Apoyar el desarrallo y sostenimiento de los sisternas de gestién de calidad, sistema de gestion
documental y sistemas de informacién del ICFES, de acuerdo con las necaesidades v
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SCOPQRTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

[DENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

requerimientos de las dependencias.

11. Apoyar en la construccion del informe general para cada una de las pruebas.

12. Asistic 2 reuniones de contratistas, internas y las dernas que sean solicitadas por la subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos.

13. Presentar en forma oporiuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parte
del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de page
de los aportes a salud y pension, y el recihido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

14. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema General
de Seguridad Social. -

15. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES madiante resolucion 000141 del
21 de febrero de 2013.

16. Presentar los informes de ejecucion seglin los requerimientos del ICFES.

17. Presentar el informe de gestién final sobre la gecucién del contrato.

18. Respondar directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con ocasion
de la gjecucion del abjeto contractual, para lo cual e! contratista, reparard, reintegrara, restituira
los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que impligue su abrar, siempre y
cuando fas causas de la pérdida o dafic le sea imputables.

19. No acceder a peficiones o amenazas, de quienes acluando por fuara de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
coniratista deberd informar de tal evento a ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

20. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

21. Manterar en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

22, Apoyar en el proceso de identificacion, madicion y/o control de riesgos aperativos relacionados
con los procesos que se desarrollan en el Instituio, de acuerdo a los lineamientos establecidos
por fa Enfidad y la normalividad vigente.

23. Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

24. Las demas inherentes al objeto del contrata

La supervisidn para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
de Instrumentos.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instruccionss necesarias para la oportuna y
adecuada ajecucion de los servicios coniratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar |as inguistudes que se le presente al confratista en relacién
con el abjeto y obligaciones confractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionarioc que supervise y vele por él gstricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la
gjecucion del contrato, e informar de ello al contratista.

5.  Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL
CONTRATANTE

Para la determinacion especifica de los costos det presente contrato, se luvo en cuenta la Circular
ICFES la circular 8 de 2017 del ICFES, Categoria || Nivel 5, cuyos requisitos se detallan a
continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo de formacién tecnologica

2. Experiencia: Minimo tres meses de experiencia

Para el presents caso, e aplica la equivalencia de aprobacion de tres afios de educacion supervisién
por el titulo de formacién tecnoldgica, teniende en cuenta que la persona a contratar es profesional

De esta forma la persona seleccionada Alsjandra Maldonado cumple con el perfil requerido ya que se
varifico. De acuerdo a lo expuesto anterlormente, se considera que e! perfil se ajusta a la necesidad
de la entidad.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del prasente conirato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

Por lo anterior, se requiere solicitar al contrafista la constitucion de una garantfa a favor del ICFES
emitida por un banco, compafia de seguos o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes dei Decrete 1082 de 2015, que ampare:

+ Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plaze de ejecucion del misrme y 4 meses mas.

El valor del presents contrato corresponde a la suma de ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE.
(511.000.000) IVA incluide.

El ICFES pagar4 al contratista dicho valor de |a siguiente forma: a) Un (1) primer pago por el valor de
un millon de pesos ($1.000.000), o proporcional a los dias en los que efectivamente el contratista
preste sus servicios en el mes de enero de 2018. b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000)Incluido IVA.

Los anteriores valores que serdn pagados por [a entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacién de
recibo a saffsfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de page de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad sodial integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el Giimo mes, ademas de los requisitos anteriores, se requeriré la presentacién y
aprobacidn del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, serdn responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de infereses o compensacion de ninguna
naturaleza.
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PLAZQ DE EJECUGION

El plazo de ejecucion del confrata serd hasta el 30 de Junio de 2018, a partir del cumplimienio de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecugicn.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTC]
ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre | Total Fecha Entrega
211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 11.000.000 11-ENE-18
ICEES RESF"ON§ABLES
RESPONSABLES |
ELABORC AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA

Yuri Andrea Garcia Velasquez
Gestora Administrativa

Mery Helen Arias
Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos

Firma

Firma
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C

Seitor(a):

ALEJANDRA MALDONADO GAMBOA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, |o invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administratives, técnicos, operativos y apoyar
la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas que se aplican en el ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($12.000.000) incluido PVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos
directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Oficina de Comrespondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, pisc 15).
PLAZQ PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al carreo electronico: contratacien2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

\

MARIA SOFiA ARANGO JARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elaborg: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

instituto Colombiane poro !ﬂ Evaluacion de lm Educacmn - JQFES
il o e S0 @ICIT Seal (B ctosec! 5 CFES S =
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