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5.DATOS BASICOS

Estudio Previo No. 3067 Fecha Solicitud 03-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacion que disefie, bajo los estdndares técnicos mas altos, establecer y revisar periddicamente los procesos de aplicacién, las
metcdologias de calificacién, asi como planear, revisar y, ajustar sus procesos de andlisis y divulgacion de resultados.

En este sentido, la articulacién de los examenss de Estado, tanto el denominado SABER 11° {examen aplicado an la educacion media) v los exdmenes SABER
PRO y SABER TyT (examenes de calidad de la educacion superior), asi come la estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacion def Sisiema de
Evaluacién de Calidad de la Educacién que permita generar informacién oportuna y pertinente para determinar si se ha alcanzado o no, y en qué grado, los
chjetivos especificos que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacion Nacional y, para la orientacion de politicas tendientes a asegurar el
mejoramiento de la calidad educativa en todos los niveles.

Con la estabilizacidn, mantenimiento y afinamiente del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada, se asegura el cumplimiento de estandares técnicos del
més alte nivel en el disefio y construceién de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas vy, ef acompafiamiento de
personas e instituciones internacicnales que enriquezean la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Enmarcados en los proyectos de {a vigencia 2018 que fiene a cargo !a Subdiraccién de Produccién de Instrumentos, cuya gjecucion implica el desarrollo de
actividades tales como la diagramacion, armado y edicion de material de pruebas, cuademilles, cuestionarios y hojas de respuestas, se requiere contratar los
servicios tecnclogos en disefic grafico para digitar las bases de datos, editar y diagramar pruebas, y armar los cuadernillos del material de evaluacién que se
realizara previamenie a la aplicacion de los Examenes de Estado. :

La diagramacion, armado y edicion de los cuadernillos de pruebas, son procesos que deben ser desarrollados bajo altos esténdares de calidad v, coadyuvan a
la confianza y credibilidad de los usuarios en el proceso de evaluacion desarrollado. Por lo tanto, se requiere contratar tecndlogos o profesionales en Disefio
Grafico, con experiencia especifica en la ejecucién de estas actividades, ya que el ICFES no cuenta con 2l personal de planta suficiente para desarrollar las
actividades requeridas.

" Para la contratacidn de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 398 del Plan de Compras de la Subdireccién de Produccién de
Instrumentos para la vigencia 2018,

OBJETO Prestar servicios personaies de apoyo en la digitacien, diagramacion, edicion vy armado del material
de evaluacion de los examenes de Estado y, pruebas electrénicas que aplique el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerde con la circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categoria Il
SERVICIO nivel 9. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

1. Persona natural con formacién tecnolégica en disefio grafico y minimo 25 meses de experiencia en
actividades de disefio y diagramacidn.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Recibir por parte del ICFES, el material a digitar, editar, diagramar y armar segun los
requerimientos de cronograma de produccion ¥ aplicacion de pruebas.

2. Apoyar en |a elaboracidn y enirega de la diagramacitn de las pruebas a su cargo, asf como su
automatizacion y armado de las diferentes formas.,

3. Apoyar en la digitacién, diagramacién y edicicn utilizando los programas InDesign CS8,
lllustrator CS6, Excel, Word, y demas que se requieran, conforme a las plantillas, direcirices,
instrucciones y espacificacionss impartidas por el ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

4. Apoyar la digitacion de bases de datos en Excel para la automatizacion y diagramacicn en
InDesign y, entregar respectivamente un PDF que cumpla con las especificaciones técnicas
requeridas.

5. Entregar el trabajo asignade, teniendo en cuehta las correcciones y cambios sugeridos por el
Gestor de Pruebas dentro de los tiempos establecidos.

B. Apoyar lag aclividades de validacion, divulgacidn, aplicacién, entre otras relacionadas con las
pruebas a su cargo o las que le sean asignadas.

7. Apoyar en la revisidn, verificacion y aprobacion de las sherpas de los cuadernilles entregados
al impresor en el lugar que designe la Subdireccion de Produccién de Instrumentos, y los pantones
previamente seleccionados en las hojas de respuesta enviadas por los impresores por medio de los
instrurnantos de medicion.

8. Apoyar en la actualizacidn del manual de diagramacion y archivo de pruebas, dentro de los
tiempos establecidos, en todo case que se requiera.

9. Apoyar en la diagramacion de las pruebas electrénicas Qualtrics y TAO.

10. Apoyar en la migracion a la plataforma PRISMA, de los items producidos en afios anteriores y
gue se encuentran como reserva para la aplicacién de futuras pruebas en el banco de items.

1. Utifizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad del
ICFES y, acatar las direcirices y arientaciones dei gestor de calidad de la Subdireccion de Produccién
de Instrumentos.

12. Teniendo en cuenta el protocole de seguridad de la Unidad de Diagramagcién, Edicion y
Archivo de Pruebas, el servicic contratado debera prestarse de Iunes a viernes, entre las 8 amy 5
pm. El cambio de este horario serd informado oportunamente en case de existir circunstancias que
los justifiquen.

13. Presentar los informes y/o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas en
la gjecucion del contrato.

14, Presentar el informe de gestion final sobre la ejecucidn del contrato.

15. Cumplir el protocole de seguridad v de impresién de [a Unidad de Diagramacion, Edicion y

Archivo de pruebas y por lo dispueste en el sistema de gestion de calidad para ceda uno de los
subprocesos en los cuales participe.

186. Sera responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidencial a cargo,
asi come guardar reserva y discrecién sobre aquellos asuntos gue en razén de sus funciones
conozea.?

17. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un active intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido por ley, el
coniratista no podra difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna ufilizar documentos, fichas
técnicas, estudios o cualquier otra informacidn o dates consultados, efaborados, desarrollados o
estudiados en virtud o con acasién del presente contrato. El Confratista no podra hacer uso de los
mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita del
ICFES.

18. Custodiar, mantener en buen estado, y a la ferminacién del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a
su disposicién para la prestacion dsl servigio.

19. Permanecer afiliade y, a paz y salvo con los sistemas de salud, pensidn y adminisiradora de
riesgos laborales durante toda la ejecucién del contrato.

20, Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptade por el ICFES mediante resolucién No.
000141 del 21 de febrero de 2013.

21, Las damés que le sean asignadas en relacidn con el cumplimiento de su objeto contractual.

La supervisién del contrato serd ejercida por el Subdirecior de Produccion de Instrumentos del
ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacion necesarios para la correcta
gjecucion del objeto contractual.
2. Brindar apoyo y solucicnar las inquietudes que se le presenten ai contratista en relacion con et

objeto y obligaciones contractuales y en general con la gjecucion del mismo.

3. Verificar que se gjecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en gl presente
documento de acuerdo al objeto contractual v las ohligaciones suscritas.
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4, Cotajar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega
de los productos y documentos entregados al contratista.
5. Cancelar los valores pactades coma contraprestacidn de los servicios contratados, previc
recibo a satisfaccion de los mismos por parte del supervisor.
6. Expedir, previa verificacion de cumplimiente de los requisitos de legales v contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccidn por parie del Supervisor del contrato.
7. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual

ANALISIS QUE SOPORTAEL VALCR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACICN VALORACION DE RIESGOS

VALCR Y FORMA DE PAGO

y, de las obligaciones suscritas, asi mismo, debera realizar seguimiento periddico a la ejecusion del
contrato, e informar de ello al contratista.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el
plazo de ejecucion, la experiencia v los estudios con los que debe contar el contrafista que se
requiere para cubrir la necesidad contraciual. En consecuencia, se tendra asignade para esta
contratacién un vafor de referencia que no excede el tope de la Categoria (I Nivel 9 de la Circular
ICFES No. 018 de 2017. De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 9, y los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.635.500) incluido VA, 1o
que no exceda el tope maximo indicado en la circular.

En este caso, MAURICIO JAVIER ORTIZ BALLESTAS identificado con cédula de ciudadania
numero 79.626.284, acredita un perfil de tecndlogo en disefio gréfico y mas de 24 meses de
experiencia relacionada.

Por lo fanto vy, teniendo en cuenta la formacion académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimado el valor del contrato en la suma de VEINTIUN MILLONES OCHOCIENTOS TRECE MIL
PES0S MONEDA CORRIENTE({$ 21.813.000) que incluye VA autorretenido, impuestos, tasas,
cohtribuciones, aportes al sistema de salud, pension y administradora de riesgos laborales y cualquier
atro pago que deba efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato.

Los riesgos implicites para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos adjunta.

GARANTIAS:

El Contratista se obligard a garantizar el cumplimiento de las ebligacicnes surgidas & favor del
ICFES, con ocasién de la ejecucién del contrato, asi comoe la calidad de su servicio prestado y los
productos entregados, mediante la genstitucion de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 8, expedida
por una compafiia de seguros autorizada para furicionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumpiimiento general de! contrato por el DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de sjecucicn del contrato ¥ 4 meses
mas.

2. Caiidad: El contratista debera garantizar Ia calidad general de los productos y el servicio prestado
con relacidn al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, par una
vigencia que cubra al plaze de ejecucion del contrato v 4 meses mas.

El ICFES cancelara el valor del contrato, de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de
TRES MILLONES SEISCIENTCS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE($ 3.635.500) o, preporcional al nimero de dias en los que EL CONTRATISTA presto
efectivamente sus servicios duranie el mes de enero; b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de
TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE($ 3.835.500) IVA incluido, que serén pagados por la entidad a partir del mes de febrero,
previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion peor parte del supervisor del contrato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social infegral, los cuales deberén
cumplir las previsiones legales.
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PLAZ(Q DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

Para el dltimo mes, ademas de los requisites anteriores, se requeriré la presentacion y aprobacién del
informe final de gestion y la enirega efectiva de los slementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las cbligaciones conteactuales. Las demoras en
la presentacion de los anteriores documentos, seran respansabilidad del contratista y no tendré por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Sukdireccion Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de ios requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato,
hasta ef 30 de junio de 2018,

[FEXTO}

Total Fecha Entrega

211210008 Servicic de digitacion, diagramacion y edicion 21.813.000 05-ENE-18
RESPONSABLES
ELABORO AREATECNICA _ " REVISO AREA TECTNICA
Nombre ombre
SULMA LILIANA MEDINA BARRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ

Firma

(( A~




"sa|eUoISIL soAnalgo A sejell ey ap ojusiwldwng |9

BOIUN BHUBIES)

1o Jod sopebenus sojanposd us sa1018 ap UgLEdyY

s|uaolyap peplie)

. "EISNENU0D
QU2 n
Juaudwng ap P opop opuejiqrsodwl ‘2aue jap sepuspuadsp A sauoinalpgng Iop ayed feuoiceladg | uoionosl | owsy | |essuss)
B2IUN BBl SEWap se| e fenue ewelBouclo [ us sopeoed
: Jod ojusiwijdwnsu
sojonpoud so| ap eBanua ap sodwal soj us osenay
CISREQUO2 |BIDUSPIUOD
[&p aped Jod ) 5 [erUspY g
pepleouspyuna | oly-oIpay oleg f 53401 n__wn 21 cME_ oluowiied 9p OjuBWLSP|  owiod Epedydy [eucioesadQ | uoinoalg | owsiy) | coupadsy
ap OpIanoe sepealjde seqanid se| ap BZuRNUDD P BPIPISd UQIDBLLLIOJ|
iBp ewwLy ap efing
eqge
muohow,“wm “gsienuol [op
5 co_o_.mc:e ‘$349)1 19p Ssfeuoisti sosaaoid| sued tod oyenuos
n> m.m._m o olps oleg s0| ap [essust pepusiso e op epipiad A ‘eae jap|  op epedionue [euoesad) | uomnaalg | ouwsiu | jelsuss
? | S(eLOISILU SaPEPIALIE SE| 3 ojusIWdwng |3 us 0sBSY leTal=r4) =111
U3 OJLRILIOOUTD op pIIoS
oD UgliseD P P
epl|ed 8 EISIEALCO ‘sepezijea)
Pepieo &p Oly-OIpaIN OIPoI 1shel $8J00E] SEf 8p JeuoeIRdG | uoonoslg | owsy | [eieUeg

“UBLISS UDIDEIRIUOD BISS U3 selsinald SPEPIAIIIE se| 3P Of|0.IBSaP [eWIOU [3 Jeadse uenipod anb so8sall SO BISIIENUOD |3p sauopediqo se| A opInas ap odiy |2 eIUBND
U3 0pua|ua) ‘sajeunisajod s0191AIBS SO| 3P [eNYIRIIUOS UYINJSFS B] usIale anb sagisiaad soSsaul SO| UezIjeUE 35 ‘|en1JeIU0D 05330.d [3p UQIDEDIUL 3 OIPNISa |2 BIBy

gn.ﬁ._.,::c,..
NOIDYINO03 awninda zwva

SIYd OAINN
NN Y04 S000L

RQIPVINAIHI (T

I1dS - SeI59][eg ZILQ oRUNE

sopuaWNISU| 2P uQ1INpo.Ld AP UGIIIAIPYNS - SIBUOSIAY O SIEUOD[SIJ0Id SOIDIAIDS

_-SOIAZHd mO_DD._.mm_

0SE) |9P 2IqWION




TODOS POR UN
NUEVO PAIS

PA7 FQUIDAD EDUCACIDN

A 0 KR

Radicado No. 20182300002363
10-01-2018
Pagina 1 de 1

@winesucacion  {CfES

TR e

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 10/01/2018

Bogotd 0.C

Sefor(a):

MAURICIO JAVIER ORTIZ BALLESTAS
Cordial Saludo,

El Instituto Colocmbiano para la Evaluacion de |la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacién de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios persenales de apoyo en la digitacién, diagramacion, edicion y armado del material de evaluacion de los
examenes de Estado y, pruebas electrénicas que apligue el ICFES

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIUN MILLONES OCHOCIENTOS TRECE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE {$ 21.813.000) incluido IVA, impuestos,
tasas, contribuciones y los demds gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato,

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 12 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Afentamente,

MARiA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAST

Elaboré: David Felipe Rodriguez. — Abogado
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