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Estudio Previo No. 3265

Sucursal: Calle 26 No. 68-76 Edificio elemente Torre 2.
Descripecién: Contrato prestacion de servicies Olga Calvo - SDI

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Dentro del marco de la planeacién estratégica del ICFES, se enuncian los objetivos, metas, actividades e indicaderes que sirven de guia para la toma de
; decisiones; herramientas que facilitan ¢l seguimiento y evaluacién de las acciones que sean realizadas. Acompafiando [0 anterior, se proyectaron los recursos
financieros, fisicos y humanos requeridos para adelantar las labores previstas en cada proyecto y dar cumplimiento a los objetivos misionales del Instituto. En
este contexto, la Subdireccién de Disefio de Instrumentos de acuerdo a las actividades a desarrallar, requiere de profesionales calificados para elaborar,
consolidar y hacer seguimiento a los proyectos del area, los cuales se reportan frimestraimente a la Oficina Asesora de Planeacion, con el fin de verificar su
cumplimiento, y analizar oportunamente la necesidad de ajustes.

De acuerdo con lo anterior, la Subdireccion de Disefic de Instrumentos con ef propdsite de cumplir con su chjetive estratégico de mejoramiento continuo, asi
como el ajuste y seguimiento de procedimientos e indicadores, requisre de un profesional que apoye las actividades relacionadas con al sistema de gestién de
calidad, seguimiento del mapa de riesgos, plan de accion y plan estratégico. De la misma manera, la depsndencia requiere dar respuesta oportuna y pertinente,
a todas las comunicaciones internas y externas que le sean asignadas madiante la plataforma de Gestién Documental - ORFEO.

De acuerdo con lo anfericr, se requiere contratar un profesional de apoye en las actividades del Sistema de Gestién Documental, seguimisnto al Sistema de
Gestion de Calidad y elaboracion de reportes e informes ejecutivos, a carge de la Subdireccién de Disefio de Instrumentos. Lo anterior, teniendo en cuents que
el ICFES no cuenta en su planta de personal con suficientes funcionarios que tengan la formacidn profesional y el conccimiento necesario para el efectivo y
eficiente desarrollo de estas actividades.

Para la confratacion de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupueastal en el item 359 del Plan de Compras de la Subdireccién de Produccién de
Instrumentos para la vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar en las actividades de gestion documental, gestidn de
calidad y, elaboracién de repories e informes ejecutivos a cargo de la Subdireccién de Disefio de
Instrumentos.
\
R
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con fa circular 018 de 2017, se tendrd en cuenta fos criterios exigidos en ia categorfa (Il
SERVICIO nivel 1. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:
1. Persona natural con formacidn profesional en contaduria pablica.
QOBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apovar en la elaboracién y seguimiento de los procedimientos que adelanta la

Subdireccién de Disefio de Instrumentos.

2. Apoyar en el mejoramiento continuo de los procedimientos a cargo de la Subdireccion de
Disefic de Instrumentos.

3, Apoyar en el suministro de fa informacidn necesaria para la elaboracién de informes de
ejecucion y seguimiento de planes, programas y proyecios propios de la Subdireccidn de
Disefio de Instrumentos.

4. Apoyar en el seguimiento y andlisis de los indicaderes a carge de la Subdireccion de
Disefio de Instrumenios.

5. Apoyar en las actividades relacionadas con el Sistema de Seguridad de |a Informacion

6, Apoyar en [a recepcidn, filtro vy respuesta de las comunicaciones internas, y PQRS's que
sean sclicitadas a la Subdireccion de Disefio de Instrumentos por medio del software
ORFEQ.

7. Apoyar las actividades relacicnadas con fa elaboracion de documentos, reportes e
informes ejecutives de la Subdireccién de Disefic de Instrumentos
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SUPERVISOR

QOBLIGACICNES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

8.  Apoyar con la recepcion, revision y ajuste de las cuentas de cobro de los contratistas a
cargo de la Subdireccion de Disefio de Instrumentos.

9. Utilizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestién de Calidad dsl
{CFES v, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccién de
Disefio de Instrumentos.

10. Presentar los informes y/o entregables en los que dé cuenta de las sctuaciones realizadas
en la ejecucion del contrato.

11. Presentar el informe de gestion final sobre la ejecucidn del contrato.

12, Sera responsabitidad exclusiva del contratista, guardar reserva y discrecién sobre aquellos
asuntos que en razén de sus funcicnes conozea.?

13. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
caracter cficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de
gran Impertancia para el ICFES y a la vez parte del objeto de! mandato de la entidad conferido
por ley, el contratista no podrd difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna utilizar
documentos, fichas técnicas, esiudios 0 cualquier ofra informacion o datos consultados,
elaborados, desarroilados o estudiados en virtud © con ocasidn del presente contrato. El
Contratista no podrd hacer usc de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacion previa, expresa y escrita del ICFES.?

14. Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacién del contrato devolver los insumcs,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/c materiales que sean
puestos a su disposicidn para la prestacién del servicio.?

15. Permanecer afiliado y & paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y adminisiradora de
riesgos laborales durante foda la ejecucion del confrato.?

16.  Cumplir con el Cadigo de Efica y Valores adoptade por el ICFES mediante resolucién No.
000141 del 21 de febrero de 2013,

17. Las demas que le sean asignadas en relacion con el cumplimiento del objeto contractual.

La supervisicn del contrate serd ejercida por el Subdirector de Disefio de Instrumentos del ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista ‘el material y la informacién necesarios para la
correcta ejecucion del objeto contractual,

2. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes gue se le presenten al confratista en refacion
con &l objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion del mismo.

3. \Verificar que se ejecuten las actividadas requeridas de acuerdo a lo sstablecido en el
presenie documente de acuerdo al chjeto contractual y las obligacicnes suscritas.

4.  Cancelar los valores pactados como contraprestacion de Ios servicios contratados, previo
recibo a satisfaccién de los mismos por parie del supervisor.

5. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales v contractuales, la
censtancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrate.

6. Designar un funcicnario que supervisa y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y, de las cbligaciones suscritas, asi mismo, debera realizar seguimiento
periddico a la ejecucion del contrato, & informar de ello al contratista.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento det
mismo se ha tomado como base y referenciz el objeto contractual a desarrcllarse, el plazo de
gjecucidn y los estudios con los que debe contar el contratista que se requiere para cubrir la
necesidad contractual. En consecuencia, se tendrd asignado para esta contrataciéa un valor de
referencia que no excede el tope de la Categoria lll Nivel 1 de la Circular ICFES No. 018 de 2017. De
acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA lil NIVEL 1, y los
honorarios mensuales fijados son de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 4.096.000) incluide IVA, lo gue no excede el tope méximo indicado en la
circular.

En este caso, OLGA MILENA CALVO CORREA ideniificada con cédula de ciudadania
1.032,390.146, acredita ser Contadcra Plblica de la Universidad Nacional.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la formacién académica, la entidad ha estimade el valor del
contrato en la suma de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS VEINTIOCHO MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 22.528.000) que incluye IVA autorretenido, impuestos, tasas contribuciones, apaortes
al sistema de salud, pensién y administradora de riesgos laborales y cualquier otro pago que deba
efectuar el contratista, relaciocnado con el perfeccicnamiento del contrato.
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IDENTIFICACION VALORACICN DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

Los riesgos implicitos para el ICFES en (a ejecucion del presente contrato zon log contenidos en la
matriz de riegos gue se adjunta.

GARANTIAS:

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ocasion de la ejecucidn del contrato, asi como la calidad de su servicio prestade y los productos
entregados, mediante la constitusion de una garantfa expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANQ PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compariia de seguros autorizada para funcionar en Colombia ¢ una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general de! conirato por el DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucién del contrato y 4 meses
mas.

El ICFES cancelara el vatar del contrato, de la siguiente manera: aj Un {1) primer pago proporcional
al nomero de dias en los que EL CONTRATISTA preste efectivamente sus servicios durante el mes
de enero; b} Cinco (5) pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 4.096.000) VA incluido, que serén pagados por la entidad a partir
del mes de febrero, previa enfrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato v constancia de pago de los apories correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales deberan cumplir las previsicnes legales,

Para el mes de junio, ademas de Ios requisitos antericres, se requerird la presentacion y aprabacion
del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documantos que se
dispusieron por parte del [CFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en
la presentacion de los anferiores documentas, serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccidn Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de les requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO}

' [CFES DETALLESBIEN O SERVICIO -

Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 22.528.000 12-ENE-18
ICFES_RESPONSABIES
RESPONSABLES
ELABORO AREA TEGNIGA REVISD AREA TEGTNICA
Nombre Nombre
DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENO NATALIA GONZALEZ GOMEZ
Firma Firma
y
)%
—— ) Y L ] LS F i




. Cédigo: G3-FTO06
e TODOS POR UN ESTUDIOS PREVIOS iabvia s

= NUEVO PAIS Pagina 4

FAT EQEIOAD ERLCADIGN

(5 HIMEDUCACION ﬁ@g




"S8[euoIsIW soanelqo A sejew sey ap ajusiwundwing o

BHUN BljUBIRS)

; "BISHRAUOD
ojueLdwng ap opuejigisodun ‘esue [ap sepuspuadap A S3UCIIDANPANS :
oIpa) : CE : VR
BOIUN BUEIED) P opan SEW3p Se| e [enue elueiBouco jo Ua sopejed 10d o_mm_wzdmmsoc [UoREIR0 | UgnRs(3 | oWl | fesaled ¥
sojonpold soj ap efaljus ap soduwsar so| us osenoy st _
‘Blsiiequod
_mwH m.whmw_ lod ‘[elouspluod
'S3401 19p sliBueiul owowed jop ouawiep|  owoo epeoidy
2PI|EIouapuuod -0Ip3 le ’
P Mm %wm”wm Olv-olPSi okd A sepeoijde segenid se| sp ezueyuod ap EPIPI9d UQIIeLIo) [EUoIEIBd0 | uonoel3 | owsiuy | ooyoads3 | ¢
op el ap efing
oleqgel
ap .mowswm EISRARU0D 3P
op co_omE 10 'S3471 9P sefeuoIsiL s0se004d| aped Jod opeijuc)
o oipsiy oleg s0| ap fesoUsb pepusjeo e[ ap epipled A ‘s jop [ap epedionue leuoipeiady | uownoalg | owsiu | jeIsus Z
heaie o $5|UOISILU SaPBPIALDe § oeiwndwng js us 2 ugez
U2 QJUSILIDOUOD [BUOISIU SapepIARO. SB| 8P ojusilduung jo ua oselay mo.a” _w_mua
[2p uonses) P pnjiog
peples 9 —— "SepeZ||eak
Pil€o &p O}ly-olpaiy oIpaA 1Sheq $9Jo0e| SBf 9p jeuopessdg | uowonaaslg | owsiy | jessusg l

o 1od sopeBanue sojonpoid us salous ap ugpLedy

sjusioljep pepies

-UBLISS UOIDEIRIIU0D B)SS UB SeIsinald sapepiaoe se| ap Gjloliesap |ewliou |3 Jeydaye uetipod anb so8sals so7 "E1511L13U00 [P sauoPedNqo se| A omialas ap odiy |3 e1uaN?
Us opualuay ‘sajeucisajosd soIAIRS sO) 9P |BEMDEQUOD ug13Nndefd B USd3)e Bnb sajqisina.d soSsau SO} uezijeue a5 ‘|enioelluod ossdoad [3p ojjosessp A olpnisa |2 eied

Pt T
NOIVWIN01 avginda zwe B
SIvd OAINN

NNn¥odsoaor A%

NOTINaaN D

> )

1Qs - oAle) eSO _ 0SB |9p 3IqUION

| SOJUBWIANSU| 9P OUBSI 3P UOIBAPGNS - $3[EU0SIad O SBIBUOIS0.14 SODIAISS

~ SOIAT¥dSOIaNLST o







?@@@% %3@’??2 ﬂ_‘é?\ﬂ
T

04-01-2018 - A N Py

Pagina 1 de 1
(%) MINEDUCACION wfgg;ﬁf
o il
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 26/12/2017

Bogota D.C

Sefior{a):

OLGA MILENA CALVO CORREA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETC

Prestar servicios profesionales para apoyar en las aclividades de gestion documental, gestion de calidad y, elaboracion de
reportes e informes ejecutivos a cargo de la Subdireccion de Disefio de Instrumentos.

VALOR DEL CONTRATO

VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE {$24.576.000) incluido IVA, impuestos,
tasas, contribucicnes y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondenéia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por faver comunicarse al corrag electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentaments,

MARIA SOFiA ARANGO ARANG

ORDENADORA DEL GASTO

Elabord: Yohana Ochoa Ch. - Abogada
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