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Descripcitn: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, come entidad competente para realizar los exdmenss de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar 'a calidad técnica de los
instrumentos de evaluacion que disefie bajo los més altos estdndares técnicos. Para ellc debe establocer ¥ revisar peridgdicamente los procesos de aplicacién de
las metodolegias de construceién y validacion que lleven al resultado fina! denominado calificacién, asi como planear, revisar y ajustar sus procesos de andlisis
y divulgacién de resvuitados.

En este sentido, fa articulacién de los exémenss de Estado, tanto los dencminados SABER 11° {axamen aplicado en la educacién media) v fos exdmenes
SABER PRO y SABER TyT (sxamenes de calidad de la educacion supsrior) y |z estabilizacién de los mismos, spunta a la consolidacion del Sistema de
Evaluacién de Calidad de la Educacién que permita generar Informacion oportuna y pertinente parz determinar 5i se han alcanzado o no, y en qué grado, ios
cbjetivos especificos, que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacian Nacional, asi coma para la orientacién de poifticas tendientes a
asagurar el mejeramiento ds la calidad educaliva en todos los niveles.

Con la estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimierto de esténdares técnicos del
més alto nivel en el disefio y desarrolic de instrumentos de evaluacién, fundzamentados en construcciones académicas participativas y el acompariamiento de
personas ylo instituciones nacionales e intemacionales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Dande continuidad a los procesos y en el marco del proyecto de Estabilizacién, Mantenimiento y Afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacion
Estandarizada, durante 2018, la Subdireccién de Produccién de Instrumentos con el apoyo de a comunidad académica, trabajaran en cubrir la necesidad de
elaboracidn, disefio, diagramacion y conformacion de los diferentes instrumentos de evaluacién que se aplicarén para los diferentes madulos.

El procedimiento de constiuccion se encuentra basado en la construccion de las preguntas 2 partir de talieres y en sucesivas sesiones de revision por parte de
los constructores, revisores, expertos y del equipe del ICFES coordinador del proceso. Una vez se cuente con las pregutas requeridas se procedera a fa
validacion de las mismas con docentes raconocidos ﬁn el campe evaluade y que o participaron en el proceso de construceién, para finalmente conformar los
instrumentos gue seran aplicados més adelante. -

Con base en lo anterior y de acuerdo con los insumos entregados, se realiza por parle de la Subdireccion de Preduccién de instrumentos, la coordinacion para
el disefio, diagramacion, edicién y armado de las pruebas ¢ instrumentos de evatuacion, lo cual requiers conter con apoyo de un profesional formade en disefic
gréfico, ya que no se cusnta con personal suficiente para que realice actividades propias de diagramacion, ediciin armado, etc, del material del examen para
les pruebas que realizs el Icfes, es imporlante resaitar que el volumen de material es variable, el cual depende del ndimero de inseripeiones que se raalicen, sin
embargo y con independencia del niimero de inscritos, el precedimiento establecido contempla tiempos concretos para adelantar el preceso de diagramacion,
validacion y amado por prueba, toda vez que de este trabajo se obtiens el insumo requeride para el operador de impresion, en la mayoria de ios casos. Asf las
cosas se requiere que ¢l profesional en disefio gréfico siga las diractiices impartidas, cen oporunidad, calidad y la pertinencia establecida en los protocolos y
procadimientos definidos por Iz Subdireccién de Produccién de Instrumentos. .

Para la contratacién de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 403 del Plan de Compras de la Subdireccian de Produccién de
Instrumentos para la vigencia 2018.

QBJETQ Prestar servicios profesionales de apoyo en la digitacién, diagramacién, edicion y armado del material
de evaluacién de los exdmenes de Estado v, pruebas electrénicas que apliqus el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con la cireular 018 de 2017, se tendra en cusnta los criterios exigidos en la categoria |11
SERVICIO nivel 1. Asi fas cosas, se requiere contratar una persona con el siguients peril:

1. Perscna natural con formacién profesicnal en disefio grafico,

Se requiere el perfil de un disefiador gréfico o afines, teniendo en cuenta que &l proceso de
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

diagramacion, armado y edicion, reguisre de conccimientos tedricos y practices de uso de pregramas
tates como InDesing C886, lllustrator C56, Excel y Word, los primeros son programas técnicos de
disefic utilizados para diagramar los cuademillos de las pruebas que aplica el ICFES, los cuales
requieren ser manejados por una persona con cenocimientos en el drea del disefio aditorial y el
diseito tipogréfice, razén por la cual, un disenador grafico s el perfll mas iddnec para desarrollar las
actividades de diagramacién, requarido en la Subdireccion de Produccion de Instrumentos.

Efectuado el andlisis del futuro contrato, se determiné que correspande a la modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencicnada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
contrafos de prestacidn de servicios profesionales v de apoyo a la gestidn, segidn el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establace: "iv)
Cuando se frate de la confratacién de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades espaciales de la persona gus se contrata."”

1. Apoyar la digitacién, edicidn, diagramacion y armadc de las pruebas, segin los
requerimientes de cronograma del contrato de impresion.

2. Apoyar la elaberacidn y entrega de la diagramacion de las pruebas & su carge, asl coma
suU automatizacion y el armado de las diferentes formas.

3. Apoyar en la digitacién, diagramacién y adicion utlizando los programas InDesign CS6,
{liustrator C56, Exce!, Word, v demas que se requieran, conforme a las plantillas,
directrices, insirucciones y especificacionas impartidas por el ICFES.

4. Apoyar la digitacién de beses de datos en Excel para la automatizacion y diagramacion en
InDesign ¢ en el que se establezca y entregar en PDF las especificaciones técnicas
requericias.

5, Entregar el trabajo asignado, teniende en cusnta las correcsionas y cambios sugeridos por
el Gestor de Pruebas dentro de los tismpos establecidos.

6. Apoyar la revision, verificacion y aprobacién de las muestras de Ios cuademillas y hojas de
respuesta entregados al impresor, en 8l lugar que designe la Subdireccién de Praduccidn
de Instrumentos.

7. Apoyar la actualizacién del manual de diagramacién y archivo de prusbas, dentre de los
tiempos establecides, en todo caso que se requiera,

8.  Apoyar la diagramacion de las pruebas electrénicas.

9. Apoyar la migracion a la plataforma PRISMA, de los items canstruicios en aftos anteriores
y que se encuentran como reserva para la aplicacién de fuluras pruebas en el banco de
ftems.

10. Utllizar los formatos normalizadas gue hacen parie del Sistema de Gestién de Calidad del
ICFES v, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccién de
Produccion de Instrumentos,

11. Prestar sus servicios profesionzles de acuerdo con [as directrices y protocolos de
seguridad y horarios definides para la Unidad de Diagramacién, Edicidn y Archivo de
Prugbas. El horaric definido para el use de la Unidad de diagramacion es de lunes a
viemes, entre ias 8 a.m. y 5 p.m. El cambio de ests horario serd informado oportunamente
@n ¢2so de axistir circunstancias que los justifiquen.

12. Guardar reserva sobre de la informacion que conozca, se le entregue, obtenga o manipule,
con ocasion de la ejscucion del contrato.

13. Presentar los informes y/o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas
en la gjecucidn del contrato.

14. Presentar el informe de gestidn final sobre la ejecucion del contrato.

15, Cumplir el protosolo de seguridad y de impresién de la Linidad de Diagramacién, Edicion y
Archive de prusbas y por lo dispueste en el sistema de gestidh de calidad para cada uno
de los subprocesos &n los cuales pariicipe.

16. Sera responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidensial a
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
GCONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

cargo, asl come guardar reserva y discrecion sobre aquelles asuntos que en razén de sus
funciones conozca.?

17.  Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, sonfidencialidad y
cardcter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible
de gran importancia para el ICFES ¥ a la vez parte del objeto del mandate de la entidad
conferido por ley, el contratista no podré difundir, reproducir, divulgar, ¢ en forma alguna
utilizar documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier ofra informacién o datos
consultados, elsborados, desarrollados ¢ estudiados an virlud o con ocasién del presente
contrato. El Conliratista no podrd hacer use de los mismos para fines diferentes a los del
trabajo misme, sin autorizacion previa, expresa y escrita del IGFES.

18, Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacion del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacitn, implementacion, inventarios yio materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacién del servicic.

18, Permanecer afiliado y, a paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y administradera
de riesgos laborales durante toda la gjecucisn dsl contrato,

20, Cumplir con el Cédigo de Etica v Valores adoplado por el ICFES mediarte rasolucion No.
000141 del 21 de febrere de 2013. Las demés que le sean asignadas en relacion con et
cumplimiento de su objeto contractual.

21. Las demds que le sean asignadas en relacion con el cumplimienio de su objeta
contractual.

La supervisidn del coniraio serd ejercida por el Subdirector de Produccién de Instrumentes dsl
IGFES. '

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para |z oportuna y adecuada
ejecucién de Jos servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquistudes que se le presente al contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y er general con la ejecucicn.

3. Velar por el estricie cumplimiento del objeto coniractual y de las obligacicnes suscrites.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por ¢! esiricta cumplimiento dal objeto contractual ¥
de ias obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucidn del contrato, e
infermar de ello al contratista,

5. Garantizer que EL CONTRATISTA ejerzz sus actividades con autonomia & independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion gue le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Papar el vafor acordadc a EL CONTRATISTA como ratribucién & sus servicios en los términos y
bajo los requisites establecides en el presente contrato,

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividadss encaminadas al cumplimiento dal
mismo se ha tomado corne base y referencia el alcance del chieto contractual a desarrollarss, el
plazo de ejecucion, la experiencia y los estudios con los que debe contar el contratista que se
fequiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se fendrd asignado pera esta
contratacion un valor de referencia que no exceds el tope de la Categoria ll Nivel 1 de la Circular
ICFES No. 018 de 2017. De acusrde 2 esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 1, y los honorarios mensugles fijlados son de TRES MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.835.500)
incluide IVA, o que no excede el tope maximo indicado en la circular,

En este caso, CAMILO ANDRES ARANGUREN CORREDOR idsntificado con cédula de ciudadania
nimero 79.955633, acredita un perfii profesional en disefio grafico de la Universidad Jorge Tadeo
lL.ezans,

Por lo tanto v, teniendo en cuenta la formacian académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimade el valor del contrato en la suma de DIECINUEVE MILLONES NOVECGIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE(S 18.895.250) que incluye
VA autorratenido, impuestos, tasas, contribuciones, aportes al sistema de salud, pensién ¥
administradora de riesgos laborales y cualquier oo pago que deba efectuar el conlratista,
relacicnade con el perfeccionamiento del contrato.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos adjunta.
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producsto Nombre

+/|CFES DETALLES BIER

Garantia

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las cbligaciones surgidas a favor del
ICFES, cor ccasitn de la ejecucion del contrato, ast como la calidad de su servicio prestado y los
productos entregados, mediante la constitucién de una garantia expedida & favor del INSTITUTC
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compania de seguros autorizada para funcionar en Colombia & una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

t. Cumplimiente: Deberd garantizar el cumplimiento gensral del contrato por ¢l DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plaze de sjecucidn del contrato y 4 meses
mas.

2. Calidad: El contratista debera garantizar la calidad general de los productes vy &l servicio prestade
con ralacion al objeto del confrate, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses més.

El valor del presente contratc corresponde a la suma de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE($
19.996.250) IVA incluido.

El ICFES pagara al contratista el valor del contrate asi; a) Un primer pago de forma proporcional a los
dias en qua El Contratista preste efectivamante el semvicio, durante & mismo. bjcinco (5) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.835.500) incluido [VA, previa enfrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el conlratista, la certificacién de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del confrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad sodial integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones
legales.

Para el mes de junio, ademas de los requisitos anteriares, se requerira la presentacion y aprobacion
del informe final de gestién y la entrega efectiva de los efementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desamallo ds las obligaciones contractuales. Las demoras en
la presentacitén de los anteriores decumentos, seran responsabilidad del contratista y no fendra por
elic derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturalsza. Los anteriores pagos,
estdn sujetos a las fechas dispusestas por la Subdireccidn Financiera y Contable. PARAGRAFO.E!
lcfes reconocerd y pagar los gastos de fransporte y de viaje gue se requieran para el cumplimiento
del presente contrato.

Desde la fecha de cumplimiente de los requisitos de perfeccionramiento y ejecucién del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega
214210008 Servicio de digitacion, diagramacion y edicion 10.985.250 11-ENE-18
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Identificacién, valoracién y distribucién de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los siguientes:
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Fuente: http:l."www.colombiacompra.gov.colsitesldefauIt/ﬁleslmanualeslcce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 10/01/2018
Bogota D.C
Sefior(a):

CAMILO ANDRES ARANGUREN CORREDQR
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios profesionaies de apoyo en la digitacion, diagramacion, edicion y armado del material de evaluacion de los
examenes de Estado y, prugbas electronicas que aplique ef ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 19.995.250) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demés gastos directos e indiractos que se
requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 12 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@®ictes. gov.co

NOTA:
La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obfiga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO AR NQ)
ORDENADORA DEL GAST

Elabord: David Felipe Rodriguez. — Abogado

to Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
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