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Estudio Previo No. 3296 Fecha Salicitud 11-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

| DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

" La Oficina Asesora de Planeacidn del icfes, tiene a cargo el subproceso de Gestién de Nuevos Negocios, que tiene como objetivo gestionar proyectos que
surjan de la venta de servicios, garantizando que el cliente potencial reciba de manera oportuna una propuesta t&cnica, que responda a sus necesidades y
requerimientos y los productos y servicios que de ella se desprenden.

La Oficina Asesora de Planeacién en el marco del direccionamiento estratégico y con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado en e! numeral 2, articulo
10, Decreto 5014 de 2009, requiere fortalecer las actividades asociadas a la formulacion, seguimient y evaluacion de los planes, programas, proyectos
estratégicos, institucionales y especificos definidos para gestién de recurscs en la vigencia Adicicnalmente el &rea de nuevos negocios ha tomado gran
ralevancia dentro del institute debido a su caracteristica de atraccién de nuevos proyectos y consecucion de nuevos clientes, de tal forma que se ha consolidado
como el drea de mayor impacto a la hora de generar nuevos ingresos para el Instituto. Adicional a esto, el proptsite de la entidad a 2019, es consolidar acciones
para la consecucion de nuevos ingresos, generados por nuevos productes de cofros actores v sectores. Contar con nueves negocios implica para la entidad
garantizar la correcta gestion de los convenios o contratos que suscriba el Instituto con otras entidaedes publicas y privadas. Ademéas de responder los
requerimientos asociados a eslos.

Actualmente, la Oficina Asesora de Planeacién cuenta con 03 profesionales de planta, que tienan asignadas funciones especificadas en el Decreto 5014 de
2008 y en el Manual de Funciones, por lo que se hace necesario contratar a un profesional que apoye juridicarmmente los procesos derivados de la gestion de
nuevos nagocics del Icfes, asi como dar soporte juridico a los procesos internos que requiera la Oficing Asesora de Planeacion.

OBJETO Prestacion de servicios profesichales para dar apoyo juridico en materia administrativa a la Oficina
Asesora de Planeacién en los procesos derivados de la gestidn de nuevos negocios del Icfes, asi
come dar soporte juridico a los procesos internos que requiera la Oficina Asasora de Planeacién.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Profesional en derecho, con minimo 37 meses de experiencia en mangjo juridico de procesos en
-SERVICIO materia administrativa, gue cumpla con los requisitos de la Categorfa |Il y Nivel 7 de conformidad con
’ la Circuiar 18 deg 2017.

OBLIGACIONES CONTRATISTA

1. Apoyar juridicamente la proyeccion de los documentos relacionados con la gestion de los
nuevos negocios del Icfes, derivados de la venta de preductos y servicios, entre ellos, la respuesta a
derechos de peticién, protocolos u otros recursos o requerimientos que se presenten,

2, Apoyar juridicamente en fa preparacién de documentos enmarcados en las politicas o
estrategias de gobierno cuando le sea requerido.

3. Apoyar en la actualizacion de la base de datos sobre el estado de los contratos de fos nuevos
negocios del Icfes. .

4, Apoyar juridicamente en !a revisidn de las propuestas y contratos generados por los nuevos
negecios del Icfes, antes de ser remitidas a las dreas perfinentes a revision y aprobacién.

5. Apoyar la identificacion de alertas sobre situaciones que puedan poner en riesgo la gjecucion o
resultado de la gestidn de los nuevos negocios, en caso de que presenten.

6. Apoyar el seguimiento contractual de los avances de los proyectos asignados por el Supervisor
del contrato.

7. Apoyar las actividades administrativas de la OAP, cuando sea requerido
8. Apoyar el framite oportuno de las solicitudes en el Sistema de Gestidn documental.

9 Apoyar la actualizacion y organizacion de los expsdientes fisicos v electrdnicos de cada
contrato derivado de nuevos negocics.
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10. Mantener y devolver en forma debida los docurnentos que le sean entregados y responder
por allos.

11. Presentar el informe final para la acreditacion del GHimo pago del mes del contrato segn lo
establecido en |a forma de pago.

12. Presentar oportunamente las facturas para los pagos e informes que te sean requerides.

13, Preparar y presentar un informe detallado sobre la ejecucion del objeto del presente contrato

al finalizar el mismo y los demas que le sean solicitados por el supervisor respecto de la ejecucién de
las obligaciones del misme.

14. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de fa ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algln acto o heche. Cuando se presenten tales situaciones, el Contratista
deberd informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias

15. Mantener en forma confidencial, tedos los dates e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento ni por terminacidn, ni por la declaratoria de
caducidad de la orden de servicios.

16. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pages.

17. Cumpilir el cédigo de ética v valeres adoptade por el ICFES mediante resolucion 000141 del
21 de febrero de 2013.

18. Cumplir con diligencia las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada
materializacién del objeto contractual, siempre en chservancia de las necesidades del servicio.

SUPERVISCR La supervision del contrato estard a cargo del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion del ICFES, o
por guien designe el Ordenador del Gasto del ICFES. -

OBLIGACIONES DEL ICFES EI ICFES se abliga para con el CONTRATISTA a;

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuade
ejecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se ie presente al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones confractuales y en general con ia ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiente del objeto contractual v de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar sequirniente periddico de la ejecucion del contraio, e
informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que Iz asiste a EL CONTRATANTE

6. Pagar ef valor acordado a EL CONTRATISTA como refribucion a sus servicios en los términos
y bajo los requisifos establacidos en el presente contrato

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL Una vez efectuado el proceso de seleccién del contratista, se decidié contratar lo requerido con la

CONTRATO sefiora ELICITA VANESSA BENAVIDES QUEVEDO, abogada especialista en Derecho
Constitucional de la Universidad de Narifio, quien cuenta con mas de 37 meses de experiencia en
actividades relacionadas con el chjeto del contrate dentro de la cual se destaca principalmente la
asesoria jurfdica en materia administrativa. Razén por la cual, cumple con el perfil requerido por el
ICFES para el desarrollo del objeto contractual

El valor del presente contrato se determind con base en las actividades descritas en este estudio
previo, asi como, las calidades académicas de! contratista y su experiencia y en especial de la
circular 18 de 2017, categoria lll, nivel 7. El valor del contrato serda de SETENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS MICTE
($71.447.396) incluido IVA. Ef valor estimado de [a remuneracian mensual corresponde a la suma de
SEIS MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE
($6.212.817)

Que de acuerde al Manual de Contratacién del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacion ICFES-, Acuerdo No. 006 DE 2015, en su Articulo 11. Criterios para determinar el
procedimiento, en esta oporiunidad, se adelantara el procedimiento de seleccién de manera directa
de acuerdo con &l literal G, Iv) Cuando se trate de la contratacién de servicios profesionales que se
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VALOR Y FORMA DE PAGO

" PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

celebren en consideracion a las calidades especiales de la persona gue se contrata.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato, se evidencian en la matriz
adjunta.

GARANTIAS

Constituir una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compafiia de seguros o sociedad
fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera garantizar
el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra &l
plazo del contratc y 4 meses més.

El valor del presente confrato corresponde a 'a suma de por SETENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTQS CUARENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS W/CTE
($71.447.398) incluide IVA. El valor al que se refiere la presente cidusula serd cancelado en la
siguiente forma:

: Ef ICFES cancelara a EL. CONTRATISTA el velor del contrato de la siguiente manera: a) Un (1)
primer pago por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS QCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($3.106.408), y b) Once (11) pages mensuales por valor de
SEIS MILLONES DOSCIENTOS DOCE ML OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE
($6.212.817)

Los anteriores valores que serdn pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrate y constancia de pago de los aportes correspondientes
al sistema de seguridad social integral, los cuales deberdan cumplir las previsiones legales. Para el mes
de diciembre, ademés de los requisites anteriores, se requerird la presentacidn y aprobacion del
informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron
por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las obligacicnes contractuales. Las demoras en la
presentacién de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra
por ello derecho al page de inlereses o compensacidn de ninguna naturaleza, Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

Para todos los efactos legales el plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diclembre de
2018, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales de apoyo administrative 71.447.395 13-ENE-18

RESPCONSABLES

. _ELABORO _AREA TECNICA

REVISO AREA TECNICA

Nombre
MARIBEL CAROLINA GONZALEZ MORENO

Nombre
DEYRA ALEJANDRA RAMIREZ LOPEZ
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 10/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

ELICITA VANESSA BENAVIDES QUEVEDQ
Cordial Saludo,

El Institute Colombiano para la Evaluacién de {a Educacion - ICFES, lo invita a contratar en fa modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:;

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para dar apoyo juridico en materia administrativa a la Oficina Asesora de Planeacion en
los procesos derivados de la gestion de nuevos negocios del lcfes, asi como dar soporte juridico a los procesos internos que
requiera la Oficina Asesara de Planeacidn.

VALOR DEL CONTRATO

SETENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS
M/CTE ($71.447.395)

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

QOficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano {(Avenida Calle 26 No. 89-76. piso 15).

PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:
Hasta el 15 de enerc de 2018
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por faver comunicarse al correo electrdnice: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:
La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato aiguno.

Atentamente,

I e

ORDENADCORA DEL GASTO

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado
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