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Estudio Previo No. 3242

Sucursal: Calle 26 No. 63- 76 Edificio slemento Torres 2.

Fecha Solicitud 10-ENE-18

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

ICFES _DETALLES DE ESTUDIO PREVIO

A partir de ia ley 1324 de 2009, ef ICFES tiena como objeto ofrecer el servicio de evaluacion de fa educacién en todos sus niveles y adelantar investigacion

+ sobre Ips factares que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calidad de fa educacion. Entre las funciones asignadas
por el Decreto 5014 de 2009 lo corresponde & la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos el aseguramnianto de los recursos fisicos, humanos y de
infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta ef pracesamienfo y publficacién de resutados. Dicho desarrolio requiere la contratacion de un -
profesional que apoye las actividades de actualizacion a los procesos y procedimientos def sistema de gastion de caiidad de fa Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos, asi como apoyar el ajuste, implementacién y seguimiento de los indicadores de gestion de los operadores de los procesos y fos subprocesos, y en
general adelantar las demds actividades relacionadas con el sistema de gestidn de calidad. Teniendo en cuenta fa insuficlencia del personal de planta, se hace
necesario la contratacion de un profesional que atienda las labores antes mencicnadas

OBJETO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO

OBLIGACIONES CONTRATISTA

Prestacion de servicios profesicnales para apoyar a la Subdireccidn de Aplicacién de Insérumentos,
en el mantenimiento, fortalecimienio y mejora de los procesos vy procedimientos del sistema de
gestién de calidad, asi como participar en los procesos de aplicacidn de los examenes cuando sea
designado para elio

La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 dsl ICFES, para un profesional
Categoria (Il Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en cualquier érea del conocimianta

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios prefesionales y de apoyo a la gestién, segiin el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacion del lefes (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv) Cuando
se frate de la contratacién de servicios profesionales que se celebren en consideracién a las
calidades espaciales de la persona que se contrata”. El cual encuentra fundamento en el articulo 13
de la Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrade en los articulos 200 y 267 de la
Canstitucién Politica de Colombia

El contratista se compromete a:

1. Apoyar fa actualizacién de los procesos y procedimientos del sistema de gestién de calidad

de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos,

Apoyar la conselidacion de informacion para los procesos de calidad y planeacién.

Apoyar el ajuste, implementacién y seguimiento de los indicadores de gestién de los

operadores de los procesos y |0s subprocescs.

Apoyar el levantamiento y normalzacion de nuevos procedimienios a cargo de la

Subdireccion de Aplicacién de Instrumenios.

Apovar la actualizacion y aplicacion de |as tablas de Retencién Documental

Apoyar a la Subdiveccidn de Aplicacion de Instrumentos para difundir y mantaner la politica

de calidad y los principios de gestion de calidad.

Acompafiar los procesos de audilorias internas y externas que le sean establecidos a la

Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos, y apoyar la elaboracién de los respactivos

informes

8. Apoyar en la identificacion, disefio y saguimiento del mapa de riesgos de la Subdireccién
de Aplicacion de Instrumentos.

9. Apoyar en el disefio y seguimientc ds fos indicadores del Plan ds Accion de la
Subdireccién de Aplicacién de Instrumenios.
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10. Apoyar el seguimiento al estado de acciones corractivas, preventivas y de mejora de [a
Subdireccion de Apficacion de Instrumentos.

11.  Apoyar la documentacion y generacién de manuales de los procesos a su cargo.

12. Apoyar e} seguimiento respectivo a las comunicaciones y sclicitudes de informacion que se
solicitan a la Subdireccidn de Aplicacion de Instrumentos por medio del aplicativo ORFEQ.

13. Participar en los procesos de aplicacion de los axamenes cuando sea designado para ello,
segin los lineamiantos de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

14. Asistir a reuniones de contratistas, interras y las demas que sean solicitadas por la
subdireccidn de instrumentos.

5. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar sl corraspondiente pago por
parte del ICFES, amexando los respecivos informes de ejecucién del contrato, la
constancia de pago de los aportes a salud y pension, y &l recibido a satisfaccién por parie
del supervisar del contrato.

16. Afiliarse al sistema de riesgos lahorales y efectuar oportunaments los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

17. El contratista se abliga a cumplir con &l Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES 1.
mediante resclucion 000141 del 21 de fabrero de 2013. !

18. Presentar informe de gestién final sobre la ejecucion del contrato.

1¢. Responder directamenis por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el confratista, reparara,
reintegrara, resfituird los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que
implique su obrar, siempra y cuando tas causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

20. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten fales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

21. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

22. Dar fréamite oportuno a las peticiones, quejas yfo reclamos que presenten los ciudadanos
que le sean asignadas, de acuerde con los lineamientos establecidos por el ICFES ya la
normatividad vigente.

23. Preservar la confidencialidad, integridad v disponibilidad de la informacion dei Instituto
como del talento humano, asi como cumplir 1as politicas y estandares de seguridad de la
informacién, durante su permanencia y posterior a su retiro, segun la normatividad vigente.

24, Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con fa normatividad
vigente.

25. Las demdas que sean inherentes al objeto contractual.

SUPERVISOR La supservision para la carrecia ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
de Instrumentos.

OBLIGACIONES DEL iICFES 1. Coordinar con EL CONTRATISTA las insfrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada ejecucién de los servicios contratados. .

2. Brindar el apoyo y solucicnar las inquistudes que se [ presente al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3 Velar por €l estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la
gjecucion del contrato, e informar de ello al contradista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin peruicio del deber de coordinacién que fe asiste a EL
CONTRATANTE

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA come retribucién a sus servicios en los
términos v bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL Para la determinacidn especifica de Jos costos del presente confrato, se fuvo en cuenta la Circular

CONTRATO ICFES No. 18 de 2017 que esiablece los pardmetros de remuneracidn de los contratistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA It NIVEL 1, se le fijan unos honorarios en cuantia de TRES MILLONES TRESCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($3.300.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en ta circular.

La presente contratacion requiers que el candidate cumpla come minimo con los criterios académicos
y de experiencia astablecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categaria Il
Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

s

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional er cualquier area del conocimiento

De esta forma la persona seleccionada cumple con el perfil requeride ajustandose a las necesidades
de la entidad.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contralo e¢s hasia por la suma de
DIECIOCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. {$18.150.002) monto que
incluye tanto el IVA, como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasicn de la
sjacucién.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($18.150.000) monto que incluye tanfo el IVA.

El ICFES cancelard a EL CONTRATISTA el valor del contrato de [a siguiente manera: a} Un (1) primer
pago por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESQS M/CTE ($1.650.000).,0
proporcional a fos dias en los que efectivamente el contratista preste sus servicios en el mes de enero
de 2018. b} Cinco (5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
MICTE {$3.300.000}.

Los anteriores valores que seran pagados per la entidad previa entrega de los informas o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social infegral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el (ltime mes, ademds de los requisites anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestidn y la entrega efectiva de los elementos fisicos v documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para ¢l desarrollo de las obligaciones confractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA vy no tendra por ellc derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Mombre

El valor del presents contrato corresponde a la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL PESOS M/ICTE ($18.150.000) monto que incluye tanto el IVA.

El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA al valor del confrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer
pago por valor de UN MILLON SEISCIENTQOS CINCUENTA MIL PESOS MI/CTE ($1.650.000)..0
proporcional a los dias en los que efectivamente &l contratista preste sus servicios en el mes de enero
de 2018. b) Cinco (5) pagos mensuaies por valer de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

M/CTE ($3.300.000).

Los anterioras valores que seran pagados por la entidad previa entraga de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacidn de recibo a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes.

correspendientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones e

legales. Para el ultimo mes, ademés da los requisitos anteriores, se requerird la presentacidn y
aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrolio de las obligaciones contraciuales. Las
demoras en ta preseniacion de [os anteriores documentos, seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA v no tendra por silc derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

El piazo de jecucion del contrato serd hasta el 30 de Junio de 2018, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y gjecucion.

[TEXTQ]

Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 18.150.000 17-ENE-18

RESPONSABLES

ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Yuri Andrea Garcia Velasquez [Mery Helen Arias
Gestora Administrafiva Subdirectora de Aplicacién de Instrymentos
Firma fFirma
- . R R AP
MeELVHECEN AEiR ]
[ [ -
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INSTITUTO COLOMBIANQ PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 15/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

YERALDINE NOPE LEON
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a confratar en la modalidad de prestacién de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, en el mantenimiento,
fortalecimiento y mejora de los procesos y procedimientos del sistema de gestion de calidad, asi como participar en los
procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designadoe para ello.

VALOR DEL CONTRATO
DIECIOCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($18.150.000)
LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadans (Avenida Calle 26 No. 69-76. piso 15).

PLAZQ PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 15 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquistud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al \CFES a suscribir contrato algunc.

Atentamente,

Elabord: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

Inshmi'a Cﬂiﬂmiamrm  para Iu quiummn de Ia Educaman - IEFES
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