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Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
A partir de la ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como objeto ofrecer el servicio de evaluacion de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacion sobre
los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacidn para mejorar la calidad de la educacién.

. Entre las funciones asignadas por el Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos el aseguramiento de los recursos
08, humanos y de infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamiento y publicacién de resultados, para lo cual 1a subdireccidn
4uiere contar con un equipo de profesionales que apoyen el cumplimiento de los procedimientos establecidos con el fin de garantizar el adecuado desarrolio

ue las pruebas.

Dicho desarrollo requiere el apoyo administrativo y operativo de una persona que acometa las actividades de apoye y monitoreo en el seguimiento confractual a
los procesos logisticos de impresion y distribucién de material de examen vy kits de aplicacion de las pruebas que realice el ICFES, entre oiras actividades.
Teniendo en cuenta la insuficiencia del personal de planta para realizar estas tareas, se hace necesaria la contratacién de servicios de un profesional.

Realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2018, el objeto de la contratacién que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Prestacion de Jos servicios profesionales para el apoyo y monitoreo de los procesos de impresién y
empagque de material de examen y kits de aplicacién de ias pruebas que realice ¢! ICFES.

La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
EE;E%:?)CAC]ONES TECNICAS DEL BIEN O académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES, para un profesional
Categoria IlI! Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo Formacién Profesional en Administracién de Empresas o
Pdblica, Economia o Mercadeo.
2. Requisitos de Experiencia: No requiere experiencia.

Efectuado el andlisis del futuro contrato, se determing que comresponde a ta modalidad de seleccién
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la ceiebracién de
contratos de prastacion de servicios profesionales y de apoyo la gastion, segtn el articulo i1, iiteral
c) numeral iv) del Manual de Confratacion dei [CFES {Acuerdo 006 de 2015, que establece: “iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se cslebren an consideracion a las
calidades especiales de la persona que se contrata”. Ef cual encuentra fundamento en &l articulo 13
de la Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrade en los arficulos 209 y 267 de la
Consiitucion Politica de Colombia.

OBLIGACIONES CONTRATISTA El contratista se compromete a:

1. Apoyar. la implementacién de herramientas metodoidgicas que contribuyan ai seguimiento,
conirol y construccion de indicadoras de cumplimiento y calidad a los diferentes contratistas
para los procesos de impresion, empaque, transporte y lectura del material de examen,

2. Apoyar el menitoreo de los procesos de impresién, empaque lectura y destruccion del material
de examen, destruccion de productos no conformes, destruccion de material sobrante.

3. Apoyar el proceso de monitores al proceso de impresién de Kits de aplicacion, entrega y
recoleceion de material empacado. Apovar [a construccion de informes de auditoria para cada
una de las actividades gue desarrolia 8l contratista de impresién, empague y lactura.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

.

12.
13.

14.
15.

18.
17.
18.
19.

20.
21

22,
23.

24,

25.
25.

Apoyar en la construccion del informe general para cada una de las pruebas.

Apoyar los procesos de audiloria de los nodos en las regiones que le sean designadas, esto de

acuerdo con los lineamientos de! Subdirector de Aplicacién de Instrumentos y necesidades y

requerimientos de la dependencia.

Apoyar en el seguimiento y control al cronograma presentado o establecido en el comité de

contrafistas.

Apoyar & disefio y estructuracién de la metodologia de seguimiento con formatos y demés

herramientas para el control y ejecucion a los procesos del coniratista de impresion.

Apoyar el seguimiento y control al cronograma presentado o establecido en el comité de

contratistas.

Apoyar la documentacion y generacién de manuales de los procesos a su cargo.

Participar en fos procesos de aplicacidn de los examenes cuando sea designado, segun los

lineamientos de la subdireccion de aplicacion de instrumentos.

Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de gjecucion del confrato, la cunsiancia de
pago de los aportes a salud y pensidn, y el recibide a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.
Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Sccial. .
El contratista se obliga a cumplir con el Codigo de Elica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013. /
Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato. N
Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios gue se causen ¢on ocasidn
de Ia ejecucion del objeto contractual, para lo cual e] contratista, reparara, reintegrara, restituira
los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida o dario le sea imputables.
No acceder a peficiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acte o hecho. Cuando se presenten tales sifuaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos gue le sean entregados.

Mantener en forma confidencial todos fos datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

Apoyar el tramite oportuno a lag peticiones, quejas yfo reclamos que presenten los ciudadanos
que le sean asignadas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por el ICFES y a la
normatividad vigente.

Apoyar el seguimiento y control a los indicadores de los procesos y procedimientos de la
dependencia, segln las necesidades y requerimientos de las dependencias.

Apoyar el desarrollo y sostenimiento de los sistemas de gestion de calidad, sisiema de gestion
documental y sistemas de informacién del ICFES, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de las dependencias.

Asistir an representacién del Instituto a reuniones y demas actividades oficiales, cuando sea
delegado para ello.

Parlicipar en el proceso de identificacion, medicién yio controi de riesgos operativos
relacionados con los procesos que se desarrolian en el Instituto, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién del Insfituto como
del talento humano, asi como cumplir las politicas y estandares de seguridad de la informacion,
durante su permanencia y posterior a su retiro, segdn la normatividad vigente.

Velar por |a adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

Las demds inherentes al objeto del contrato.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara & cargo de la Subdireccién de
Aplicacion de Instrumenios.

1.
2,

Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar ef objeto del
contrate en los tiempos y en la forma pravista.

Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en tos términas
y bajo los requisitos establecidos en i presente contrate.

Velar por el esiricto cumplimiento del objeto contraciual y de las obligaciones suscritas.
Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar el
respectivo pago.

Expedir, previa verificacion de cumplimienio de los requisitos legales y contraciuales, fa
constancia de recibo y satisfaccién por parte del Supervisor del conirato.

Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autenemia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacién gue le asiste a EL CONTRATISTA.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALCR Y FORMA DE PAGO

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los parémetros de remuneracién de los contralistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta circular la CONTRATISTA, se encuentra dentro de Ia
CATEGORIA Il NIVEL 1, se le fijan unos honorarics en cuantia de TRES MILLONES .
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE
($3.759.318) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la circular.

La presente contratacién requiere que el candidato cumpla come minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por |a circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional
Categoria IIl Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo Formacidn Profesional en Administracién de Empresas o
Publica, Economia o Mercadeo.
2. Requisitos de Experiencia: No requiere experiencia.

De esta forma Gabriel Oswaldo Pérez Méndez cumple con el perfil requerido ya gue es Economista.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de TRECE
MILLONES CIENTO CINCUENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SEIS PESOS M/CTE.
($13.157.608) VA incluido, monto que incluye tanto el IVA como tedos los costos directos e
indirectos que se generan ¢on ocasién de la ejecucion,

Los riesges implicitos para el ICFES en ia gjecucién del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Para asegurar el cumplimiento de ias obigaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
debera consfituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

¢ Cumplimignto: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor totai del contrato y
una duracién igual al plazo de gjecucién del mismo y 4 meses més.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de TRECE MILLONES CIENTO CINCUENTA.
¥ SIETE MIL SEISCIENTOS SEIS PESOS W/CTE. {$13.167.606) IVA incluido.

El ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiente forma: tres pagos iguales mensuales por ¢l
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS
DIECISEIS PESOS M/CTE ($3.759.216) incluido IVA y Un Gltimo pago por la suma de UN MILLON
OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE.
($1.879.858) incluido VA, que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, Iz cerlificacién de recibo a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de page de los aportes
correspondientes af sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir 1as previsiones
legales. Para sl Ultimo pago, ademas de los requisitos anteriores, se reguerird la presentacion y
aprobacién del informe final de gestion y |a entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responseahilidad del contratista v
no tendra por ello derecho al pago de intereses ¢ compensacion de ninguna naturaleza.
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PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucién del contrato sera desde que se cumplan los requisitos de ejecucién hasta el 15
de noviembre de 2018.
DETALLE DE BIEN O SERVICIO {TEXTO]
e . . ICFES DETALLESBIEN O SERVICIO
Producto ﬁombm o | Total Fecha Entrega
211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 13.157.606 14-JUL-18
-|CFES RESPONSABLES
RESPONSABLES |
ELABORQ AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Nombre Nombre
ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
Y
Firma Firm
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CONTRATISTA

El contratista debe garantizar el cumplimiento
del objeto y las obligaciones del contrato

CONTRATISTA

El contratista debe realizar una programacion
de los informes solicitados con fecha limites
de entrega

CONTRATISTA

El contratista debe garantizar la precision de
las herramientas de gestién disefiadas e
limplementadas por el instituto.
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION INVITACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 23/07/2018

Bogetéd D.C

Sefter:

GABRIEL OSWALDO PEREZ MENDEZ
Cordial Saludo,

El instituto Colombiane para la Evaluacién de fa Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacién de los servicios profesionales para el apoyo y monitoreo de los procesos de impresién y empaque de material de
examen y kits de aplicacién de las pruebas que realice el ICFES.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el estudio previo.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15}.
PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION:

24 de julio de 2018

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARANG
ORDENADORA DEL GASTO |

Elabaré Nelson Javier Rojas Goyes — Abogado-%’f'
Revist: Luis Humberto Cabrera Céspedes — Abogado.
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