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Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

ElICFES, como entidad publica descentralizada del orden nacional, de naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimenio propio,
vinculada al Ministerio de Educacién Nacional, conforme a lo establecido en la Ley 1324 de 2009 podra realizar evaluaciones que le sean encargadas por
_entidades publicas o privadas y derivar de ellas ingresos. Siendo la entidad competente para realizar los examenes de Estado en Colombia, tiene entre sus
inciones asegurar la calidad de los instrumentos de evaluacién que disefia bajo los més altos estandares técnicos. Para ello debe garantizar que las pruebas que
~2guen al examinado presenten condiciones de lectura y visualizacién de alta calidad, por lo cual, la diagramacion y edicidn de las preguntas e instrumentos
requieren miiitiples revisiones y ediciones, tanto en las fases de construccion y validacién de preguntas, como en las fases de armado, edicion y diagramacion de
prughas y examenes.

Considerando que la Subdireccion de Produccion de instrumentos tiene la responsabilidad de apoyar la produccién de prusbas para cumplir y responder a las
necesidades de los diferentes clientes del Instituto, esta Subdireccion debe cubrir la necesidad de armado, diagramacién y edicion de los diferentes instrumentos
de evaluacion que se aplicaran en el segundo semestre de 2018, correspondientes a pruebas de negocios nuevos, como los procesos de ascenso de la Policia
Nacional de Colombia (patrullercs y mayores).

Para realizar la diagramacién de los items y de las pruebas, ia edicién y armado de las pruebas o instrumentos de evaluacién, la Subdireccién de Produccion de
Instrumentos requiere contar con apoyo de un profesional formado en disefio grafico y experiencia laboral de tres (3) meses, ya que no se cuenta con personal
suficiente para cubrir las necesidades de diagramacién, armado y edicion proyectadas para el segunde semestre de 2018. El volumen de material se incrementa
debido a la cantidad de pruebas que se deben diagramar y armar, a los tiempos definidos para el desarrollo de las actividades de diagramaci6n, validacién y
armado por prueba y a la diagramacién de items de acuerdo con la proyeccion de construccion y validacidn de items. De igual manera, con los avances
tecnologicos, el Icfes realiza algunas pruebas de forma electrénica para proyectos nuevos. Para ello se hace necesario implementar una diagramacién especifica
que posteriormente sea compatible con la plataforma PLEXI usada por el Instituto. Asi las cosas, se requiere que el profesional en disefio grafico siga fas
directrices impartidas, con oportunidad, calidad y la pertinencia establecida en los protecelos y procedimientos definides per la Subdireccién de Produccion de
Instrumeantos.

Para la confratacion de estos servicios, se cuenta con dispenibilidad presupuestal en el item 591 del Plan de Compras de la Subdireccién de Produccién de
. mstrumentos para la vigencia 2018.

QBJETO Prestar servicios profesionales de apoyo en ia digitacion, diagramacién, edicién y armado de
pruebas para los procesos de ascenso de la Policia Nacional de Colombia que realiza el Icfes en
el segundo semestre de 2018,

De acuerdo con la circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categoria
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO IHl nived 2. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

1. Persona natural con formacion profesional en disefio grafice.

2. Requisitos de Experiencia: Minimo tres (3) meses de experiencia como disefiadora
gréfica.

Se requiere el perfil de un disefiador grafico, teniendo en cuenta que el proceso de diagramacion,
armado y edicién, requiere de conocimientos tedricos y practicos de uso de programas tales
InDesign CS6, lllustrator CS6, Excel y Word, [os primeros son programas técnicos de disefio
utilizados para diagramar los cuadernillos de las pruebas que aplica el ICFES, los cuales
requieren ser manegjados por una persona con conocimientos en el area del disefio editorial y el
disefio tipografico, razon por la cual, un disefiador grafico es el perfil mas idéneo para desarrollar
las actividades de diagramacién, requerido en la Subdireccion de Produccion de Instrumentos.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind gue corresponde a la modalidad de
seleccion por contratacion directa. La mencicnada modalidad de seleccién procede para la
celebracidn de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

¢l articulo 11, literal ) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES {Acuerdo 006 de 2015,
gue establece: “iv} Cuando se frate de la contratacion de servicios profesionales que s& celebren
en consideracion a las calidades especiales de la persona que se contrata,”

1. Apoyar la digitacion, edicion, diagramacion y armado de las pruebas para los procesos de
ascense de la Policia Nacional de Colombia segin los requerimientos de cronograma
institucional.

2. Apoyar la automatizacién del armado de las pruebas para los procesos de ascenso de la
Policia Nacional de Colombia.
3. Apoyar la digitacién, diagramacion y edicion utilizando los programas InDesign, CS6,

Nlustrator CS6, Excel, Word, conforme a las plantillas, directrices, Instrucciones ¥
especificaciones impartidas por el ICFES.

4. Apovar la diagramacion de items gue se construyan para las pruebas de ascenso de la
Policia Nacional de Colombia a en el segundo semestre de 2018, de acuerdo con las metas de
produccion establecidas.

5. Apovyar la digitacién de bases de datos en Excel para la automatizacion y diagramacion en

los programas o aplicativos que se establezcan y entregar en PDF las especificaciones técnicas -~

requeridas.

6. Entregar el trabajo asignado, teniendo en cuenta las correcciones y cambios sugeridos por
el Gestor de Pruebas dentro de los tiempos establecidos.

7. Apoyar la revisidn, verificacion y aprobacién de las muestras de los cuadernillos y hojas de
respuesta entregados al impresor, en el Iugar que designe la Subdireccién de Produccion de
Instrumentos.

8. Utilizar los formatos normalizades gue hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad del
ICFES vy, acatar las direcfrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccién de
Preduccién de Instrumentos.

9. Prestar sus servicios profesionales de acuerde con las directrices y protocolos de seguridad
y horarios definidos para la Unidad de Diagramacion, Edicién y Archivo de Pruebas. El horario
definido para el uso de 1a Unidad de diagramacion s de lunes a viemnes, entre las 8 a.m. y Sp.m.
10. Guardar reserva scbre de la informacion que conczca, se le enlregue obtenga o
manipule, con ocasién de |a ejecucidn del contrato.

1. Presentar los informes y/o entregables en los que dé cuenta de |as actuaciones realizadas
en la ejecucidn del contrato.

12. Presentar el informe de gestién final sobre la ejecucién del contrato.

13. Cumplir el protecelo de seguridad y de impresién de la Unidad de Diagramacian, Edicion
y Archivo de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestién de calidad para cada uno de l¢s
subprocesos en los cuales participe.

14. Serd responsabilidad exclusiva del contratista, 1a seguridad del material confidencial a
cargo, asi como guardar reserva y discrecién sobre aquellos asuntos gue en razén de sus
funciones conozca.

15. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y‘

caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un active intangible de
gran importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido
por ley, el contratista no podra difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna ufitizar
documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier otra informacion o datos consultados,
elaborados, desarrollados o estudiados en virtud © con ocasién del presente conirato. El
Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita del ICFES.

16. Custodiar, mantener en buen estado, v a la terminacion del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacién, inventarics y/o materiales que sean
puestes a su disposicion para la prestacion del servicio.

17. Permanecer afiliado y, a paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y administradora
de rigsgos laborales durante toda la ejecucién del contrato.

18.  Cumplir con el Cadigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante Resolucitn No.
000141 del 21 de febrero de 2013. .

19. Las demds que le sean asignadas en relacion con el cumplimiento de su objeto
contractual.

La supervisién del contrato sera ejercida por el Subdirector de Produccién de Instrumentos del
ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada gjecucién de los servicios confratades.

A
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2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que s¢ |e presente al contratista en relacion

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA BE PAGO

con el objelo y obligaciones contractuales y en general con la gjecucion.
3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones susaritas.

4, Designar un funcionario gque supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y reatizar seguimienta periédico de la ejecucién del
contrato, e informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacién que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Para determinar el valor estimado del contrate con las actividades encaminadas al cumplimiento
del mismo se ha tomado como base y referencia el objeto contractual a desarrollarse, el plazo de
ejecucién, y los estudios con los que debe contar el contratista que se requiers para cubrir la
necesidad contractual. En consecuencia, se tendrd asignado para esta contratacién un valor de
referencia que no excede el tope de la Categoria HI Nivel 2 de la Circular ICFES No. 018 de 2017.
De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encusnira dentre de la CATEGORIA Il NIVEL
2, y los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y
CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 3.635.500) incluido IVA, lo que no
excede el tope maximo indicado en la circular.

La presente contratacién requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
académicos

y de experiencia establecides por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categoria
1]

Nivel 2, cuyos requisitos se detailan a continuacian:

1. Reguisitos Académices: Titulo Profesional como Disefiadora Grafica.
2. Requisitos de Experiencia: Minimo tres (3) meses de experiencia como disefiadora grafica.

En este caso, LAURA JULIANA CABRA ARIAS identificada con cédula de ciudadania namero
1.072.648.378 acredita un periil profesional en disefio grafico de la Universidad Nacional de
Colombia.

Paor lo tanto y, teniendo en cuenta ia formacion académica, la entidad ha estimado el valor del
contrato en la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y StETE MIL QUINIENTOS
PESQOS MONEDA CORRIENTE ($18.177.500) que incluye VA autorretenido, impuestos, tasas,
contribuciones, aportes at sistema de salud, pensién y administradora de riesgos laborales y
cualquier ofro pago que deba efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del
contrato.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la sjecucién del presente confrato son los contenidos en
la matriz de riegos adjunta.

Garantia

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
ICFES, con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los
praduclos entregados, mediante la constitucion de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANC PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION  ICFES, NIT. 860.024.301 6,
expedida por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia ¢ una garantia
bancaria, que ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR
CIENTO {10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato
y 4 meses mas.

2. Calidad: El coniratista debera garantizar la calidad general de los productos y el servicio
prestado con relacién al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo,
por una vigencia que cubra &l plazo de gjecucion del contrate y 4 meses mas.

El valor del presente confrato corresponde & la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO
SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($18.177.500) [VA
incluido.
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El ICFES pagara al contratista el valor del contrato asi: a) cinco (5) pagos mensuales por valor de
TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 3.635.500) incluido VA, previa entrega de los infermes o enfregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte

" del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad sociat integrai, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el mes de diciembre, ademds de los requisitos anteriores, se reguerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos v
documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones
contractuales. Las demoras en la preseniacion de los anteriores documentos, seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la
Subdireccién Financiera y Contable. PARAGRAFO: El Icfes reconocera y pagara los gastos de
transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento del presente contrato.

PLAZO DE EJECUCION Desde la fecha de cumplimiento de los reguisitos de perfeccionamiento y ejecucidn del contrato,
hasta e! 31 de diciembre de 2018.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]

Producto Nombre Total Fecha Entrega

211210008 Servicio de digitacion, 18.177.500 24-JUL-18
diagramacion y edicion

RESPONSABLES

" EFABORO AREA TEGNICA : o : B - ~REVISO AREA TEGTNICA

Nofnbl;e —— .
PATINO BELLO DARIO ALBERTO SANCHEZ MARTINEZ NUBIA ROCIO

Firma Firma

(oo O

on




Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en la

Identificacidn, valoracién y distribucién de riesgos

mattiz de riegos que se adjunta.

RIESGOS

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejeducién del presente contrato son los siguientes:
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Fuente: http:/Avww.colombiacompra.gov.co/sites/defaultffiles/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION iCFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 01/08/2018
INVITACION

Bogoeta D.C

Sefiora:
Laura Juliana Cabra Arias

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacidn de ia Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del
proceso de la referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar servicios profesionales de apoyo en la digitacion, diagramacién, edicion y armado de pruebas para los
procesos de ascenso de la Policta Nacional de Colombia que realiza el Icfes en el segundo semestre de 2018,

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos del
proceso.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15 de la ciudad
de Bogota D.C.).

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:
02 de agosto de 2018
COMUNICACIONES:

Cualquier inguietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga &l ICFES a suscribir compromiso alguno.

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAS;
Revisé: Luis Humberto Cabrera Céspedes - Abogado
Elaboré: Cindy Lorena Alonse Ortiz — Abogada
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