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ICFES DATOS BASICOS

Estudio Previo No. 4754 : Fecha Solicitud 08-AGC-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.

Descripeion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
" {CFES DETAILESDE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como objeto ofrecer el servicio de evaluacion de la educacitn en todos sus niveles y adelantar investigacion sobre
los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacién para mejorar la calidad de la educacion.

‘e las funciones asignadas por el Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacidon de Instrumentos el aseguramiento de los recursos
.~iC08, humanos y de infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamiento y publicacion de resultados, por lo cual Subdireccion
requiere la contratacion de una persona que apoye las actividades de disefio y definicién de la linea grafica del material de aprendizaje utilizade para todo el
proceso de capacitacion de examinadores, asi como la diagramacién, actualizacion y adaptacion del material de Kits requerido para la aplicacién de las pruebas
{manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demés documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes. Teniendo en cuenta la insuficiencia
del personal de planta, se hace necesaria la contratacién de los servicios de una persona para la realizacidn de estas actividades.

Realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2018, el objeto de la contratacién que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBRJETO Prestar los servicios personales para apoyar el disefio, diagramacion, actualizacién y adaptacion del
material raguerido para el desarrollo de los talieres précticos, aplicacién de las pruebas y los demas
documentos que se requieran para las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 Calendario B.

La presente contratacidn requiers que los candidatos cumplan como minimo con los criterios

gggﬁ%i‘)CAC'ONES TECNICAS DEL BIEN O académicos y de experiencia establecidos por Ia circular 18 de 2017 del ICFES, para una persona
que preste servicios de apoyo a la gestion Categoria Il Nivel 2, cuyos requisites se detallan a
continuacién:

1. Requisltos Académlcos: Titulo en formacién técnica profesional en Disefio Grafico o Medios
Audiovisuales © 2 afios de formacién en educacion superior en Disefio Grafico o Medios
Audiovisuales.

2. Requisitos de experiancia: 07 meses de experiencia en disefio, diagramacion o elaboracién
de piezas de comunicacién v/o graficas.

Efeciuado el anaiisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a l2 modalidad de seleccién
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccidn procede para la celebracion de
contraios de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, segin ef articulo 11,
literal ¢) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que sstablece:
“iv} Cuando el valor del bien obra o servicio por contratarse sea igual o inferior a Cian Salarios
Mimimos Legales Mensuales (100 SMLMV)”. En observancia de lo consagrado e ios articulos 209 v
267 de la Constitucion Politica de Colombia.

OBLIGACIONES CONTRATISTA El contratista se compromete a:

1. Apovar el disefio, diagramacion, actualizacién y adaptacion de los materiales
requeridos para el desarrollo de los talieres praclicos de !as pruebas Saber Proy TyT
y Saber 11 Calendaric B, cumpliende con los lineamientos institucionales v el
adeclade manejo de ia identidad del Icfes.

2.  Apoyar el disefio, diagramacion, actualizacidn y adaptacién de los materiales para la
aplicacion de las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 Calendario B, dentro de los que
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se encuentran manuales, formatos, afiches, credenciales, entre otros, cumpliendo con
los lineamientos institucionales y el adecuado manejo de la identidad del Icfes.

3. Apoyar el disefto, diagramacion, actualizacién y adaptacién de los materiales de los
informes, reportes, presentaciones, plantillas y demas documentos que se requieran,
aplicando y conservando los lineamientos gréficos y comunicacionales propios del
Icfes.

4. Apovar el disefio de las piezas graficas que sean necesarias o aguellas que le sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias y demas, en los
tiempos requeridos y bajo las indicaciones dadas.

5. Apoyar el cumplimiento de los lineamientos relacionados con la imagen e identidad
corporativa del Icfes.

8.  Apoyar la definicidn e implementacion grafica de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de trabajo requeridas.

7. Mantener actualizados, clasificados y ordenados los recursos graficos generados
durante la duracién del contrato. )

8. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para framitar & correspondiente
pago -por parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucicn del
contrato, la constancia de page de los aportes a salud y pensidn, y el recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

9. Afiliarse al sistema de riesgos laborafes y efectuar oporfunamente los aportes al ;
Sistema General de Seguridad Sacial. i

10. El confratista se obliga a cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el
ICFES mediante resolucidn 000141 del 21 de febrero de 2013,

11. Presentar informe de gestion final sobre |a ejecucion de! contrato.

12. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen
con ocasion de la gjecucion det objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrara, restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo &l costo total que
impligue su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea
imputables.

13. No acceder a peliciones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan cbligarlo a hacer u omitir algin acte o hecho. Cuando se presenten tales
situaciones, el contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten
las medidas necesarias.

14. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean
entregados.

15. Velzr por la adecuada administracion de datos perscnales de acuerdo con la
normatividad vigente.

18. Apoyar el proceso de identificacion, medicion y/o controi de riesgos operativos
relacionados con los procesos que se desarrollan en sl Instituto, de acuerdo a ios
linearnientos establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

17. Preservaria confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion del Instituto
como ded talento humano, asi come cumplir las politicas y estandares de seguridad de
la informacién, durante su permanencia y posterior a su retiro, segan la normatividad
vigente.

18. Los demas inherentes al objeto contractual.

SUPERVISOR La supervision para la correcta ejecucién de contrato estard a cargo de la Subdireccion de
Aplicacion de Insfrumentos.

1.

OBLIGACIONES DEL ICFES

mh W N

o

Coordinar con el CONTRATISTA las instruccionss necesarias para la oportuna y
adecuada gjecucion de los servicios contratados.

Facilitar al contratista la infermacién necesaria y suficiente para desarrallar el objeto del
contraio en los tiempos y en la forma prevista.

Pagar el valor acordado 2 EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Velar por ef estricto cumplimiento dei objeto contractual y de las obiigaciones suscritas,
Revisar y verificar el cumplimiento de ios requisitos de los productos entregados para
tramitar el respectivo pago.

Expedir, previa verificacién de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parle del Supervisor del contrate.

Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacion que i asiste a EL
CONTRATISTA.

- Para ia determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ANALIS!S QUE SOPORTA EL VALOR INICGIAL DEL ICFES No. 18 de 2017, que establece los parametros de remuneracion de los contratistas por
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CONTRATO

IDENTIFICACION YALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZC DE EJECUCION

servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL , se le fijan unos honoraries en cuantia de Dos miliones doscientos setenta
y cinco mil pesos M/CTE ($2.275.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la
circular.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para una persona
que preste servicios de apoyo a la gestidn Categoria I Nivel 2, cuyos requisitos se detallan a
continuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo en formacién técnica profesional en Disefio Gréafico o Medios
Audiovisuales o 2 afios de formacién en educacidn supericren Disefio Grafice o Medios
Audiovisuales.

2. Requisitos de expenencla 07 meses de experiencia en dlseﬁo diagramacidn o elaboracién
de piezas de comunicacién y/o graficas.

De esta forma la perscna seleccionada Lina Maria Romero Cabra cuenta con el perfil requerido ya
que acredita mas de 2 afios de formacidn en educacién superior como Disefiadora Grafica y cuenta
con la experiencia requerida. De acuerdo con lo expuesto anteriormente se censidera que el perfil se
ajusta a las necesidades de fa enfidad y cumple con todas las especificaciones requeridas y los
conocimientos solicitados para el desarrollo del objeto contractual.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de Diez
millones doscientos trelnta y siete mil quinientos pesos M/CTE. {$10.237.500)monto que
incluye tanto el IVA como todos los costos directos e indirecios que se generan con ocasion de la
gjecucion.

Los riesgos implicitos para ¢l ICFES en Ia efecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.21.2.3.1.1y siguienies del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

e Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor fotal def
contrafe y una duracién igual al plazoe de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde-a la suma de Diez millones doscientos treinta y siete
mil quinientos pesos M/CTE. ($10.237.500).

El ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiente forma: Un (1) pago en el mes de agosto del
2018 por valor de Un millén ciento treinta y slete mll quinientos pesos MICTE ($1.137.500)
incluido IVA y Cuatro (4) pagos por el valor de Dos millonas doscientos setenta y cinco mil
pesos M/CTE ($2.275.000) incluido iVA cada uno a partir del mes de septiembre y hasta ei mes de
diciembre de 2018, que seran pagados por la enfidad previa entraga de los informes o entregables
de acuerdo ¢on las actuaciones realizadas per el confratista, |a certificacion de recibo a satisfaccién
por parte del stipervisor dei contrato ¥y constancia de pago de ios aportes comespondientes al
sistema de seguridad sccial integral, los cuales deberan cumpfir las previsiones legales. Para el
Ultimo pago, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacidn del
informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron per parte del ICFES para el desarrollo de Jas obligaciones contractuales. Las demoras
an la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaieza.

El plaza de ejecucion del contrato sera desde que se cumplan los requisitos de gjecucion hasta et 31
de diciembre de 2018.

g‘ﬂ
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DETALLE DE BIEN O SERVICIO _ [TEXTO]
ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 10.237.500 16-AGO-18
ICFES: RESPONSABLES
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Nombre Nombre
ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
,/-_,N\\ M ,
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION | INVITACION DIRECTA I FECHA DE INVITACION: 17/082018

Begota D.C

Sefora;

LINA MARIA ROMERO CABRA
linamromerc. Ir@gmail.com
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, Io invita a presentar oferfa dentro del proceso de
la referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio, diagramacion, actualizacién y adaptacion del material requerido
para el desarrollo de los talleres précticos, aplicacién de las pruebas, asi como los demas documentos que se
requieran para las pruebas saber Pro y T yT y Saber 11 Calendario B

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el estudio pravio.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 89-76, piso 15).

PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION:

21 de agosto de 2018

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: gontratacion2018@icfes.gov.co

Atentamente,

i

MARIA SOFIA ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elabord: Nelson Javier Rojas Goyes — Abogado
Revisd: Celia Inés Hemandez Palominc — Abogada.

Instituto Colombiano para lo Evaluacion de lo Educacion - ICFES
www.ickes. gov.co ) @ICFEScol (@) icfescol (DICFES & ICFEScol o Calle 26 No. 69- 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogota - Colombia
lineas de atencién al vseario: Bogolé (+57 1) 4841460 - Graluila Nacienal: 91 8000 51 9535




