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Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N° 4 del Contrato 159 de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente al
tramite para el pago N° 4 del Contrato 159 de 2018, anexo a la presente los
documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de abril y el 30 de
abril de 2018, asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccién del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecuciéon contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pensién y ARL

- Evidencia del cargue del pago de marzo en el SECOP |l

Cordialmente,

Ana Maria Guiza Cardenas
CPS N° 159 de 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educaciéon - ICFES
werwiictes.gov.co € GICFESCol @ (CFES @ Carera 7 No. 32 -12 Edificko San Martin, Torte Sur - Fiso 32, Bogots, Colombia
Uraas de alserian al waadn: Booakd: 157 11 484 1460 - Gnhiia Noacicaals N1RGON S1953S



TODOS PORUN Cédigo: G3-FT001

NUEV S CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL

BIEN O SERVICIO CONTRATADO Version: 1

Pagina1del

En ejercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de  |Fecha de certificacién:
certificaclén, del sigulente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar ia cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 25/04/2018
Contrato No: 15% Fecha de contrato: 11/01/2018 23,'::?;35“ del  Ana Maria Gliiza Cardenas
ot s | ¢ ot (| [P [oneratista 1.018.481.497
o e 1Mrese N/A Pago nimerp: a :::::f° ®  loe| 0170472018 |a}  30/04/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {(con base en ei contrato y la forma de pago alii definidas):

*Raelacione ios productos y/ o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor dei contrato, no es necesario reiacionar ias obiigaciones del contrato.

1. Ajustes de los recibos del operador de transporte y formatos requeridos para la aplicacién de la prueba Saber TyT.

2. Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de salones para la prueba Saber T&T 2018-1, asi come su debido
alistamiento para impresion.

3. Disefio, diagramacién y ajustes dei Manual de procedimientos del coordinader de municipio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresion.

4. Disefio, diagramacion y ajustes del Manuai de procedimientos del coordinador de sitio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamienta para impresién.

5. Disefio, diagramacion y ajustes del Manuai de procedimientos del coordinador de sequridad para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
atistamiento para impresion.

8. Disefip, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos coordinador de nodo para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresion.

7. Disefio, diagramacidn y ajustes del Manual de procedimientos del encargado de aseguramiento y centrol para la prueba Saber T&T 2018-1, asi
como su debido alistamiente para impresién.

8. Disefio, diagramacién y ajustes requeridos de afiches y credenciales para el material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su
debido alistamiento para impresidn.

9. Disefio, diagramacion y ajustes de las Instrucciones especificas y especiales para el materiai de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi
como su debido alistamiento para impresion.

10. Propuesta gréfica para ia piantilia en Power Point de ias presentaciones para el tailer de capacitacién a delegados y examinadores de la prueba
Saber TRT 2018-1.

11, Propuesta de disefio del documento Plan de sesidn, para el talier de capacitacién a delegados y examinaderes de |a prueba Saber T&T 2018-1.
12. Propuesta de disefio del primer mensaje de expectativa para la campafia de sensibilizacion Saber TyT.

13. Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la
Subdireccién durante el mes de abril.

14. Asistencia 4 1as reuniones convocadas par el Director de Produccién y Operaciones, ia Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos y el Lider de
grupe de Desarrollo de contenidos durante el mes de abril.

ASE MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se reclbieron a satisfaccién, se realizaron durante el perlodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, ei cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago at sistema de seguridad sodal y parafiscales.

3.Que reclbido el bien o serviclo a satisfaccién considero procedente gue se realice el desembolso 0 pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccidn de aplicacion de instrumentos 2.560.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total {vaior a Pagar) 2.560.000

*Para la asignacién y/o distribucién del {los) Centro (s) de costos del sistema de castee ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Heien Arias Roidan

FIRMA! Hety HEE Aerarl

CARGO: Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cdbdigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de fa Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No.159-2018, como sustento de fa

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: ’Ana Maria Giiza Cardenas C.C./C.E. No.: [1.018.481.497
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/04/2018 Hasta |30/04/2018 INFORME No.: (4
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 159-2018 Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion | 30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa clausiia
sigiiente manera: “Prestar los servicios personales

SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la
para apoyar el disefio y la definicién de la linea

grafica del material de aprendizaje, asi como la diagramacion, actualizacién y adaptacién de los

materiales requeridos para la aplicacion de

las pruebas (manuales, formatos, afiches,

credenciales, etc.), y demas documento que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes.”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CATORCE MILLONES OCHENTA MiL
PESOS ($14.080.000) M/CTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ef valor efecutado corresponde a la suma de
SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($6.400.000) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO:
SIETE MILLONES SEICIENTOS OCHENTA MIL PESOS
($7.680.000) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo de ejecuicién del contrato
se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
petfeccionamiento y ejecucién del contrato, hasta el 30
de junioc de 2018.

DESARROLLO DEL

CONTRATO: El 11 de ENERO

contratantes.
El 15 de ENERO de

El objeto del contrato se ha venido desarroifando de la siguiente manera:

de 2018 se suscribié el contrato entre las parfes

2018 se firmo ef acta de inicio del contrato, en st calidad

de supervisor del contrato No. 159-2018.
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Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera. ‘El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE ($1.280.000). b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS MICTE
($2.560.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
1 2610112018 |Pago correspondiente al mes de enero de 2018 | $1.280.000
2 26/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 | $2.560.000
3 26/03/2018  |Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 |$2.560.000
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 34156 |7 | 8|9 |10]11 12
FECHA DEL PRESENTE X X | X | X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion

Ajustes de los recibos del operador de transporte y formatos requeridos para la

1 | aplicacién de la prueba Saber TyT. 100%
Disefio, diagramacion y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de

2 |salones para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para 100%
impresion.
Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de

3 | municipio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para 100%
impresion.
Disefio, diagramacion y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de

4 |sitio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para 100%
impresion.
Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de

5 |seguridad para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para 100%
impresion. '
Disefio, diagramacion y ajustes del Manual de procedimientos coordinador de nodo

6 |para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para impresion. 100%
Disefio, diagramacion y ajustes del Manual de procedimientos del encargado de

7 |aseguramiento y control para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido 100%
alistamiento para impresion.
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Disefio, diagramacién y ajustes requeridos de afiches y credenciales para el
material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido 100%
alistamiento para impresion.

Disefio, diagramacion y ajustes de las Instrucciones especificas y especiales para
el material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido 100%
alistamiento para impresion.

10

Propuesta grafica para la plantilla en Power Point de las presentaciones para el

taller de capacitacion a delegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1. 100%

"

Propuesta de disefio del documento Plan de sesién, para el taller de capacitacién a

delegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1. 100%

12

Propuesta de disefio del primer mensaje de expectativa para la campafia de .
sensibilizacion Saber TyT. 100%

13

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina  de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la 100%
Subdireccién durante el mes de abril.

14

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccidon y
Operaciones, la Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de 100%

Desarrollo de contenidos durante el mes de abril.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivos modificados editables y en PDF de los formatos para la aplicacién de la prueba Saber TyT
(trece) y de los recibos dei operador de transporte (ires).

Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de salones para la
prueba Saber T&T 2018-1.

Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de municipio para la
prueba Saber T&T:2018-1. o

Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de sitio para la prueba
Saber T&T 2018-1.

Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad para Ia
prueba Saber T&T 2018-1.

Archivos editabies y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de nodo para la prueba
Saber T&T 2018-1.

Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del encargado de aseguramiento y
controf para la prueba Saber T&T 2018-1.

Archivos editables y en PDF de los Afiches para la prueba Saber T&T 2018-1 (siete).

Archivos editables y en PDF de las Credenciales para examinadores de la prueba Saber T&T 2018-
1 {nueve).

Archivos editables y en PDF de las Instrucciones especificas y especiales para la prueba Saber T&T

191 2018-1 (dos).

11 Archivo editable y en PPT correspondiente a la plantillas para las presentaciones del taller de
capacitacion a delegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.

12 Archivo editable y en PDF del documento Plan de sesién, para el taller de capacitacién a delegados
y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.

13 Archivo editable y JPG del primer mensaje de expectativa para la campana de sensibilizacién Saber

TyT.
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6. CONSTANCIAS

El supervisor o Inferventor Mery Helen Arias Roldan acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Mery Helen Arias Rold4n, en su calidad de supervisor def contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a fos pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riésgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrolio def contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta la certificacién a satisfaccién expedida en su momento,
para efectos de desembolsar af contratista su pago efectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 25 de abril de 2018

/?W“f‘ \CLIHELEN PELB )

Elaboré Reviso y aprobé
Ana Maria Giiiza Cardenas Mery Helen Arias Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE ABRIL DE 2018

No. de Informe 4 de 6

No Documento
No. del Contrato 159 DE 2018 Identidad 1.018.481.497
Nombre del ANA MARIA GUIZA CARDENAS
Contratista

OBJETOC DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicion de la linea grafica del material de aprendizaje as/ como la
diagramacion, actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para la aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches,
credenciales, etc.), y demas documento que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

OBLIGACION CONTRACTUAL

| ACTIVIDAD DESARROLLABLE ]

2. Apoyar en la diagramacién, actualizacion y
adaptacién de los materiales requeridos para ia
aplicacién de las pruebas (manuales, formatos,
afiches, credenciales, etc.), velando por ei

por el adecuado manejo de la identidad de cada
una.

1. Ajustes de los recibos del operador de transporte y formatos requeridos para la
aplicacion de la prueba Saber TyT.

2. Disefio, diagramacion y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de
safones para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para
impresian,

3. Disefio, diagramaci6n y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de
municipio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para
impresién.

4. Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos dei coordinador de
sitio para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para
impresién.

5. Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos del coordinador de
seguridad para la prueba Saber T&T 2018-1, asl como su debido alistamiento para
impresién.

6. Disefio, diagramacién y ajustes del Manual de procedimientos coordinador de
nodo para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido alistamiento para
impresién,

7. Disefio, diagramacion y ajustes def Manual de procedimientos del encargado de
aseguramiento y control para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresién.

8. Disefio, diagramacidn y ajustes requeridos de afiches y credenciales para el
material de aplicacidn de 1a prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistarmiento para impresion,

9. Disefio, diagramacion y ajustes de [as Instrucciones especificas y especiales para

Cumplimiento de Ios Ilneamlentos Instltuclonales y el material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido

alistamiento para impresién.

ENTREGABLE: 1. Archivos modificados editables y en PDF de los formatos para ial
aplicacién de la prueba Saber TyT (trece) y de los recibos del operador de transporte
(tres). :

2. Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador d
salones para la prueba Saber T&T 2018-1.

3. Archivos editables ¥ en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de
municipio para |a prueba Saber T&T 2018-1.

4. Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de|
sitto para la prusbha Saber T&T 2018-1.

5. Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador dej
seguridad para la prueba Saber T&T 2018-1.

6. Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador def
nodo para la prueba Saber T&T 2018-1.

7. Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del encargado de|
aseguramiento y control para la prueba Saber T&T 2018-1.

8. Archivos editabies y en PDF de los Afiches para la prueba Saber T&T 2018-1
(siete) y de las Credenciales para examinadores (nueve).

9. Archivos editables y en PDF de las Instrucciones especificas y especiales para Iaj
prueba Saber T&T 2018-1 (dos).




OBLIGACION CONTRACTUAL

3. Apoyar el cumplimiento de los lineamientos
relacionados con la imagen e identidad
corporativa del Icfes, segun con las politicas y
recomendaciones.

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la

Oficina de Comunicaciones, para el debido disefio de los
materiales requeridos en la Subdireccién.

ENTREGABLE: N/A

4. Apoyar el desarrollo e implementacion de
materiales de aprendizaje virtual y presencial
para la formacion de los examinadores.

Apoyo en la elaboracion de la estructura para el contenido de
jos manuales de procedimientos de examinadores para la

prueba Saber T&T.

ENTREGABLE: N/A

7. Apoyar el disefio de todas las piezas graficas
que sean necesarias o aquellas que le sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos,
imagenes, infografias y demas, en ios tiempos
requeridos y bajo las indicaciones dadas.

Propuesta de disefio del primer mensaje de expectativa para
la camparia de sensibilizacion Saber TyT.

ENTREGABLE: Archivo editable y JPG del primer mensaje
de expectativa para la campafa de sensibilizacion Saber’
TyT. |

8. Apoyar el disefio y la diagramacién de todos
los materiales impresos o descargables

que se requieran, tales como informes, balances,
manuales, materiales de apoyo,

formatos, afiches, entre otros.

1. Propuesta grafica para la plantila en Power Point de las

presentaciones para el taller de capacitacion a delegados y
examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.

2. Propuesta de disefio del documento Plan de sesion, para el taller
de capacitacién a delegados y examinadores de la prueba Saber
T&T 2018-1.

ENTREGABLE: 1. Archivo editable y en PPT correspondiente a la
plantilas para las presentaciones del taller de capacitacion a
delegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.

2. Archivo editab'e y en PDF de! documento Plan de sesion, para el
taller de capacitacion a delegados y examinadores de la prueba
Saber T&T 2018-1.

9. Apoyar la definicion e implementacion grafica
de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de
trabajo requeridas.

Asistencia a las reuniones convocadas por la Subdirectora de
Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrolio
de contenidos.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO

\f G HELEP) ARLA)




Bogota D.C., 25 de abril de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

Ana Maria Guiza Cardenas

C.C. 1.018.481.497

LA SUMA DE: DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE

($2.560.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de servicios personales para apoyar el disefio y la
definicion de la linea grafica del material de aprendizaje asi como la diagramacion,
actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para la aplicacién de las
pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documentos que
se requieran para las pruebas que aplica ei Icfes.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:
Banco: Davivieda

Tipo de cuenta: Cuenta Ahorros
No. de cuenta: 008600785375

Ana Maria Guiz&Cardenas
C.C. 1.018.481.497

Se anexan los siguientes documentos: Recibe a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.



Bogotd D.C., 25 de abril de 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Salicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la cuenta del mes de abril
de 2018.

De acuerdo en e articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicaciéon de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencion en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes abril, se
incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. {Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

Frmmaidio

Ana Maria Giiza Cardenas
C.C. 1.018.481.497 de Bogota D.C.
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