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Bogota D.C., 25 de junio de 2018

2012900048567 !
Sefiores: ) 2 0132000‘18655 A Fl
Subdireccién Financiera y Contable
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacién cuenta de cobro del mes de junio 2018./

Por medio de la presente me peymito adjuntar los documentos correspondientes a la .
cuenta de cobro del mes de juniof acorde al contrato N° 094 de 2018 bajo la supervision
de la Subdireccidn de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacién se relacionan los documentos entregados:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o servicio
contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

- Informe mensual de actividades

- Informe final de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pengion y ARL

- Evidencia del cargue del pago de mayo£n el SECOP ||

Cordialmente,




DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios pre‘stados‘dl.irlant:e el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

¢ Apoyar en la gestién de oferta de sitios nuevos

* Seguimiento a cronogramas

* Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos

* Ejecucién de otras obligaciones objeto del contrato.

e sequridad social y parafiscales,
dero_procedente que se realice el de

§ta’anexé e\(i,d, cla:de pago al sistema
I bien o ‘servicio a satisfaccién  cor

; 1bolso o pago y se da el Visto, buepo
correspondiente. . e e e R

Nombre CentrodeCosto* . | MontoaPagar |

 Cédigo CentrodeCosto [ " Nombre Cen ot S
CCMP0O4 Subdireccién de aplicacion de instrumentos 1.356.000

Pesos colomblancs | Total (valoraPagar) .| . 1.356.000

. Tipo de moneda

IOVANY BABATIVA MARQUEZ

¥
SAEE R

DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

Esté es Lm documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO GONTROLADO

W%M GOBIERNO OE COLouBls |  CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL | Cédigo: G3-FT001
mejorseber ¥ BIEN O SERVICIO CONTRATADO /

. Version: 002
En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de Fecha de certificacién:
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en su
totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 25/06/2018
Contrato No: 94 A 'Fecha de contrato: 09/01/2018 2:::?;;5“ de Geraldin Orozco Infante
No. de factura o documento Contrato con adicién NIT / C.C
equivalente: 6 / (marque con una X) s1 NO | X contratista: 1.020.787.754
:ﬁl:“l)robante de ingreso a almacén /A Pago niimero: 6 / ::;l::o a DE: 01/06/3,0‘1;3 o 18/06/2018 Ps




(ST @ 6OBIERNO DE CLONBI

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 2

Con fundamento en lo establecido en e/ articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 201 5, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No 094-2018, como sustento de Ia

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: l GERALDIN OROZCO INFANTE / C.C./C.E. No.: 11.020.787.754 /
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/06/2018 /| Hasta | 18/06/2018 /|INFORME No:| 0
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 094-2018 Fecha de inicio 09/01/2018 Fecha de terminacién 31/07/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula
siguiente manera:

sus aplicaciones, y participar en los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designado”.

“Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestion de sitios, registro y
citacién, asi como la actualizacién de las bases de datos de las plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza

SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de Ia

|VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a Ia
clausula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS
| VEINTE MIL PESOS ($15.820.000.00) MCTE, precio
correspondiente a 20 salarios minimos legales mensuales
vigentes para el afio 2018,

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de ONCE
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
(11.300.000.06) MCTE. |

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E| saldo del contrato es de la
suma de CUATRO MILLONES C?/INIENTOS VEINTE

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacto en
siete (7) meses, contados a partir de la fecha

MIL PESOS ($4.520.000) M/CTE. suscripcion del acta de inicio.
El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:

e FE1 05 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL , L .
CONTRATO: * El 09 de enero de 2018 se firmé el acta de Inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 094-2018.
e Que se ejecut6, adicioné o prorrogo¢ el contrato.
3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por Ia clédusula OCTA VA del contrato, Ia forma de pago

Se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelaré a EL CONTRATISTA el valor del

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO



Cédigo: G3-FT004

mwfesmM () GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Version: 2

contrato en siete (7) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA MIL PESOS M/CTE ($2.260.000), IVA incluido.

Los anteriores valores que serén pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de
pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, las cuales
deberan cumplir las previsiones legales. Para el ultimo mes, ademas de los requisitos
anteriores, se requerira la presentacién y aprobacién del informe final de gestién y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de
EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la
presentacién de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion
Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
01 26/01/2018 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de enero $2.260.000
02 26/02/2018 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de febrero $2.260.000
03 26/03/2018 Ejecucion de obligaciones contractuales del mes de marzo $2.260.000
04 25/04/2018 Ejecucion de obligaciones contractuales del mes de abril $2.260.000
05 25/05/2018 Ejecucion de obligaciones contractuales del mes de mayo $2.260.000
1 2 3 4 5 6 |/7 8 9 | 10 | 11 | 12
PEGHA DEL PRESENTE X/
INFORME 13 14 | 15|16 |17 | 18| 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
4, DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje
de ejecucion
1 | Apoyar en la gestion de oferta de sitios nuevos 80%
Seguimiento a cronogramas 90%
3 Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccién de Aplicacion de 95%
. instrumentos

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




| Cédigo: G3-FT004
%M (® GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version 2

1 | Correos electrénicos

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor GIOVANY BABATIVA MARQUEZ acredits que el contrato se ejecuto en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

GIOVANY BABATIVA MARQUEZ, en su calidad de Supervisor del contrato deja constancia que en el marco de
lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones Y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segun corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancua de lo anterior, se firma el presente informe el za/de junio 6e 2018/

2. Sl

L Reviso Aprobé
Geraldin Orozcg Martha Yaneth Vasquez ovany Babativa
Infante Barrero Marquez

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: GERALDIN OROZCO INFANTE
Contrato N° 094 de 2018

Fecha: 06/06/2018
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de junio de 2018

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se concentrara la
contratista para el mes junio:

* Apoyar la actualizacion de plantas fisicas de nodo Bogota, Cundinamarca y antiguos
territorios en Prisma para la prueba Saber 11 calendario A y Saber TyT-|

*  Apoyar la gestion de discapacitados para la prueba Saber 11 calendario A

* Apoyar en [a gestion de oferta de sitios nuevos

* Apoyar la confirmacién de préstamo de sitios de aplicacion para el nodo Bogots,
Cundinamarca y antiguos territorios

*  Seguimiento a cronogramas

* Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos

*  Ejecucion de otras obligaciones objeto del contrato.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista para reportar en su informe de
actividades mensuales, el cual debe entregar junto con su cuenta de cobro y todos los soportes
requeridos para el pago el 5 de julio de 2018.

Cordial saludo,

ANY.BABATIVA MARQUEZ
Firma de recibido

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
www.icfes.gov.co a @ICFEScol @ ICFES @ Carrera 7 No. 32 -12 Edificio San Martin, Torre Sur - Piso 32, Bogotd, Colombia

Lineas de atencién ol usuario: Bogotd: (571) 307 7008 - Gratuita Nacional: 018000 1 10858
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE JUNIO DE 2018 /

ﬂNo. De Iinforme 6 de 7 /

No. del Contrato 094-2018 ]

1.020.787.754

|

[ No Documento tdentidad

Nombre del Contratista

Geraldin Orozco Infante

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestién de sitios, reg

cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar en los procesos aplicacién de los

y citacion, asi como la actualizacion de las bases de datos de las plantas fisicas en las

exémenes cuando sea designado.

istro

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar las actividades inherentes a fos procesos de gestién de sitios, registro y|
citacion segtin las necesidades de la dependencia

» Apoyar en la gestién de oferta de sitios nuevos

* Seguimiento a cronogramas

* Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccién de Aplicacién de
Instrumentos

* Ejecucién de otras obligaciones objeto del contrato,

ENTREGABLE: Coneos electrénicos de validacién

las plantas fisicas en las|

[Apoyar en las gestién de oferta de sitios

2. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos de
cuales el ICFES realiza sus aplicaciones

ENTREGABLE: Correos electrénicos de validacion

3. Apoyar el contacto con secretarias de educacién, entes termitoriales,
establecimientos educativos, para coordinar su participacion en las actividades|

Apoyar en las gestion de oferta de sitios

propias de las aplicaciones de las pruebas.

ENTREGABLE: Coireos electrénicos de validacion

[Apoyar en las gestién de oferta de sitios

4. Apoyar en la rendicién de informes sobre el seguimiento y control a la]
aplicacion de pruebas en la region o regiones que le sean asignadas

ENTREGABLE: N/A

5. Apoyar el seguimiento y asegurar el cumplimiento de los tiempos del

Seguimiento a cronogramas Saber TyT, Saber 11A y extemporaneas

cronograma de actividades intemas para los procesos de gestion de sitios,

inscripeion y citacién necesarios para la realizacion de las pruebas aplicadas por]
el ICFES.

ENTREGABLE: N/A

6. Apoyar en la implementacion de mejoras a los procesos ejecutados, verificando

|Apoyar en las gestién de oferta de sitios

la precision y calidad de los resultados obtenidos ]

ENTREGABLE: Correos electrénicos de validacion

7. Apoyar los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designad?,]

No se programaron exdmenes de estado en el mes.

segun los lineamientos de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos

ENTREGABLE: N/A

8. Apoyar el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos que presenten

|A la fecha no se han reportado PQR's.

los ciudadanos que le sean asignadas, de acuerdo con los lineamiento
establecidos por el ICFES y la normatividad vigente.

ENTREGABLE: N/A

9. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el’

Entrega de documentacién dirigida a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales y a la Subdireccion Financiera y Contable.

correspondiente pago por parte del ICFES, anexando los respectivos informes de
ejecucion del contrato, la constancia de pago de los soportes de salud y pensién,
Y el recibido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento y,
recibo a satisfaccion del bien o servicio contratado, informe mensual de actividades , G3-
FT004 Informe de ejecucién contractual, cuenta de cobro, comprobante de pago de,
planilla, certificacion tributaria.

10. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes

|Pago de planilia integrada de autoliquidacion de aportes con radicacién No. 27860617

al Sistema General de Seguridad Social

ENTREGABLE: Comprobante pago de planilla

11. El contratista se obliga a cumplir con el codigo de Etica y Valores adoptado

Se valida el cédigo y se da pleno cumplimiento al requerimiento del contrato.

por el ICFES mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013

ENTREGABLE: N/A

12. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucién del contrato

Finalizado. Terminacion anticipada de contrato por mutua acuerdo del contrato 097-2018 el

12 de junio de 2018.

ENTREGABLE: Informe de Gestion final de ejecucién contractual

13. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se
causen con ocasion de la ejecucién del objeto contractual, para lo cual el

No hay registro de pérdida de bienes o dafios generados durante Ia ejecucién del contrato.

contratista, reparara, reintregrara, restituira los bienes, o asumird por su cuenta y
riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y cuando las cavasas de la
pérdida o daiio le sean imputables

ENTREGABLE: N/A

[pretendan obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presentan

14. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley|

No existe peticién 0 amenaza alguna bajo la cual se esté expuesta o haya sido sujeta.

tales situaciones, el contratista debera informar de tal evento al ICFES para que|
se adopten las medidas necesarias.

ENTREGABLE: N/A

15. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean,

Se mantiene la confidencialidad de la documentacian entregada para el desarrolio de las
actividades contractuales

entregados. |

[ENTREGABLE: N/A

16. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a los cuales|

Se mantiene la confidencialidad de fa informacion y se manejan los protocolos de]
comunicacion para todas las dependencias.

tenga acceso siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento

ENTREGABLE: N/A

17. Participar en el proceso de identiﬁcac;ién, medici6n y/o control de riesgos
operativos relacionados con los procesos que se desarrollan en el instituto; de!

Consuita y andlisis de la matriz de riesgos de Gestién de Examinandos

acuerdo a los lineamientos establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

ENTREGABLE: N/A

18. Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de Ia informacién en
el Instituto como del talento humano, asi como cumplir las politicas y estandares
de seguridad de la informacién durante su permanencia y posterior a su retiro,

Se mantiene la confidencialidad de Ia informacién
comunicacion para todas las dependencias.

Yy se manejan los protocolos de

ENTREGABLE: N/A

segun la normatividad vigente.




OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

N ] Se mantiene la confidencialidad de la Informacién y se manejan los protex—.colos de
19. Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo a la comunicacion para todas las dependencias.

normatividad vigente
I ge [ENTREGABLE: N/A

! [No aplica
|20. Las d . =
[20. Las demas que sean inherentes al objeto del contrato [ENTREGABLE: NA

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO %&(%[%Z( :?{//5 6

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL CONTRATO( 7 ! g 2( W .
\ -
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— 7
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Buscar..

l Blsqueda l Mis procesos Menti l Ira

Escritorio = Menli = Administracién de contratos — Vier contrato

1

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato

Informacion presupuestal

Cancelar i

VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

1d de paginar: 23000726 Ayuda (2)

\ < | Evaluacién de Ia Entidad Estatal ‘< >
I8 - - . . S

Porcentaje

Plan de Pagos

Recepcidn de articulos

¢Se requieren emisiones de cédigos de autorizacién?

Sf ° No

7 Elecucién del Contrato
% Modificaciones del Contrato Id de pago Ndamero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
N Jimi Pago 001 01 1/26/2018 3:00:00 PM 2/9/2018 12:00:00 AM 1,280,000 COP  Pagado Detalle
# Incumplimientos ((UTC-05:00) Bogota, ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Lima, Quito} Quito}
Pago 002 02 2/26/2018 10:48:00 2/28/2018 12:00:00 AM 2,560,000 COP  Pagado Detalle
AM ((UTC-05:00) Bogota, {{UTC-05:00) Bogota, Lima,
Lima, Quito) Quito)
Pago 003 03 3/26/2018 2:15:00 PM 4/2/2018 12:00:00 AM 2,560,000 COP  Pagado Detalle
((UTC-05:00) Bogota, {(UTC-05:00} Bogots, Lima,
Lima, Quito) Quito)
Pago 004 04 4/25/2018 10:47:00 5/2/2018 12:00:00 AM 2,560,000 COP  Pagado Detalle
AM ((UTC-05:00) Bogota, ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Lima, Quito) Quito)
Pago 005 05 21 dfas de tiempo - 2,560,000 COP Enviado a la Detalle
transcurrido (5/25/2018 Entidad
12:17:00 PM{UTC-05:00) Estatal
Bogota, Lima, Quito)
; Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
) 20182000053412.pdf 20182000053412.pdf Proveedor Descargar
; Ejecucién contractual enero.pdf Ejecucién contractual enero.pdf Comprador Descargar
Cd 144 2018 Péliza.pdf Cd 144 2018 Péliza.pdf Comprador Descargar
0 Ejecucion_contractual_febrero_Yuli.pdf Ejecucién_contractual_febrero_Yuli.pdf Proveedor Descargar
0 Ejecucion_contractual_marzo_Yuli.pdf Ejecucion_contractual_marzo_Yuli.pdf Proveedor Descargar
&) Evidencia_de_ejecucion_contractual_mes_de_abril.pdf Evidencia_de__ejecucion_contractual_mes_de_abril.pdf Proveedor Descargar
0 Evidencla_de_ejecucion_contractual_mes_de_mayo.pdf Evidencia_de_ejecucion_contractuaI_mes_de_mayo.pdf Proveador Descargar

LBorrar] Cargar nuevo

[ q{jaluacién de la Entidad Estatal ][ >

[Cancelar ]

A\

“JOTA
©2014 Vortal Términos de usy  Normativa  Soporte Remoto Ayuda - Espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 . Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Te endering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.609896 A
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INFORME FINAL DE 2018 ”lNFORME FINAL 2018
LY
No. del Contrato 094-2018 [ NoDocumento identidad | 1.020.787.754
Nombre del Contratista Geraldin Orozco Infante
OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestién de sitios, registro y citacién, asfi como la actualizacion de las bases de datos de las plantas fisicas en las
cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar en los procesos aplicacion de los ex&menes cuando sea designado.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

» Monitoreo de registro y apoyo en gestién de sitios para las pruebas Saber 11B, Pre Saber
y Examen de Validacién Académica

» Apoyo a la construccion de propuesta para la consecucion de nuevos sitios de aplicacion
* Apoyar la gestion de discapacitados para la prueba Saber 11 calendario A

* Apoyar en la activaci6n de sitios y salones

« Actualizar la informacién de sitios en Prisma para la prueba Saber 11 calendario A y
Saber TyT-I

» Identificacién de municipios con necesidad de apertura de nuevos sitios.

* Entrega de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la busqueda de
- : . - . sitios disponibles para la aplicacién de las pruebas de Estado :

1: Apoyar la§ actwudade; inherentes a los proce§os de gestion de sitios, registro y » Verificacién fotografica del estado fisico de los sitios disponibles para la aplicacion de las
citacion seguin las necesidades de la dependencia pruebas de Estado

* Reporte de novedades presentadas durante la verificacién del registro fotografico de las
instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 118 2018.

* Reporte de consecucién de sitios nuevos

+ Consolidacién de datos actualizados de la secretaria de educacién y entes territoriales

* Consulta y analisis de la matriz de riesgos

» Seguimiento a cronogramas

ENTREGABLE: Correos electronicos de validacion

- Monitoreo de registro y apoyo en gestién de sitios para las pruebas Saber 11B, Pre Saber|
y Examen de Validacién Académica
* Apoyar en las gestion de oferta de sitios
* Apoyar en la activacion de sitios y salones

* Actualizar la infomacién de sitios en Prisma para la prueba Saber 11 calendario A y|
2. Apoyar en la actualizacién de las bases de datos de las plantas fisicas en las||Saber TyT-|
cuales el ICFES realiza sus aplicaciones + Verificacion fotogréfica del estado fisico de los sitios disponibles para la aplicacién de las
pruebas de Estado
* Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de las,
instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 118 2018,

ENTREGABLE: » Correos electrénicos de validacién
» Programas Access para biisqueda de registro fotografico

3. Apoyar el contacto con secretarias de educacion, entes territoriales, | Consolidacion de datos actualizados de la secretaria de educacién y entes territoriales
establecimientos educativos, para coordinar su participacion en las actividades[Apoyar en las gestién de oferta de sitios

propias de las aplicaciones de las pruebas. ENTREGABLE: Correos electonicos de vaidacion

* Apoyar en las gestion de oferta de sitios

- . - * Reporte de novedades presentadas durante la verificacién del registro fotogréfico de las|
4. Apoyar en la rendicién de informes sobre el seguimiento y cantrol a lalycialaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 118 2018,
aplicacion de pruebas en la region o regiones que le sean asignadas + Identificacion de municipios con necesidad de apertura de nuevos sitios,

ENTREGABLE: Correos electronicos de validacion

5. Apoyar el segu'in.liento y asegurar el cumplimiento de Ios. tiempos. .del Seguimiento a cronogramas
cronograma de actividades intemas para los procesos de gestion de sitios,
g:slg:fggm y citacién necesarios para la realizacion de las pruebas aplicadas por| ENTREGABLE: N/A

* Apoyar en las gestién de oferta de sitios
. i 3 . d ificand + Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de las|
6. Apoyar en la implementacién de mejoras a los procesos ejecutados, verificando instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 118 2018,

ta precision y calidad de los resultados obtenidos * ldentificacién de municipios con necesidad de apertura de nuevos sitios,
|[ENTREGABLE: Correos electrénicos de validacion

7. Apoyar los procesos de aplicacién de los examenes cuando sea designado,|NG se programé poyo para los examenes de estado en el periodo.

segun los lineamientos de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos [ENTREGABLE: N/A

8. Apoyar el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos que presenten
los ciudadanos que le sean asignadas, de acuerdo con los lineamientos|
establecidos por el ICFES y la normatividad vigente.

lihz fecha no se han reportado PQR's.
ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Entrega de documentacion dirigida a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales y a la Subdireccion Financiera y Contable.

9. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el
correspondiente pago por parte del ICFES, anexando los respectivos informes de|
ejecucion del contrato, la constancia de pago de los soportes de salud y pensién,
y el recibido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato

|

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento y
recibo a safisfaccion del bien o servicio contratado, informe mensual de actividades,
informe final de actividades, G3-FT004 Informe de ejecucion contractual, cuenta de cobro,
[comprobante de pago de planilla, certificacion tributaria.

10. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aponesl

|Pago de planillas integradas de autoliquidacién de aportes.

al Sistema General de Seguridad Social

ENTREGABLE: Comprobante pago de planilla

11. El contratista se obliga a cumplir con el codigo de Etica y Valores adoptado|

Se valida el codigo y se da pleno cumplimiento al requerimiento del contrato.

por el ICFES mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013

ENTREGABLE: N/A

|

12, Presentar informe de gestion final sobre la ejecucién del contrato

Finalizado. Terminacién anticipada de contrato por mutua acuerdo del contrato 097-2018 el
12 de junio de 2018.

[ENTREGABLE: Informe de Gestion final de ejecucion contractual

13. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se
causen con ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el

No hay registro de pérdida de bienes o dafios generados durante la ejecucion del contrato.

contratista, reparar4, reintregrara, restituira los bienes, o asumira por su cuenta y
riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y cuando las cauasas de la
pérdida o dafio le sean imputables

ENTRE

GABLE: N/A

14. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley,
pretendan obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presentan|

No existe peticion o amenaza alguna bajo la cual se esté expuesta o haya sido sujeta.

tales situaciones, el contratista debera informar de tal evento al ICFES para que
se adopten las medidas necesarias.

ENTREGABLE: N/A

15. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean

Se mantiene Ia confidencialidad de la documentacién- entregada para el desarrollo de las
actividades contractuales

entregados.

ENTREGABLE: N/A

16. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a los cuales

Se mantiene la confidencialidad de la informacion y se manejan los protocolos dej
comunicacién para todas las dependencias.

tenga acceso siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento

ENTREGABLE: N/A

17. Participar en el proceso de identificacion, medicién y/o control de riesgos
operativos relacionados con los procesos que se desarrollan en el Instituto; de

Consulta y anlisis de la matriz de riesgos de Gestién de Examinandos

acuerdo a los lineamientos establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

I
ENTREGABLE: N/A

18. Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién en
el Instituto como de! talento humano, asi como cumplir las politicas y estandares
de seguridad de la informacién durante su permanencia y posterior a su retiro,
segun la normatividad vigente.

Se mantiene la confidencialidad de la informacion y se manejan los protocolos de
comunicacion para todas las dependencias.

[ENTREGABLE: N/A

19. Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo a la
normatividad vigente

Se mantiene la confidencialidad de la informacién y se manejan los protocolos de
comunicacién para todas las dependencias.

ENTREGABLE: N/A

[No aplica .

|ENTREGABLE: WA

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL CONTRATO




Bogota D.C., 25 de junio 25(8 /

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

GERALDIN OROZCO INFANTE

C.C. 1.020.787.754 de Bogota

LA SUMA DE: UN MILLON TRES?]ENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS
($1.356. 000.06/) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de apoyo a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, en el
préstamo de servicios personales para apoyar los procesos de gestion de sitios,
registro y citacién, asi como la actualizacién de las bases de datos de las plantas
fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y patticipar en los procesos de
aplicacion de los examenes cuando sea designado.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco GNB Sudameris
Cuenta de ahorros
No. de cuenta:

91280001140
LDIN OROZCO INFA

C. 1.020.787.754 de Bogpefa

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.



Y,

Bogotd D.C., 25 de junio del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitug-disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
junio de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al parédgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes juniof”
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

GE

.C. 1.020.787.754 de Bogota
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