Bogota D.C., 26 de Enero de 2018

Destino: SUBDIRECCION FINANCIERAY C

AR I IIII

0182000052852
Fecha Radlcado 2018-01-26 10:51:14
Anexos: 9 FOLIOS.

Senores:

Subdireccién Financiera y Contable

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educamon ICFES
Ciudad

Asunto: Radicaciéon cuenta de cobro del mes de Enero de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a
la cuenta de cobro del mes de Enero, acorde al contrato N° 161 de 2018 bajo la
supervision de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacién se relacionan los documentos entregados:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccién del bien o
servicio contratado.

- G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

- Informe mensual de actividades.

- Cuenta de cobro.

- Carta para solicitud de deducciones.

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL.

- Certificado cuenta Bancaria.

Cordialmente,

DIANA PAOLA GALEANO
CC. 52.867.411 de Bogota



Codigo: G3-

oAl CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL  [FT00L
o el BIEN O SERVICIO CONTRATADO Versién: 1

Paginaldel

En ejercicio del control de ejecucidn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de :::::‘ciiién-
certificacién, del siguiente contrato: - Nota (si los datos NO son correctos o'NO estén diligenciados en - ik )

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable).

26/01/2018
Contrato No: 161 Fecha de contrato: 11/01/2018 N°mbre. de Diana Paola Galeaano
Contratista
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
documento equivalente: 1 (marque con una X) s1 NO | X | ontratista: 52.867.411
Comprobante de ingreso . . Periodo a ) :
a almacén Not N/A Pago nimero: 1 pagar: DE:| 11/01/2018 |A:] 31/01/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

v Apoyo en el proceso de auditorias en las instalaciones del contratista de distribucién INCAM, para la destruccién de material de examen Prueba
saber 3,5 y 9 aplicacién controlada afio 2017.

v Apoyo en la realizacién de reportes diarios e informe general de auditorias del proceso de destruccién de material de examen Prueba saber 3,5
y 9 2017.

v Asistencia a reuniones de seguimiento a contratistas y apoyo en la realizacién de actas de reunién Prueba saber 11B afio 2018.

v Apoyo realizacién formato informe de auditoria proceso de destruccién material de examen prueba saber 3,5 y9 afio 2017.

v Apoyo lineamientos al grupo de auditoria.

v Acompafiamiento en la segunda prueba piloto del proceso de destruccién de material de examen Saber 3,5 y 9 afio 2017, en las instalaciones
del contratista de distribucion.

v Las demads actividades que sean inherentes al objeto del contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

C6dig<é:;:tro de Nombre Centro de Costo* * Monto a Pagar
CCMP0O4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos 2.000.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2.000.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias

FIRMA: Y/EPY Hécen) A 1A )

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85dela Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 161-2018, como sustento de la
certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: | DIANA PAOLA GALEANO C.C./C.E. No.: 52.867.411
PERIODO DEL INFORME: | Desde I 11/01/2018 Hasta 31/01/2018 INFORME No.: 1
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 161 Fecha de inicio 11/01/2018 Fecha de terminacion 30/06/2018

Objeto del Contrato De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se estableci6 de la

siguiente manera: “Prestar los servicios personales para apoyar el seguimiento a los procesos de impresion,

distribucién y lectura del material de examen y kits de aplicacion de las pruebas que realiza el ICFES, y

participar en los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designado, segln los lineamientos de

la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a Ia
clausula Séptima del contrato, el valor del misme fue por
la suma de Doce millones de pesos ($12.000.000.00)
MCTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E| valor ejecutado-fue por la suma de cero
pesos ($0.00) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
Doce miillones de pesos (12.000.000.00) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

DECIMA. del contrato, el plazo de ejecucion del

~

a

contrato se contard a partir del cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del

contrato, hasta el 30 de junio de 2018.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 11 de Enero de 2018 se suscribio el contrato enire las partes contratantes.
El 11de Enero de 2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No.161 afio 2018.

Que se ejecutd, adicioné o prorrogé el contrato.
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Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato asi:

I.  Seis (6) pagos mensuales por valor de Dos millones de pesos M/Cte ($2.000.000),

IVA incluido. |

Valores que seréan pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por EL. CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, las cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se
requerira la presentacion y aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de
los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el
desarrollo de las obligaciones cohtractuales. Las demoras en la presentacién de los
anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADC A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:
No. cuenta | Fecha cuenta Concepto , Valor
de cobro de cobro
00 N/A A la fecha no se ha radicado ninguna cuenta de cobro N/A
PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3| 4 5 6 7 8 9 |10 ] 11 ] 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucién

Apoyo en el proceso de auditorias en las instalaciones del contratista de distribucion

1 | INCAM, para la destruccion de material de examen Prueba saber 3,5 y 9 aplicacion 65%
controlada ario 2017. '
Apoyo en la realizacion de reportes diarios e informe general de auditorias del proceso de :

2 |destruccion de material de examen Prueba saber 3,5y 9 2017. 65%
Asistencia a reuniones de seguimiento a contratistas y apoyo en la realizacién de actas

3 |de reunion Prueba saber 11B afio 2018. 65%
Apoyo realizacién formato informe de auditoria proceso de destruccion material de 0

4 | examen prueba saber 3,5 y9 2017. 100%




Cédigo: G3-FT004

gy TODOSPORUN

&&_NUEVOPAIS INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

e = =14 Version: 1
5 | Apoyo lineamientos al grupo de auditoria. 100%
6 Acompafiamiento en la segunda prueba piloto del proceso de destruccién de material de 100%
examen Saber 3,5 y 9 afio 2017, en las instalaciones del contratista de distribucion. ¢
7 | Las demas actividades que sean inherentes al objeto del contrato. 20%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrolio del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacién a satisfaccién expedida en su
momento, para efectos de desembolsar ai contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma ei presente informe el 26 de Enero de 2018.

i’ S)&(aaou(/- MErY HEEU ALIA)

" Elaboro Revisé’ Aprobo
Diana Paola Galeano ‘ Alejandro Mejia Gomez Mery Helen Arias
Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE ENERO DE 2018

"No. De Informe 1 de 6

No Documento

No. del Contrato 161-2018 \dentidad 52.867.411
Nombre. del Diana Paola Galeano
Contratista
OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar el seguimiento a los procesos de impresion, distribucién y lectura del material de examen y kits de aplicacion de las pruebas que realiza el
ICFES, y participar en los procesos de aplicacién de los examenes cuando sea designado, segun los lineamientos de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar el seguimiento de los procesos de impresién,
distribucién y lectura del material de examen.

Apoyo realizacidn formato informe de auditoria proceso de destruccion material de examen prueba saber
3.5 y9 2017.

ENTREGABLE: Formato en Word enviado por correo electrnico al coordinador de Gestion logistica y
Lider de seguimiento al contratista de distribucion.

2. Apoyar la revision y evaluacién de los procedimientos
establecidos en los anexos técnicos de los contratos de
impresién, distribucion y lectura.

A la fecha no se ha ejecutado ninglin procedimiento relacionado con el item en mencién.

ENTREGABLE: N/A

3. Apoyar el seguimiento al cronograma de actividades de
impresion, empaque y lectura en cada prueba, el
cumplimiento del plan de entregas del material desde la
bodega origen hasta los diferentes sitios de aplicacion.

Se realiza monitoreo de las auditorias realizadas por los funcionarios de ICFES, verificando que se
cumplan con las fechas establecidas en el cronograma de actividades.

ENTREGABLE: Avance diario de actividades.

4. Asistir a reuniones de contratistas, internas y demas que
sean solicitadas por la subdireccién de instrumentos.

Se asisti6 al comité de apertura de la prueba Saber 11B afio 2018. B
Se asisti6 a reuniones de! grupo gestion logistica para el seguimiento de actividades.

ENTREGABLE: Acta de reunién.

5. Apoyar en el archivo de soporte de auditorias,
comunicaciones, entre otros documentos en la carpeta del
respectivo contrato.

Se realiza el archivo y escaneo de formatos de auditorias y demas documentos relacionados con el
seguimiento de las actividades del contratista.

ENTREGABLE: Carpeta de archivo de Impresion, distribucién y carpeta de Drive.

6. Apoyar en la elaboracion de los documentos técnicos
(estudios de mercado, pliegos de condiciones, convocatorias
y evaluacion de las propuestas, entre otros) para contratar los
servicios que garanticen el proceso de impresién, lectura y
distribucion, que se requieran para los examenes que realiza
el ICFES, de acuerdo con las politicas institucionales, las
necesidades y requerimientos de la dependencia.

A la fecha no se ha ejecutado ningtin procedimiento relacionado con el item en mencién.

ENTREGABLE: N/A

7. Apoyo en fa construccion de informe general para cada una
de las pruebas.

A la fecha no se ha ejecutado ninglin procedimiento relacionado con el item en mencion.

ENTREGABLE: N/A

8. Apoyar los procesos de auditoria de los nodos en las
regiones que le sean designadas, esto de acuerdo con los
lineamientos del Subdirector de Instrumentos y necesidades y
requerimientos de la dependencia.

A la fecha no se ha ejecutado ninglin procedimiento relacionado con el item en mencion.

ENTREGABLE: N/A

9. Apoyar la realizacién de informes mensuales sobre los
resultados de la auditoria y la ejecucién del contrato para
cada una de las actividades que desarrolia el contratista de
distribucién.

Se realizaron informes diarios de auditorias.
Seguimiento a los informes de auditorias del grupo de gestion logistica.

ENTREGABLE: Informes diarios de auditorias en Word en la carpeta de Drive.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

10. Apoyar la realizacion del informe general de los productos
entregados por el contratista de distribucién para cada una de
las pruebas aplicadas por la entidad.

Se realiza recopilacién de datos de los informes diarios de auditorias, para la elaboracién del informe)
general.

ENTREGABLE: Informes general proceso de destruccion prueba 3,5 y 9 controlada.

11. Apoyar el seguimiento y control a la ejecucién financiera
del contrato de acuerdo con propuesta econémica del
contratista de distribucion.

A la fecha no se ha ejecutado ningln procedimiento relacionado con el item en mencién.

ENTREGABLE: N/A

12. Apoyar la gestién del tramite de pago de las facturas que
presenta los contratistas de cuya supervision se apoya.

A la fecha no se ha ejecutado ningtin procedimiento relacionado con el itern en mencién.

ENTREGABLE: N/A

13. Apoyar la documentacion y generacién de manuales de
los procesos a su cargo.

A la fecha no se ha ejecutado ningun procedimiento relacionado con el item en mencion.

ENTREGABLE: N/A

14.Participar en los procesos de aplicacion de los examenes
cuando sea designado, segun los lineamientos de la
subdireccion de aplicacion de instrumentos.

A la fecha no se ha ejecutado ningtin procedimiento relacionado con el item en mencién.

ENTREGABLE: N/A

15. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para
tramitar el correspondiente pago por parte del ICFES,
lanexando los respectivos informes de ejecucién del contrato,
la constancia de pago de los aportes a salud y pension, y el
recibido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Entrega de documentacién dirigida a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales y a la
Subdireccién Financiera y Contable.

ENTREGABLE:
Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien of
servicio contratado, informe mensual de actividades , G3-FT004 Informe de ejecucion contractual, cuenta

de cobro, comprobante de pago de planilla, certificado cuenta bancaria, RUT actualizado, certificacion|
tributaria.

16.Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar
oportunamente los aportes al Sistema General de seguridad
social.

Pago de planilla integrada de autoliquidacién de aportes con radicacién No.24810060

ENTREGABLE: Comprobante pago de pianilla

17. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y
valores adoptados por el ICFES mediante resolucion 000141
de 21 de febrero de 2013.

Se mantiene los protocolos del cédigo de Etica y Valores adoptados por el ICFES, tanto en las
instalaciones del Instituto como en las Instalaciones de los contratistas de Impresion, Distribucion y
Lectura.

ENTREGABLE: N/A

18. Presenta informe dé gestion final sobre la ejecucion del
contrato.

Entrega de documentacién dirigida a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales y a la
Subdireccion Financiera y Contable.

ENTREGABLE: informe Final de Actividades.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

19. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por
los dafios que se causen con ocasién de la ejecucion del
objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrarg, restituira los bienes, o asumira por su cuenta y

Se cumplié a cabalidad las funciones y tareas encomendadas segdn el objeto contractual sin haber]
incurrido en la pérdida y/o dafios de bienes de la Entidad y de los contratistas de Impresion, Distribucién y|
Lectura.

riesgo el costo total que implique su obra, siempre y cuando
las causas de la pérdida o dario le sean imputables.

ENTREGABLE: N/A

20. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes
actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u
lomitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales

Ningdin hecho referente al item en mencién se presento durante la ejecucion del contrato.

situaciones el contratista debera informar de tal evento al
ICFES para que se adopten las medidas necesarias:

ENTREGABLE: N/A

21. Conservar y devolver en debida y oportuna forma, los
documentos que le sean entregados.

Toda la documentacion empleada, se descargo de Daruma y para la ejecucion de actividades o
procedimientos se hizo entrega de los formatos correspondientes.

ENTREGABLE: N/A

22. Mantener en forma confidencial todos los datos e
informaciones, a las cuales tenga acceso siendo esta

Se mantiene la confidencialidad de la informacion y se manejan los protocolos de comunicacion para todas
las dependencias.

confidencialidad continua y sin vencimiento.

ENTREGABLE: N/A

23.Apoyar el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o
reclamos, que presenten los ciudadanos que le sean
asignadas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por
el ICFES y a la normatividad vigente.

A la fecha no se ha ejecutado ningtin procedimiento relacionado con el item en mencién.

ENTREGABLE: N/A

24, Velar por la adecuada administracion de datos personales
de acuerdo con la normatividad vigente.

Se vela a satisfaccion la administracion de los datos personales seguin la normatividad.

ENTREGABLE: N/A

25. Las demas que sean inherentes al objeto contgactual,

Apoyo en las actividades internas del equipo de trabajo.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR
DEL SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISO L
CONTRATO

HEN

Hecer priA)




Bogota D.C., 26 de Enero 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
: ICFES

DEBE A:

DIANA PAOLA GALEANO

C.C. 52.867.411 de Bogota

LA SUMA DE: DOS MILLONES DE PESOS

($2.000.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de prestar los servicios personales para apoyar el seguimiento a los
procesos de impresién, distribucion y lectura del material de examen y kits de
aplicacién de las pruebas que realiza el ICFES, y participar en los procesos de
aplicacién de los examenes cuando sea designado, segin los lineamientos de la
Subdireccién de Aplicaciéon de Instrumentos.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: Davivienda
Tipo de cuenta: Ahorros
No. de cuenta: 004600143483

(?’ ( GALEANO
C.C. 52.867.411 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.



Bogota D.C., 26 de Enero del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencion en la fuente de la
cuenta del mes de Enero de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo
383 del Estatuto Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la
aplicacion de la tabla del articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la
fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y
demas normas concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las
disminuciones de mi base de retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de
aportes a seguridad social y ARL - PILA fue descargada directamente de la
pagina web y que anexo, del mes Enero, se incluyeron los devengos que
obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto Regulatorio 2271
del 2009).

Cordiaimente,

ANA PAOLA GALEANC
€.C. 52.867.411 de Bogota
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Banco Davivienda S.A

A QUIEN INTERESE

Bogots 2017/08/25
COLOMBIA -

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora DIANA PAOLA GALEANO con
Cédula de Ciudadania nimero 52867411 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Numero: ~ 004600143483
Fecha apertura: ' 2009/04/15

Cordiaimente,

Firma Autorizada
Banco Davivienda

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7
AH 170-1Rev 4- 06




