] CERTIFICADO DE GUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O
(CF&SM SERVICIO CONTRATADO

mejorsaber N
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

Cddigo: GAB-FT006

En ejercicio del control de ejecucion, certifico e cumplimiento del objeto y obligacitn con corte a la fecha de certificacién, del siguiente contrato: Fecha de cortifigactén:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdirecci6n
Financiera y Contabie).

nov-2018
Nombre de
Contrato No: 253 Fecha de contrato: 22012018 | on MARLENY TORRES DE MONCADA
No. de facturma o documento Contrato  con  adicién .
equivalente: 10 (marque con una X) 8| x |NO NIT / C.C contratista: 41.675.200
ﬁz'_“p"’b““te de ingrese a aimacén Pago niimero: 10 Periodo a pagar:  |oe: 01/11/2018 & 30111/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y ia forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos ylo sorvicios prestados durante el periodo certificado, o Informe de actividades presentado al supervlsor del contrato, no s necesario
relactonar las obligacionds dal contrato.

En cumplimiento de los compromiscs conlraciuales el contratista hace entrega del informe que cont!ene la lista de tareas y actividades relacicnadas en el contrato y que fueron realizadas
durante el mes de noviembre de 2018: 1. Apoyarla
gestion y digitalizacién de documentos y comespondencia interna y externa de la Direccién de Tecnclogia e informacion mediante e sistema ORFEOQ: Correcs asignados al usuario mtorres
durante ef mes, se gestiond respuesta a todos los radicades, quedando pendiente 1, N° 20182100936022 esta gestidn esta evidenciada en la herramienta Orfeo bajo el usuario mtorres.

2, Apcyar la solicitud de viaticos para los desplazamientos de los funcionarios y contratistas de la Direccion de Tecnolcgia e informacian: Se gestiont una comision al Ing Oscar Gutierrez a la
Ciudad de Cali en este periodo.

3. Apovar fa gestion oportuna y seguimiento de fa correspondencia intema y externa de la Direccidn de Tecnologia e informacion: A diario la recibida en fisico y a través del correo institucional.
Esta gestién ests evidenciada en: a} En las planillas de entrega de correspondencia de UAC, b) En la cuenta de comreo electrénico asignada mtorres@contratista.icfes.gov.co y c) En el chat
Hangouts

4. Apoyar la gestion oportuna de (as solicitudes a cargo de Ia Direccion de Tecnclogia e informacion y las que requiera el drea para usuarios intemos y externos: Se atendié personalmente y
telefénicamente, se atendid en este periodo un promedio de 8 sciicitudes diarias, (consultas de usuarios que solicitaron informacion para consultar resultados de ios diferentes examenes,
llamadas de Proveedores, lamadas intemas y otras de consultas generales) es de anctar, que se brindd respuesta al contar con la informacion solicitada y las demdas se re-direccionaron a la
Unidad de Atencion ai Ciudadano a través de atenciénciudadanc.icfes.gov.co/pgr 6 a la oficina correspondiente.

5. Apoyar las actividades de gestion de archivo de las comunicacicnes y soiictudes recibidas en ia Direccidn de Tecnologia e informacion: Organizacion de documentos, archivo, digitacién y
registro en el sistema de las solicitudes intemas y externas tramitadas, Organizacidn de archivos segdn procedimientos.

€. Para este mes de noviembre no se gestind pedido de insumos de consumao.

7. Apoyo en las actividades de gestién de logistica para la organizacion de las diferentes reuniones o eventos del area de Tecnologia e Informacion def ICFES: a) Solicitudes de auditoric y sala
de juntas de la Direccion General del piso 18, b) Actuaiizacién semanal de cronograma de gestion, préstamo de saia pisc 16.

8. Apoyar la oportuna entrega de los informes a cargo de la Direccidn de Tecnciogia e informacion que se soliciten por parte de otras dependencias de la entidad o entidades extemas: Durante el
periodo, no se adelantd ninguna gestion al respecto.

9. Presentar informe de ejecucion del contrate de manera mensual, y los demés que le sean soficitados: Se cumpie con ia presentacién de este informe

11. Presentar opotunamente fas facturas para les pagos e informes que le sean requeridos: Se cumple con la presentacion al Supervisor de las cuentas de cobro con [0s soportes respectivos,
para ser aprobados y firmados.

17. Las demas obligaciones que el Supervisor considere conveniente para el cumplimiento def objeto contractual: a) Gestién de decumentos para jos pagos de proveedores, by Trdmites con
Proveedcres, c) Actuaiizacion de la base de datos de los contratistas y de funcionarios de toda la Direccion de Tecnologia e Informacion y envio de actualizacion para fines pertinentes permisos
de ingreso al Instituto fines de semana y para presentacién de los diferentes informes de los profesionales, d} Actualizacién de la informacion de! organigrama det icfes.

La ampliacian de estas actividades, en el Informe de Ejecucion Cortractual anexo & esta Certificacion de Cumplimiento,

AS! MISMO, EN MI CALIDAD PE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA 1O SIGUIENTE:

1. Que los productos vio servicios relacionades se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detaltados en ef informe presentado por
el eontratista, ef cual reposa en la carpeta de supervisidn del contratg.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido ef bien o servicio & satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto buenc comrespondiente.

Cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCATO1 Direccion de Tecnologia e Informacion 3.584.000
Tipo de moneda Pasos colomblanos Total (valor a Pagar) 3.584.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: FELIPE GUZMAN RAMiREz
FIRMA: W
CARGO: Dlrector de Tecnologia e Informacion

Este 85 un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarg NO CONTROLADO
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Con fundamento en lo establecido en e/ articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, 83,84 y 85 de la
Ley 1474 de 2011 y fo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se procede a dar a informe de
efecucion def contrato N° 253-2018, como sustento de la certificacion de cumplimiento que fundamenta el
pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | MARLENY TORRES DE MCONCADA C.C./C.E. No.: 41.675.200

PERIODO DEL INFORME: ‘ Desde [011'11!2018 Hasta | 30/11/2018 INFORME No.: 10
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 253 Fecha de inicio 01/02/2018 Fecha de terminacién 15/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa cldusula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacién de servicios de apoyo a la Direccién de Tecnologia e informacién del ICFES, en las
actividades de seguimiento, gestién y control de las solicitudes y correspondencia interna y externa recibida
¥ emitida por esta area y ademds apoyar las actividades relacionadas con la operacién de gestién de la
Direccitn de Techologia e Informacion.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la cldusuia
SEPTIMA def contrato, el valor del mismo fue por la suma

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor gjecutado es de TREINTA Y DOS

de DIEZ Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL
PESOS ($17.920.000) M/CTE, precio correspondiente a
22.93 salarios minimos legales mensuales vigentes para ef
afio 2018. (incluido IVA y demas impuestos a que haya
lugar)

MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL
PESOS ($32.256.000) M/CTE. (inciuido VA y demas

impuestos a qgue haya lugar)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME, certifico que:

a) Que el dia 21de junio del 2018 se firmd Ia adicion N°1
por wvalor de DIEZ Y NUEVE MILLONES
SETECIENTOS DOCE MIL PESOS ($19.712.000)
M/CTE.

Que a la fecha el saldo del contrafo es de CINCO
MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
PESOS ($5.376.000) M/CTE (Incluido VA y demas
impuestos a gue haya lugar)

b)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pactd
hasta el 30 de junio del 2018 a partir de dia de
cumplimienfo de los requisitos de ejecucion del
contrato.

£l dia 21 de junio se firmé la prorroga N21 hasta el 15
de diciembre de 2018

DESARROLLO DEL
CONTRATO: *

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e EJ/ 22 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
Ef 1 de febrero de 2018 se firmé ef Acta de inicio

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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« Se han prestado los servicios de conformidad con lo pactado contractualmente

+ Se ha gjecutado nueve (9) pagos a la fecha

e FEl dia 21 de junio de 2018, se firmé adicion y prérroga N? 1 al contrato de prestacion
de servicios por $19.712.000 y hasta el 15 de diciembre de 2018

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con fo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 que “Ef ICFES cancelard a ef Contratista el valor del contrato en cinco {5) pages
mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS
($3.584.000) M/CTE", hasta el 30 de junio de 2018".

De acuerdo con la Adicién y prorroga firmada ef 21 de junio de 2018:
1. Cinco pagos mensuales de tres millones quinientos ochenta y cuatro mil pesos
($3.584.000) m/cte IVA incluido
2. Un uitimo pago por la suma de un milién setecientos noventa y dos mil pesos
($1.792.000) m/cte IVA incluido
PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecula de la siquiente manera.
No. de Fecha de
facturao factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
Pago por €l cumplimiento de compromisos contractuales del
01 26/02/2018 | 1o de febrero de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumpiimiento de compromisos contractuaies del
02 26/03/2018 mos de marzo de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumpiimiento de compromisos contractuales del
03 25/04/2018 mes de abril de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales del
04 25/05/2018 mes de mayo de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales del
05 25/06/2018 mes de junio de 2018 $ 3.584.000
08 25/07/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales del $3.584.000
mes de julio de 2018
Q7 27/08/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales dei $3.584.000
mes de agosto de 2018
08 25/09/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales del $3.584.000
mes de septiembre de 2018
09 i 25M0/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales del $3.584.000
1 mes de oCtubre de 2018
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12

PAGO QUE SE EFECTUA A LA X

FECHA DEL PRESENTE

INFORME 13 14 15 |16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

Este es un documento controlado: una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje
de ejecucion

Apoyar la gestién y digitalizacion de documentos y correspondencia interna y externa de
la Direccién de Tecnologia e Informacion mediante el sistema ORFEO: Correos asignados
al usuario mtorres durante el mes, se gestiond respuesta a todos los radicados, quedando
pendiente 1, N° 20182100936022 esta gestion esta evidenciada en la herramienta Orfeo bajo el
usuario miorres.

100%

Apoyar la solicitud de viaticos para los desplazamientos de los funcionarios y
contratistas de la Direccion de Tecnologia e informacién: Durante el periodo, se gestioné ia
comisién al Ing. Oscar Javier Gutiérrez, en el protocolo de acompafiamiento para la destruccion
del material de examen de las Pruebas Saber Pro con el Operador “Cadena’ en Cali

100%

Apoyar la gestion oportuna y seguimiento de la correspondencia interna y externa de Ia
Direccion de Tecnologia e Informacion: A diario la recibida en fisico y a través del correo
institucional. Esta gestion estd evidenciada en: a) En las planilas de entrega de
correspondencia de UAC, b) En la cuenta de correo electrénico asignada
mtorres@contratista.icfes.gov.co y c¢) En el chat Hangouts

100%

Apoyar la gestién oportuna de las solicitudes a cargo de la Direccién de Tecnologia e
Informacién y las que requiera el area para usuarios internos y externos: Se atendid
personalmente y telefdnicamente en este periodo, un promedio de 8 solicitudes diarias,
(consuitas de usuarios que solicitaron informacion para consultar resultados de los diferentes
examenes, llamadas de Proveedores, llamadas internas y ofras de consuitas generales) es de
anotar, que se brind¢ respuesta al contar con ia informacién solicitada y las demas consultas
se re-direccionaron a la Unidad de Atencion al Ciudadano a través de
atenciénciudadano.icfes.gov.colpgr 6 al profesional correspondiente.

100%

Apoyar las actividades de gestion de archivo de las comunicaciones y solicitudes
recibidas en la Direccién de Tecnologia e Informacion: Organizacion de documentos,
archivo, digitacién y registro en el sistema de las solicitudes internas y externas tramitadas,
Organizacion de archivos segln procedimientos.

100%

Apoyar las actividades de solicitud de insumos de papeleria requeridas por el area de
Tecnologia e Informacién del ICFES: No se gestiond pedido de insumos de consumo para el
mes de noviembre.

0%

Apoyo en las actividades de gestion de logistica para la organizacion de las diferentes
reuniones o eventos del area de Tecnologia e Informacién del ICFES: a) Solicitudes de
auditorio y sala de juntas de la Direccion General del piso 18, b) Actualizacion semanal de
cronograma de gestion, préstamo de sala piso 16.

100%

Apoyar la oportuna entrega de los informes a cargo de la Direcciéon de Techologia e
Informacién que se soliciten por parte de otras dependencias de Ia entidad o entidades
externas: Durante el periodo, no se adelanté ninguna gestion respecto a esta obligacion.

0%

Presentar un informe de ejecucion del contrato de manera mensual, y los demas que le
sean solicitados: Se cumple con la presentacidn de este Informe a través del comeo
electronico mtorres@econtratista.icfes.gov.¢o dirigido a fguzman@icfes.gov.co

100%

10

Presentar el informe final para la acreditacion del Gltimo pago del mes del contrato segiin
lo establecido en la forma de pago: No apiica

0%

1"

Presentar oportunamente las facturas para los pagos e informes que le sean requeridos:
Se cumple con la presentacion al Supervisor, de la cuenta de cobro con los soportes
respectivos y debidamente firmados

100%

Este es un documento controlade; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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12
13
14 | Se ha cumnplido 100%
15
16

Las demas obligaciones que el Supervisor considera conveniente para el cumplimiento
del objeto contractual:

a) Gestién de documentos para los siguientes pagos:

e Contrato N°342-2015, Acta de ejecucion N°02, suscrito con UNE EPM
TELECOMUNICACIONES S.A-E.S.P.. Pago N°35 correspondiente a servicios
prestados para el periodo del 1° al 30 de septiembre 2018

e Contrato N°®336-2015 suscrito con AVANXO COLOMBIA. Pago N°40
correspondiente a servicios prestados para el periodo del 1° al 31 de octubre 2018

s Contrato N°392-2018 suscrito con CONSULTING DATA SYSTEMS CDS S.AS.:
Pago N°1, correspondiente a servicios prestados del 19 de septiembre al 19 de
octubre de 2018

+ Confrato N°392-2018 suscrito con CONSULTING DATA SYSTEMS CDS S.AS.
Pago N°1, correspondiente a servicios prestados del 19 de septiembre al 19 de

ocfubre de 2018
17
+ Contrato N° 411-2018 suscrito con INTERLAN S.A.S.: Pago N°1, correspondiente a
servicios prestados del 11 de octubre al 31 de octubre de 2018 100%
e Contrato N° 415-2018 suscrito con {T CONSULTANTS COLOLMBIA S.A.S.: Pago
N°1, correspondiente a servicios prestados del 31 de octubre al 7 de noviembre de
2018
e Contrato N° 416-2018 suscrite con ITMOVE S.A.S.: Page N°1, correspondiente a
servicios prestados del 24 de octubre al 31 de octubre de 2018

b) Tramites con Proveedores: Acompafiamiento en [a gestion de los documentos de ITMOVE
SAS para tramite del primer pago.

c) Actualizacion de la base de datos de los contratistas y de funcionarios de la Direccion de
Tecnologia e Informacion y envio de actualizacién, para los fines pertinentes, permisos de
ingreso al Instituto fines de semana y para presentacion de los diferentes informes de los
profesionales.

d) Actualizacion de informacién del Organigrama del icfes

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 No aplica

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

El Director de Tecnologfa e Informacion, Felipe Guzméan Ramirez, en su calidad de supervisor del confrato 253 de
2018, acredita:
a. En el perfodo objeto del informe, el conlrato se ejeculd en el porcentaje correspondiente a satisfaccion,
cumplit a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo y no se le impusieron muitas.
b. En el marco de lo dispuesto en articulo 50 de fa Ley 783 de 2002 y de las normas qgue lo complementan el
contratista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social

Integral.

7. OBSERVACIONES

Ninguna

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el veintiséis (26) dias del mes de noviembre de dos
mil dieciocho (2018)

Ow u?o/cc—-*
Marleny Torres de Moncada Felipe Guzman Ramirez
Contratista Director de Tecnologia e Informacion
Supervisor del contrato
N° 253-2018
Elaboro Aprobd

Este es un dogumento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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