. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O
mf‘esM SERVICIO CONTRATADO

Cadigo: GAB-FT006 |

mejor saber . R
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En ejercicio del control de ejecucion, ceriifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacion:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenclados en su totalldad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién

Financiera y Contable).

nov-2018

= - ;
Contrato No: 163 Fecha de contrato: 1110112018 22’;‘;’:5 a de Alejandra Maldonado Gamboa

- d
No. de factura o documento 4 Contrate  con  adicion o .

¥ TiC.Cc tista:

equivalente: 11 {marque con una X} S| X ['No Nt ontratis 1.019.051.583
:zf"""’ba"m de ingresa a almacén NiA Pago nimero: 11 Y |periodo a pagar:  [oe: o1111rz08 A 301112018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en el contrato y la forma de pago alll definidas):

*Relacione los productos y/o serviclos prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

* Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las pruebas Saber 11A y Saber Pro.

= Elaboracién del informe final de auditoria de la prueba Saber 11A.

« Elaboracién de informe final de auditorias de 1a prusba Saber Pro.

» Apoyo en la respuesta de las comunicaciones que sean asignadas.

+ Apoyo en la organizacion de las carpetas digitales de auditoria de 1a prueba Saber Pro y Saber 114

+ Asistencia a reuniones de seguimiento a operadores, internas y las dem4s que sean solicitadas por 1a subdireccidn de Aplicacidn de Instrumentos.
+ Las demds inherentes al objsio del contrato.

AST MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, ¥ se encuentran detallados en el informe presentado por
el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contrafista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido &l bien o servicip a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolso 0 pago ¥ se da el visto bueno correspondiente.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLAOO

Cédigo Centro de Costo Vi Nembre Centro de Costo* Monte a Pagar
I
CCMPO4 f Subdireccién de Aplicacién de Instrurientos 2.000.000
Tipo de moneda Pesos colembianos n Total (valor a Pagar} 2.000.006‘
NOMBRE DEL SUPERVISOR: ] MATEO RAMIREZ VILLANE!?/ /
\ I, s Fi
. T
FIRMA: ‘{0 W /
|8 v :
CARGO: DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES /"

Ly
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mejor saber

INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

pCon fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos
82, 83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucio’r:/ 000474 de 2015,
Se procede a dar a informe de ejecucion del conirato No. 163 de 2018, como sustento de

la certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

v

CONTRATISTA: |Alejandra Maldonado Gamboa

C.C./C.E. No.: [1.019.051.583

PERIODO DEL INFORME: | Desde |o1/1112018 7

Hasta |30/11/2018 .~ |INFORME No.: | 11~

2. INFORMAGION GENERAL DEL CONTRATO

P

Contrato N° 163 Fécha de inicio

15/01/20118 *

Fecha de terminaciéon |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléusula segunda, el objeto del contrato se estabiecié de ia siguiente

manera: “Prestar los servicios personales para apoyar

fos procesos de archivo, logisticos, administrativos,

técnicos, operativos y apoyar la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas

que se aplican en el ICFES”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por

MCTE que conforme al CD 163-2018 adicién y prorroga
N° 1 en la clausula primera solicito adicionar el valor del
contrato de Prestacion de Servicios Personales de Apoyo
a la Gestion la suma de DOCE MILLONES DE PESOS
M/CTE ($12.000.000) IVA INCLUIDO.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE

MCTE.

Y

INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11°000.000 'DIECINUEVE MILLONES DE PESOS ($19°000.000)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de la
suma de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4°000.000)
M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del conirato, el plazo de ejecucion de contrato
’ge contard a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, hasta ef 30
de junio de 2018 que conforme al CD 163-2018 adicion
yprorroga N° 1 en la clausula segunda solicito prorrogar
el plazo de ejecucion del contrafo de Prestacion de
Servicios Personales de Apoyo a la Gestion No. 163 de
2018, hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir

Este es un documento controlado; una vez se descargue © se imprima, se consigerara NO CONTROLADO
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mejor saber

INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

del vencimiento del plazo inicialmente pactado en el
contrato antes citado, previo al cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento de ejecucion de la

presenta adicion y prorroga.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:
e« Fl 11 de enero de 2018 se suscribid el contrato entre 1as partes contratantes.
s FEl 15 de enero de 2018 se firmd el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor def conirato No. 163 de 2018.
e £l 28 de junio de 2018 se firm¢ la prérroga del contrato No. 163 de 2018

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula octava del contrato, la forma de pago
se indict de la siguiente manera: "EL ICFES cancelaré a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por un valor de UN MILLON DE
PESOS M/CTE ($1°000.000), v b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS
MILLONES DE PESOQS M/CTE ($2'000.000). Que conforme al CD 163-2018 adicion y
prorroga N° 1 ef valor de la adicién sera pagado asi:

a) Seis (6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE
{$2.000.000) incluido IVA

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa enfrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibido a satisfaccién por parfe del supervisor del contrato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los
cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el dftimo mes, ademds de los
requisitos anteriores, se requerird la presentacién y aprobacion del informe final de gestion
y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
de EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractyales. La demora en la
presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por eflo derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion
Financiera y Contable”.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADOQO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Codigo: GAB-FT008

Version: 1

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrafo en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
0 N/A Aun no se ha realizado pago de la cuenta de cobro N/A
1 26 dezgqcsero de Honorarios mes de enero de 2018, $1°000.000
9 26 de febrero de | Honorarios mes de febrero de 2018. $2'000.000
2018
3 26 de marzo de | Honorarios mes de marzo de 2018, $2'000.000
2018
4 25 de abrilde | Honorarios mes de abril de 2018, $2'000.000
2018
5 25 demayo de |Honorarios mes de mayo de 2018. $2'000.000
2018
6 26 de juniode | Honorarios mes de junio de 2018 $2'000.000
2018
7 25 de julio de 2018 | Honorarios mes de julio de 2018 $2'000.000
8 25 de agosto de | Honorarios mes de agosto de 2018 $2'000.000
2818
9 24 de septiembre | Honorarios mes de septiembre de 2018 $2'000.000
de 2818 | /
10 25 de octubre de’ | Honorarios mes de octubre de 2018 $2'000.000 ~
2018
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 |12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA X7
FECHA DEI PRESENTE
INFORME 13 14 (15 116 117 [ 18 | 19 | 20| 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucién de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 11 las actividades
ejecutadas

Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las pruebas

1 | Saber 11A y Saber Pro. (Por directriz de la DPO esta actividad no se ha iniciado) 0%
Elaboracion diaria de informes de auditoria del proceso de destruccion de material de .

2 | axamen. {Par directriz de la DPO esta actividad no se ha iniciado) 0%

3 | Elaboracion del informe final de auditoria de [a prueba Saber 11A. 70%

4 | Elaboracién de informe final de auditorias de la prueba Saber Pro. 70%

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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¢ ~ INFORME DE EJECUGION Cédigo: GAB-FT008
icfesiyl

mejor saber CONTRACTUAL Version: 1
5 | Apoyo en la respuesta de las comunicaciones que sean asignadas 100%
Apoyo en la organizacion de las carpetas digitales de auditoria de ia prueba Saber Pro o
8 100%
y Saber 11A.
Asistencia a reuniones de seguimiento a operadores, internas y las demas que sean 100%
solicitadas por la subdireccién de Aplicacion de instrumentos. °
Las demas inherentes al objeto del contrato. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumnplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: (Seleccionar solo los aportes realizados por el contratista)
Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Famifiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segin corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en [a certificacién a satisfaccién expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al contratista el page respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el {26) de {noviembre) de (2018)

sl w X
Aw@i‘rggéﬁ Revisd Apjl'(éﬁ)o 7 ”VW;}

Alejandra Maldonado Gamboa AIelandro Mejia Gémez Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprAma, se considerara NO CONTROLADO
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NUEVO PAIS INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Shz EQUIBAD EpulatioN
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...... = /w' o T
!INFORME DE NOVIEMBRE DE 2018 ; ”;o. De Informe 11 de 12 _ h
1 SUR—— S— ST —
No. del Contrato | 163DE 2018/ |  No Documento 1019.051.583 |
- | Identidad oo ]
] ;

| Nombre. del ” Alejandra Maldonade Gamboa 7 _”

. Contratista 1 . - S

: OBJETO DEL CONTRATO

|

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, admmlstratlyés,;!
técnicos, operativos y apoyar la elaberacion de informes de los operadores relacionados con las,
|pruebas que se aplican en el [CFES. g

et

| OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Apoyo al seguimiento en la realizacién de auditoria
del procese de destruccion de material de examen
de la prueba Saber Pro y T&T

Apoyar la realizacién de las auditorias en la
planta del contratista para la verificacion de los
procesos, de acuerdo con las necesidades y

reguerimientos de fa dependencia. ENTREGABLE: N/A i 5
' !

|Revision de los discos duros entregados por los
loperadores que contienen las grabaciones de los

Apoyar el seguimiento a las actividades procesos productivos

requeridas a los operadores contratados por ei = =]

ICFES. 'ENTREGABLE: Discos duros con cofrecta’
reproduccién y entregados de la manera solicitada ;

g;;y;,;,;o'@;'r;'iz';gi'c.;n‘y' archivode las  No se realizaron actvidades correspondientes a

carpetas de personal de aplicacion de las iesta obligacion. e

pruebas que aplica en ICFES. ENTREGABLE: N/A

Apoyar [a auditoria de los nodos en las No se realizaron actividad;aﬁs”"Eorrespondientes a

regiones que le sean designadas, esto de esta obligacién.

acuerde con ios lineamientos de Subdirector [ ST T

de Aplicacién de Instrumentos. N ENTREGABLE: N/A - i

Hacer la revision de Ia carpetaimdigiial de los
formatos e informes de auditoria del proceso de
destruccidn de la prueba Saber Pro y T&T.
ENTREGABLE: Carpeta digital con informacién al;
dia

Apoyar las actividades relacionadas con el No se _realr‘z’aron actividades correspondientes a
esta obligacién.

registro, citacion, aplicacién y aseguramiento S———
de recursos de las diferentes pruebas
desarroltadas por el ICFES. ENTREGABLE: N/A

Apoyar la documentacion de las diferentes
pruebas desairoiladas por el ICFES,

.

Participar en los procesos de aplicacion de l0sNo se realizaron actividades correspondientes a
éxamenes cuando sea designado, segun los iesta obligacion.

linemiantos de Ia subdireccion de aplicacion de T s e e T
instrumentes. S ENTREGABI_‘_E_:_ET% e

H




';_ OBLIGACION CONTRACTUAL

I ASETIVIDAD DESARROLLABLE )

Apoyar el tramite oportuno a las peticiones,
quejas y/o reclamos que presenten los
ciudadanos que le sean asignados , de
acuerdo a los linemaintos establecidos por el
ICFES y a la normatividad vigente.

Apoyo en Ila verificacibn de insumos para
respuesta de las comunicaciones que sean
asignadas

ENTREGABLE: Envio de insumos para respuestas!
a la Unidad de Atencién al Ciudadano

Apoyar el seguimiento y control a los
indicadores de los procesos y procedimientos
de la dependencia, segun las necesidades y
requerimientos de las dependencias.

No se realizaron actividades correspondientes a
esta obligacion.

ENTREGABLE: N/A E

iApovyar el desarrollo y sostenimiento de los
lsistemas de de gestién de calidad, sistemas de
gestion documental y sistemas de informacion
dei ICFES, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de las dependencias.

No se realizaron actividades correspondientes a
esta obligacion.

ENTREGABLE: N/A

Apoyar en |a construccién del informe general
para cada una de las pruebas.

IENTREGABLE: Entrega de informe parcial [

Elaboracién del informe parcial de las auditorias
realizadas a los contratistas para la aplicacion de
las prueba Saber Pro y T&T y Ascenso Patrulleros.

Asistir a reuniones de contratistas, internas y
las demas que sean solicitadas por la
Subdireccion de Apl:cacuén de Instrumentos.

| S, e emam e oo

Asistencia a las reuniones del grupo de gestiénl‘
logistica. !
ENTREGABLE: N/A

Presentar en forma oportuna la cuenta de
cobro, para tramitar el correspondiente pago
por parte del ICFES, anexando los respectivos
informes de ejecucion del contrato, la
constancia de pago de los aportes a salud y
pension, y el recibido a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato.

Entrega de documentacién dirigida a la
Subdireccion Financiera y Contable.

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: !
GAB-FT006 Certificado de cumplimiento y recibo a |
satisfaccién del bien yfo servicio contratado, !
informe mensual de actividades, GAB-FT008 !
Informe de ejecucion contractual, cuenta de cobro y

comprobante de pago de planilia.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y
efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

Pago de aporte de la planilla nimero 31282399

ENTREGABLE: Planilla de pago

Cumplir con el Codigo de Etica y Valores
adoptado por el ICFES mediante resolucién
000141 de 21 de febrero de 2013.

Se cumptio safisfactoriamente con el codigo de
Etica y Valores para el desarrollo de las
actividades.

ENTREGABLE: N/A

Presentar los informes de ejecucién segun los
requerimientos del ICFES.

Presentar el informe de gestion final sobre la
ejecucién del contrato.

Se diligencid y entrego de manera satisfactoria el
informe de ejecucién contractual.

ENTREGABLE: Informe de ejecucion contractual ’

No se realszaron actividades correspondlentes a
esta obligacién.

[ENTREGABLE: N/A .

e



I OBLIGACION CONTRACTUAL !

ACTIVIDAD DESARRDLLABLE

Responder directamente por ia pérdida de
bienes y por los darfios que s& ¢ausen con
ocasién de ia ejecucion del objeto contractual,
para o cual el contratista, repara, reintegrara,

riesgo el costo totai que implique su obrar, !
siempre y cuando las causas de la pérdida o
dario [e sean imputabies.

el

restituira los bienes, o asumirg por su cuenta y =

Se cumpli¢ a cabalidad tas funciones y tareas I
encomendadas segun el objeto contractual sin
haber incurride en la pérdida y/o dafios de bienes
de la Entidad y de los contratistas de impresién y
lectura, empagque y transporte.

ENTREGABLE: N/A

i

No acceder a peticiones o amenazas, de 1
liquienes actuando por fuera de ley pretendan

yEsta situacidén no se presentd, en caso de que se
ipresente se informara al supervisor del contrato. &

i
i

i

4 1
i obiigarlo a hacer u omitir aigin acto o hecho. 1
iiCuando se presenten tales situaciones, el '
\contratista debera informar de tal evento ai I
ICFES para que se adopten ias medidas ;
necesarias. |

|ENTREGABLE: N/A

Conservar y devolver en debida y oportuna

i
|
1

Se conservan de manera adecuada los documentos
a los que se tienen acceso.

forma los documentos que fe sean entregados

"IENTREGABLE: N/A

Mantener en forma confidencial todos los
datos e informaciones a las cuales tenga

. . - g ~ ginformacién sumlnlstrada i
acceso siendo esta confidencial continua y sin .. —

vencimiento. {ENTWREGABLE NA N ' -

Se mantiene a satisfaccion la confidencialidad de ia

IApoyar en el proceso de identificacion, !
medicion y/o controi de riesgos operativos i
relacionados con los procesos que se (
'desarrollan en el instituto, de acuerdo a los

normatividad vigente.

Hineamientos estabiecidos por la Entidad y Ia -

I P e d

|

No se realizaron actividades correspondientesa |
esta obligacion.

ENTREGABLE NIA

Velar porla adecuada admmlstracmn de datos '!

personales de acuerdo con la normatividad

Se vela a sat:sfaccmn Ia admm:strar‘lon de Ios i
datos personaies segun la normatividad.

vigente.

ENTREGABLE NIA

______ i

Las demds inherentes al objeto dei contrato.

Apoyo en el proceso de empaque de kits de

iaplicacion de la prueba Saber Pro Extemporanea

ENTREGABLE: Kits de apiicacion empacados

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR BEL
CONTRATO '

%
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mejor saber

ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA.
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: ALEJANDRA MALDONADO GAMBOA /
Contrato N° 163 de 2018

Fecha: 01/11/2018 7 Y
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de noviembre de 2018

Por medio del presente documento se ;efinen las Iineas de trabajo en las cuales se concentrara la
contratista para el mes de noviembre:

e Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las pruebas
Saber 11A y Saber Pro.

e FElaboracion diaria de informes de auditoria del proceso de destruccion de material de

examen.

Elaboracion del informe final de auditorfa de la prueba Saber 11A.

Elaboracion de informe final de auditorias de la prueba Saber Pro.

Apoyoe en la respuesta de las comunicaciones gue sean asignadas.

Apoyo en la organizacion de las carpetas digitales de auditoria de la prueba Saber Pro y

Saber 11A

o Asistencia a reuniones de seguimiento a operadores, internas y las demas que sean
solicitadas por la subdireccion de Aplicacion de Instrumentos,

s+ Las demas inherentes al objeto del contrato.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista para reportar en su informe de
actividades mensuales, el cual debe entregar junto Cf}z su cuenta de cobro y todos los soportes
requeridos para el pago €l 03 de diciembre de 2018.

Cordial saludo,

/

% mdy” =] &/QL
ALEJANDRA MALDONADO G/AMBOA
Contrato N° 163 de 2018 Firma de recibido : .

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES

www.icles.gov.co €9 @ICFEScol @ ictescol €PICFES EYICFEScol o Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Hemento, Bogotd - Colombia

Lirecs de afencién al usuario: Bogotd (+57 1) 4841440 - Gratuita Macional: 01 8000 51 9535
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