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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O

SERVICIO CONTRATADO

Cédigo: GAB-FT006

va

GESTION DE ABASTECIMIENTO Versién: 001
En ejercicio dei control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Facha da certificacién:
Nota (st los datos NO son cofrectos o NO estan diiigenclados en su totaildad, NO se puede radicar ja cuenta ¢n la Subdirecclén
Financiera y Contabie). dic-2018 P

ra

Contrato No: 163 Fecha de contrato: 11/01/2018 :g::a':m de Alejandra Maldonado Gamboa-”
7
No. de factura o documento " |Contrate  con  adicién . (
N T 1 C.C centratista:
equivalente: 12 (marque con una X) X o N centratis 1.019.051.583
ﬁ:f"""’"“m de ingreso a aimacén Na  / |Pago numere: 127 |poriodo apagar. D& 011212018 A —

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de page aili definidas}:

*Rejaclione los productos y/o servicios prestados durante at periodo certificado, o Informe de actividades preaentado al supervisor del contrato, no es necesario
reiacionar las obligacicnes del contrato.

+ Realizar audiarias dei proceso de destruccidn de material de examen de las prueba Ascenso Patrulleros.

« Elaboracian diaria de informes de auditoria del proceso de destruccion de material de examen.

« Elaboracion del informe final de auditoria de la prueba Saber Pro.

- Efaboracion de informe final de auditorias de la prueba Ascenso Patrufieros.

« Apoyo en la respuesta de |as comunicaciones que sean asignadas.

= Apoyo en la revision de las propuestas de oferentes en relacién con |os requisitos habilitantes PH — 001 — 2018

« Apoyo en la organizacion de las carpetas digiteles de auditoria de fa prueba Ascenso Palrufferos.

- Apoyo en la organizacién del archivo fisico.

« Asistencia a reuniones de seguirniento a operadores, inlernas y las demas que sean solicitadas por la subdireccidn de Aplicacion de Instrumentos.
« Las demas inherentes al objeto del contrato.

AST MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado por|
el contratista, f cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2 Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice e desembolso o pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cédigo Centro de/:osto Nombre Centro de Costo™ Monto a Pagat /
CCMPO4 Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos 7 2.000.000
Tipo de maneda Pasos ¢elombianos Tetal (valor a Pagar) 2,000.000

7/

MATEO RAMIREZ VILLANEDA

g s /4
Mt llonnyty &

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

FIRMA:

CARGO: DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

Este os un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Caodigo: GAB-

INFORME DE EJECUCION FTO08

L
7

CONTRACTUAL Version: 1

Con fundamento en o establecido en el articufo 4 de la Ley 80 de 1393, y los articulos 82,

83,84 v 85 de fa Ley 1474 de 2011y

fo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 163 de 2018, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

. £
CONTRATISTA: IAIejandra Maldonado Gamboa C.C./C.E.No.: |1.019.051.583
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/12/2018 / | Hasta |31/12/2018 /'[INFORME No.: [ 12~

2.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

V4

163 /]

Contrato N° Fecha de inicio ]

15/01/20118 ’

Fecha de terminacion l 31/12/201§

Objeto del Contrato: De conformidad con fa clausula segunda, el objefo del contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestar los servicios personales para apoyar

técnicos, operativos y apoyar la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas

que se aplican en ol ICFES”.

los procesos de archivo, logisticos, administrativos,
A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausufa séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11°000.000)
MCTE que conforme al CD 163-2018 adicién y prorroga
N® 1 en la clausula primera solicito adicionar el valor del
contrato de Prestacién de Servicios Personales de Apoyo
a la Gestion la suma de DOCE MILLONES DE PESOS
M/CTE {$12.000.000) IVA INCLUIDO.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21'000.000)
MCTE.

Y

SALDO DEI CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del contrafo es de la
suma de DOS MILLONES DE PESOS (32’000.000)/
M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del contrato, el plazo de efecucion de contrato
Se contaré a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y efecucion del contrato, hasta ef 30
de junic de 2018 que conforme al CD 163-2018 adicion
y prorroga N° 1 en la clausula segunda solicito prorrogar |
el plazo de ejecucién del contrato de Prestacion de
Servicios Personales de Apoyo a la Gestion No. 163 de
2018, hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir
del vencimiento del plazo inicialmente pactado en el

Este es un documento controlado, una vez se

descargue o $e imprima, se considerara NO CONTROLADO




Cédigo: GAB-

igfes INFORME DE EJECUCION FT008
mejor saber CONTRACTUAL Version: 1

contrato antes citado, previo al cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento de ejecucién de la

presenta adicién y prorroga.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
o El 11 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
e FEl 15 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de stpervisor del contrato No. 163 de 2018.
e El 28 de junio de 2018 se firmo la prorroga del contrato No. 163 de 2018/

3.

INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: “EL ICFES cancelard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la sigulente manera: a) Un (1) primer pago por un valor de UN MILLON DE
PESOS M/CTE ($1°000.000), y b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($2'000.000). Que conforme al CD 163-2018 adicion y
prorroga N° 1 el valor de la adicién sera pagado asi:

a) Seis (6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($2.000.000) inciuido IVA

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa enfrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los
cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el dlfimo mes, ademas de los
requisifos anteriores, se requerira la presentacién y aprobacion del informe final de gestion
y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
de EL ICFES, para el desarrolfo de las obligaciones contractuales. La demora en la
presentacion de los anteriores documentos, serén responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturafeza.
Los anteriores pagos, estin sujefos a las fechas dispuestas por la Subdireccion

Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente manera:

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION

Cadigo: GAB-
FT008

CONTRACTUAL Version: 1
No. de Fecha de factura
factura o o documento
documento equivalente Concepto Valor
equivalente
0 N/A Alin no se ha realizado pago de la cuenta de cobro N/A
1 26 dezg?gro de Honorarios mes de enero de 2018, $1°000.000
2 26 de febrerc de | Honorarios mes de febrero de 2018. $2'000.000
2018
3 26 de marzo de | Honorarios mes de marzo de 2018. $2'000.000
2018
4 25 de abril de Honorarios mes de abrit de 2018. $2'000.000
2018
5 25 de mayo de | Honorarios mes de mayo de 2018. $2'000.000
2018
26 de juniode | Honorarios mes de junio de 2018 $2'000.000
2018
25 de julio de 2018 [ Honorarios mes de julio de 2018 $2'000.000
25 de agosto de | Honorarios mes de agosto de 2018 $2'000.000
2818
9 24 de septiembre | Honorarios mes de septiembre de 2018 $2'000.000
de 2818
10 25 de octubre de | Honorarios mes de octubre de 2018 $2'000.000
2018
/| 26 de noviembre | Honorarios mes de noviembre de 2018 7 $2'000.000 -
11
de 2018
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 7
PAGO QUE SE EFECTUA ALA X
T - PRESENTE 13 | 14 | 15| 16 | 17 |18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
|
I 4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
e % de ejecucion de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
ejecutadas
Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las prueba
1 | Ascenso Patrulleros, 100%
Elaboracion diaria de informes de auditoria del proceso de destruccion de material de
2 | gxamen. 100%
3 | Elaboracion delinforme final de auditoria de la prueba Saber Pro. 100%
4 |Elaboracion de informe final de auditorias de la prueba Ascenso Patrulleros. 100%
5 {Apoyo en la respuesta de las comunicaciones que s€an asignadas. 100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyo en la revision de las propuestas de oferentes en relacion con los requisitos o
6 i 100%
habilitantes.
Apoyo en la organizacion de las carpetas digitales de auditoria de la prueba Ascenso 100%
7 | Patrulleros. ’
8 | Apoyo en la organizacion del archivo fisico. 100%
10 Asistencia a reuniones de seguimiento a operadores, internas y las demas que sean 100%
solicitadas por la subdireccién de Aplicacion de Instrumentos. ’
11 | Las demas inherentes al objeto del contrato. 100%
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
|
1

6. CONSTANCIAS

E! Supervisor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del contrato defa consiancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por conceplo de: {Seleccionar solo los aportes realizados por el confratista)

Aportes a los Sisternas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segtin corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido

hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo. P
7

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el {12) de (dlclembre) de (2018)

Moando v gbmc&w ﬂﬁl{” nf‘w

1 Elaboré ' Revisd Aprobé

Alejandra Maldonado Gamboa Alejandro Mejia Gomez Mateo Ramirez Vlllaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de fa Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 163 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA!: ‘Alejandra Maldonade Gamboa C.C./C.E. No.: [1.019.051.583
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 15/01/2018 Hasta |31/12/2018 INFORME No.: | Final
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 163 Fecha de inicio 15/01/20118 Fecha de terminacién |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa clausula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente

manera: “Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos,

técnicos, operativos y apoyar la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas

que se aplican en el ICFES”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a fa
clausula séptima del contrato, el valor def mismo fue por
la suma de ONCE MILLONES DE PESOS ($11°000.000)
MCTE gue conforme al CD 163-2018 adicion y prorroga
N*® 1 en la clausula primera solicito adicionar el valor del
contrato de Prestacion de Servicios Personales de Apoyo
a la Gestion la suma de DOCE MILLONES DE PESOS
M/CTE ($12.000.000) IVA INCLUIDO.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
VEINTITRES MILLONES DE PESOS ($23'000.000)
MCTE que equivale al 100% del valor del contrato.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E| saldo del contrato es de la
suma de CERO MILLONES DE PESOS ($0} M/CTE que
equivale al 0% del valor def contrato.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del contrato, el plazo de ejecucion de contrato
se contara a partir def cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del confrato, hasta el 30
de junio de 2018 que conforme al CD 163-2018 adicion
y prorroga N° 1 en la clausula segunda solicito prorrogar
el plazo de ejecucion del contrato de Prestacién de
Servicios Personales de Apoyo a la Gestion No. 163 de
2018, hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Vt INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008
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CONTRACTUAL Versioén: 1

del vencimiento del plazo inicialmente pactado en el
contrato anfes citado, previo al cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento de sjecucion de la
presenta adicion y prorroga.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
s« FEl 11 de enero de 2018 se suscribid el contralo entre las partes contratantes.
s« FE! 15 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su cafidad
de supervisor del contrato No. 163 de 2018.
s Ff 28 de junio de 2018 se firmo la prorroga del contrato No. 163 de 2018

3. INFORMACIGN FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indict de la siguiente manera: “EL ICFES cancelard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por un valor de UN MILLON DE
PESOS M/CTE ($1°000.000), y b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($2°000.000). Que conforme al CD 163-2018 adicion y
prorroga N° 1 el valor de la adicion serd pagado asi:

a) Seis (6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($2.000.000) incluido IVA

Los anteriores valores que serdn pagados por la entidad previa entrega de los informes ¢
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los
cuales deberén cumplir las previsiones legales. Para el ultimo mes, ademds de los
requisitos anleriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe final de gestion
y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
de EL ICFES, para el desarrolio de las obligaciones contractuales. La demora en la
presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, esldn sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion

Financiera y Contable”.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




icfesiv(

INFORME DE EJECUCION

Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADUO A [ A FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de factura
factura o o documento
documento equivalente Concepto Valor
equivalente
0 N/A Aln no se ha realizado pago de la cuenta de cobro N/A
1 26 de2gr11§ro de Honorarios mes de enero de 2018, $1°000.000
5 26 de febrero de | Honorarios mes de febrero de 2018. $2'000.000
2018
3 26 de marzo de | Honorarios mes de marzo de 2018. $2'000.000
2018
4 25 de abril de Honorarios mes de abril de 2018. $2'000.000
2018
5 25 de mayo de | Honorarios mes de mayo de 2018. $2'000.000
2018
26 de junio de | Honorarios mes de junio de 2018 $2'000.000
2018
25 de julio de 2018 | Honorarios mes de julio de 2018 $2'000.000
25 de agosto de | Honorarios mes de agosto de 2018 $2'000.000
2818
9 24 de septiembre | Honorarios mes de septiembre de 2018 $2°000.000
de 2818
10 25 de octubre de | Honorarios mes de octubre de 2018 $2'000.000
2018
11 26 de noviembre | Honorarios mes de noviembre de 2018 $2°000.000
de 2018
12 12 de d%f‘g‘b"e de Honorarios mes de diciembre de 2018 $2°000.000
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10| 11| 12
PAGO QUE SEEFECTUAA LA
CH.
i - PRESENTE 13 | 14 | 15| 16 | 17 | 18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

% de ejecucion de
las actividades
gjecutadas

Este es un documernto controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyar la realizacion de las auditorias en la planta del contratista para la verificacion de los
procesos, de acuerdo con las necesidades y requerimientos de la dependencia.

Actividades ejecutadas:

b.

C.

Acompafiamiento en la segunda prueba piloto del proceso de destruccion de material de
examen de la Prueba Saber 3°, 5° y 8° aplicada aplicacion controlada.

Apoyo a ia realizacion de las auditorias en planta del contratista para la verificacion del
proceso de destruccion del material de examen de Saber 3°, 5° y 9° aplicacion controlada.
Apoyo a la realizacion de las auditorfas en la planta del contratista de impresion para
verificar los procesos de empaque secundario y terciario del material de examen de la
prueba Saber 11 - B.

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista para verificacion del
proceso de destruccion de hojas de respuesta de las pruebas Saber Pro, Saber T&T y
Saber Pro Exterior aplicadas en 2017.

Apoyo a la realizaciéon de las auditorias en planta del contratista para verificacion del
proceso de destruccion de cuadernillos de las pruebas Saber Pro, Saber T&T y Saber Pro
Exterior aplicadas en 2017,

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista para el proceso de
destruccion del material de examen de las prucbas Saber 11 B y Saber 11 B
Exiemporanea.

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista para el proceso impresion,
empaque primario, empaque secundario, empaque terciario y desempaque de hojas de
respuesta de la prueba Saber T&T.

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista para el proceso
desempaque y lectura de hojas de respuesta de la prueba Saber T&T.

Apoyo en la depuracion de novedades presentadas en el proceso de [ectura de las HR de
la prueba Saber T& T.

Apoyo a la realizacidn de las auditorias en planta del contratista para el proceso
desempaque y lectura de hojas de respuesta de |a prueba Saber 112

Apoyo a ia realizacion de las auditorias en planta del contratista de impresion para la
verificacion del proceso de impresion, empaque, transporte del material de examen de ia
prueba Ascenso Patrulleros.

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista de impresion para la
verificacion del proceso de impresién, empaque, transporte de material de examen de la
prueba Saber Proy T&T

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista de impresion para la
verificacion del proceso de destruccion del material de examen de la prueba Ascenso
Patrulleros.

Apoyo al seguimiento en la realizacion de auditoria del proceso de destruccion de material
de examen de la prueba Saber Proy T&T

Apoyo al seguimiento en la realizacion de auditoria del proceso de destruccién de material
de examen de la prueba Ascenso Patrulleros.

100%

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se impritna, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyar el seguimiento a las actividades requeridas a los operadores contratados por el ICFES.

Actividades ejecutadas:
a. Se realiza seguimiento a las actividades del operador de impresion en la prueba Saber
11A.
b. Realizar seguimiento a los procesos de auditoria de los contratistas de impresion,
empaque, transporte y lectura de la prueba Saber 11 A.
c. Apoyo a las actividades relacionadas con los operadores de Impresion y Lectura.
d. Revision de las novedades presentadas con el operador de transporte durante la

D,
aplicacién de la prueba Saber 11A. 100%
e. Revision de las evidencias de los planes de accion suministradas por los contratistas de
impresion, empaque y transporte correspondientes a la prueba Saber Pro y T&T.
f. Revisidn de las novedades presentadas en relacion al operader de transporte el dia de
la aplicacion de la prueba.
g. Revision de los discos duros entregados por los operadores que confienen las
grabaciones de los procesos productivos.
h. Realizar el seguimiento del contratista de impresién durante el proceso de destruccion
de material de examen de la prueba Ascenso Patrullercs.
Apoyar la organizacion y archivo de las carpetas de personal de aplicacion de las pruebas que
aplica en ICFES.
Actividades ejecutadas: 100%
a. \Verificar los documentos que se encuentran en las carpetas de los delegados y °
organizarlas para su correcto archivo.
b. Verificar los registros de asistencia y formatos de ubicacion fisicos entregados por el
operador de impresion.
Apoyar [a auditoria de los nodos en las regiones que le sean designadas, esto de acuerdo con
los lineamientos de Subdirector de Aplficacion de Instrumentos.
100%

Actividades ejecutadas:
Apoyo al profesional de enlace del nodo Bogota durante la aplicacion de la prueba Saber 11A

Apoyar la documentacion de las diferentes pruebas desarrolladas por el ICFES.

Actividades ejecutadas:

a. Archivar los documentos correspondientes al proceso de destruccion de material de
examen correspondiente a la Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacion controlada.

b. Organizacién de las carpetas fisicas de seguimiento a los contratos ya finalizados de las
diferentes pruebas.

¢. Hacer la revisién de la carpeta digital de los formatos e informes de auditoria de la 100%
prueba Saber T&T y Saber 112

d. Hacer ia revision de la carpeta digital de los formatos e informes de auditeria de la
prueba Ascenso Patruileros y Saber Pro y T&T.

e. Hacer la revisioén de la carpeta digital de los formatos e informes de auditoria del
proceso de destruccion de ia prueba Saber Pro y T&T.

f. Hacer la revisién de la carpeta digital de los formatos e informes de auditoria dei
proceso de destruccion de la prueba Asenso Patrulleros.

Apovyar las actividades relacionadas con el registro, citacion, aplicacién y aseguramiento de
recursos de las diferentes pruebas desarrolladas por ei ICFES.

Actividades ejecutadas:
a. Apoyo al seguimiento de enfrega de kits de aplicacion en los sitios de capacitacion. 100%
b. Apoyar la elaboracién del reporte de material faltante en los kits de aplicacion para
notificacién al operador de empadque.
c. Apoyo en el seguimiento a los procesos de entrega de material de examen en los sitios
de aplicacion.

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Participar en los procesos de aplicacién de los examenes cuando sea designado, segln los
lineamientos de Ia subdireccion de aplicacién de instrumentos.

L/
7 | Actividades ejecutadas: 100%
a. Apoyo al profesional de eniace del nodo Bogotd durante ia aplicacién de la prueba
Saber 11A
Apoyar el tramite oportuno a las peficiones, quejas yfo reciamos que presenten los ciudadanos
que le sean asignados, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el iICFES y a la
normatividad vigente.
8 100%
Actividades ejecutadas:
a. Apoyo en la verificacion de insumos y respuesta de las comunicaciones asignadas
reiacionas cen la prueba Saber 11A
Apoyar el seguimiento y control a los indicadores de los procesos y procedimientos de la
dependencia, seglin las necesidades y requerimientos de las dependencias,
g Actividades ejecutadas: 100%
a. Revision y ajuste de los formatos de auditoria teniendo en cuenta los indicadores vy el ?
anexo técnico para la nueva contratacion.
b. Verificar las no conformidades presentadas en el proceso de lectura de las pruebas
aplicadas en el primer semestre de 2018.
Apoyar el desarrolio y sostenimiento de los sistemas de gestion de calidad, sistemas de gestion
documental y sistemas de informacién del ICFES, de acuerdo con fas necesidades y
requerimientos de las dependencias.
0,
10 Actividades ejecutadas: 100%
a. Revision del correcto diligenciamiento de los formatos de autoria en relacién con lo
establecido en el procedimiento.
b. Apoyo en el ievantamiento de evidencias para el proceso C-10 Gestién Logistica.
Apoyar en ia construccidn del informe general para cada una de las pruebas.
Actividades ejecutadas:
a. Apoyo en la realizacion del informe final sobre los avances en el proceso de destruccion
de material de examen correspondiente a ia Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacion
controlada.
b. Realizacion del informe final del proceso de destruccion de las pruebas Saber Pro,
Saber T & T y Saber Pro Exterior aplicadas en 2017.
¢. Realizacion del informe final de las auditorias realizadas a los contratistas para la
11 aplicacion de las pruebas Saber 11B y Saber 11B Extemporanea. 100%

d. Realizacion del informe final de las auditorias realizadas a los contratistas para la
aplicacion de las pruebas Saber T&T.

e. Realizacion del informe parcial de las auditorias reaiizadas a los contratistas para la
aplicacion de ias pruebas Saber 11A.

f. Elaboracién del informe parcial de las auditorias realizadas a los contratistas para la
aplicacion de las prueba Saber Proy T&T

g. Elaboracién del informe parcial de las auditorias realizadas a los contratistas para la
aplicacion de las prueba Saber Pro y T&T y Ascenso Patrulleros.

h. Elaboracion del informe final de las auditorias realizadas a ios contratistas para la
aplicacién de las prueba Saber Pro y T&T y Ascenso Patrulleros.

Esfe es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Las demas inherentes al cbjeto del contrato.

Actividades ejecutadas:
a. Apoyo en la realizacién del cargue de las memorias USB para la aplicacion de la prueba
internacional PISA 2018.
b. Apoyo en la realizacion de llamadas a estudiantes inscritos con discapacidad para la

12 aplicacion de la Pruebas Saber 11 - A. 100%
c. Apoyo en el empaque de kits de apiicacion de coordinador de nodo en las pruebas
Saber 11A y Saber Pro.

d. Monitoreo a la ubicacién del material de examen de la prueba Saber 11A mediante el
aplicativo de los GPS.
e. Apoyo en el proceso de empague de kits de aplicacion de la prueba Saber Pro

Extemporanea.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

E! Supervisor MATEQ RAMIREZ VILLANEDA acredité que ef conirato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con fas obligaciones pactadas en el mismo, y
no se e impusieron muftas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: (Seleccionar solo los aportes realizados por el contratista)
Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesfonales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun cofresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

Revisd Aprobo
Alejandra Maldonado Gamboa  Alejandro Mejia Gomez Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

£n constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (12) de (gicignbre) de (2p73)

' < Jbny /1
by St/ / ALY
—Efaboro’ | / ' ¢
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE DICIEMBRE DE 2018 /

”No. De Informe 12 d; 12 ]
g :

No. del Contrato 163 DE 2018 /

s
No Documento 1.019.051.583

Identidad
| Nombre del | Alejandra Maldonado Gamboa / |
|___Contratista |
! OBJETO DEL CONTRATO

Ipruebas que se aplican en el ICFES.

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos/
técnicos, operativos y apoyar la elaboracion de informes de los operadores relacionados con |as

OBLIGACION CONTRACTUAL i

ACTIVIDAD DESARROLLABLE |

Apovyar la realizacidn de las auditorias en la
planta del contratista para la verificacion de los
procesos, de acuerdo con las necesidades y

Apoyo al seguimiento en la realizacion de auditoria
del proceso de destruccion de material de examen
de la prueba Ascenso Patrulleros.

requerimientos de la dependencia.

ENTREGABLE: Informe diario de auditoria

Apoyar el seguimiento a las actividades
requeridas a los operadores contratados por el
ICFES.

Apoyar la orgamzacuén y archwo de ias
carpetas de personal de aplicacién de ias

‘ENTREGABLE N/A

] No se realizaron actl\iidadéé correébbh'driérﬁés a

Realizar el seguimiento del contratista de impresion
durante el proceso de destruccion de matenal de
examen de |a prueba Ascenso Patrulleros.

esta obligacion.

pruebas gue aplica en ICFES.

'ENTREGABLE NIA

-

Apoyar la auditoria de ios nodos en las
regiones que le sean designadas, esto de

No se realizaron actw:dades correspond:entes a
esta obligacion.

acuerdo con los lineamientos de Subdirector
de Aplicacion de instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

—_— ——— P ety ]

Apoyar la documentacion de [as diferentes

Hacer la revision de [a carpeta dlgital de los
formatos e informes de auditoria del proceso de

|destruccién de la prueba Asenso Patrulleros.

pruebas desarrolladas por el ICFES.

ENTREGABLE: Carpeta digital con informacion ai
dia

Apoyar las actividades relacionadas con el

No se realizaron actividades correspondientes a
esta obligacion.

registro, citacién, aplicacidn y aseguramiento
de recursos de las diferentes pruebas
desarrolladas por el ICFES.

7
ENTREGABLE: N/A \

[Participar en los procesos de aplicacién de los
éxamenes cuando sea designado, segan los
linemiantos de la subdireccién de aplicacién de

No se realizaron actividades correspondientes a
esta obligacion.

instrumentos. o o J

ENTREGABLE: N/A '
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OBLIGACION CONTRACTUAL

l

1f

ACTIVIDAD DESARROLLABLE
S =

Apoyar el framite oportuno a las peticiones,
quejas y/o reclamos gue presenten los
ciudadanos que le sean asignados , de
acuerdo a los linemaintos establecidos por el
ICFES y a la normatividad vigente.

Apoyo en la verificacion de insumos para
respuesta de las comunicacicnes gue sean
asignadas

ENTREGABLE: Envio de insumos para respuestas
a la Unidad de Atencién al Ciudadano

Apoyar el seguimiento y control a los
indicadores de los procesos y procedimientos
de la dependencia, segun las necesidades y
requerimientos de las dependencias.

No se reailizaron actividades correspondientes a
esta obligacion.

ENTREGABLE: N/A

iApoyar el desarrollo y sostenimienio de tos
sistemas de de gestion de calidad, sistemas de
gestién documental y sistemas de informacion
del ICFES, de acuerdo con las necesidades y

requerimientos de las dependencias.

I
i . .. .

'No se realizaron actividades cofrespondientes a
esta obligacion.

ENTREGABLE: N/A

Apoyar en la construccion del informe general
para cada una de las pruebas.

Elaboracién del informe final de las auditorias
realizadas a los coniratistas para la apiicacién de
las prueba Saber Pro y T&T y Ascenso Pairulleros.

ENTREGABLE: Entrega de informe final

Asistir a reuniones de contratisias, internas y
las demas que sean solicitadas por la
Subdireccidn de Aplncac:én de Instrumentos.

Asisternicia a las reuniones del grupo de gestion
logistica.
’ENTREGABLE NIA

Presentar en forma oportuna la cuenta de
cobro, para tramitar el correspondiente pago
por parte del ICFES, anexando [os respeciivos
informes de ejecucion del contrato, ia
constancia de pago de los aportes a salud y
pensi6n, y el recibido a satisfaccién por parte
del supervisor del conirato.

Entrega de documentaclon dirigida
Subdireccién Financiera y Contable.

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico:
GAB-FT008 Certificado de cumplimiento y recibo a
safisfaccion del bien yio servicio contratado,
informe mensual de actividades, GAB-FT008
Informe de ejecucién contractual, cuenta de cobro y
comprobante de pago de planilla.

Aﬁﬁérse al sistema de riesgosm!éborales y
efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

Pago de aporte de la planll!a numero 31619224

ENTREGABLE: Planilla de pago

Cumplir con e} Cédigo de Etica y Valores
adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 de 21 de febrerc de 2013.

Se cumplié satisfactoriamente con el codigo de
Etica y Valores para el desarrollo de las
actividades.

ENTREGABLE: N/A

=

Presentar los informes de ejecucion segdn los
'requerimientos del ICFES.

H

Se diligenci6 y entrego de manera satisfactoria el
informe de ejecucion contractual.

'ENTREGABLE informe de ejecucion contractual

iiF’resentar el informe de gestion final sobre la

‘No se realizaron actlwdades correspondientes a
|esta obligacion.

[ENTREGABLE: N!A R
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= OBLIGACION CONTRACTUAL
|

1f

~ ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Responder directamente por la pérdida de
bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién de! objeto contractual,
para lo cual el contratista, repara, reintegrara,
restituira los bienes, ¢ asumira por su cuenta y
riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o
dafio le sean imputables.

Se cumplid a cabalidad las funciones y tareas
encomendadas segun el objeto contractual sin
haber incurrido en la pérdida y/o dafios de bienes
de la Entidad y de los contratistas de impresion y
lectura, empague y transporte.

ENTREGABLE: N/A

iL

!iNo acceder a peticiones o amenazas, de
iquienes actuando por fuera de ley pretendan
|obligario a hacer u omitir algén acto o hecho.
iCuando se presenten tales situaciones, el
i'contratista debera informar de tal evento al
ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

I !

i

Esta situacion no se presentd, en caso de que se
presente se informar4 al supervisor def contrato.

ENTREGABLE: N/A

Conservar y devolver en debida y oportuna
forma fos documentos que le sean entregados.

'Se conservan de manera adecuada los documentos|
a los que se tienen acceso.

ENTREGABLE: N/A

Mantener en forma confidencial todos los
datos e informaciones a las cuales tenga
acceso siendo esta confidencial continua y sin
vencimiento,

Se mantiene a satisfaccion la confidencialidad de la
informacién suministrada.

ENTREGABLE: N/A

[Apoyar en el proceso de identificacion,
medicion y/o control de riesgoes operativos
relacionados con los procesos que se
‘desarrollan en el Instituto, de acuerdo a los
ilineamientos establecidos por la Entidad vy Ia
!_ggrmatividad vigente.

“Velar por la adecuada administracién de datos
i personales de acuerdo con la normatividad

]

| Se vela a satisfaccion fa administracion de los
IIdatos personales segin la normatividad.

No se realizaron actividades correspondientes a J
esta obligacion.

ENTREGABLE: N/A

[ENTREGABLE: N/A

S H—

i vigente.
I

Las demas inherentes al objeto del contrato.

Apoyo en la revision de las propuestas de los
oferentes segiin los requisitos habiltantes.

ENTREGABLE: Propuestas evaluadas.

SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR
CONTRATO ,

1
* FIRMA DEL PRESTADOR DEL] ;4

- /@wa/' o
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA. /7
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: ALEJANDRA MALDONADO GAMBOA
Contrato N° 163 de 2018

/

Fecha: 03/12/2018
/7

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de diciembre de 2018

Por medio del presente documento /s/é definen las lineas de trabajo en las cuales se concentrara la
contratista para el mes de diciembre:

s Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las prueba
Ascenso Patrulleros.

« Elaboracién diaria de informes de auditoria del proceso de destruccion de material de

examen.

Elaboracion del informe final de auditoria de la prueba Saber Pro.

Elaboracién de informe final de auditorias de la prueba Ascenso Patrulleros.

Apoyo en la respuesta de las comunicaciones que sean asignadas.

Apoyo en la revision de las propuestas de oferentes en relacion con los requisitos

habilitantes PH — 001 — 2018

+ Apoyo en la organizacién de las carpetas digitales de auditoria de la prueba Ascenso
Patrulleros.

e Apoyo en la organizacion del archivo fisico.

¢ Asistencia a reuniones de seguimiento a operadores, internas y las demas que sean
solicitadas por la subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

¢ Las demas inherentes al objeto del contrato.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista para reportar en su informe de
actividades mensuales, el cual debe entregar junto ?o’n su cuenta de cobro y todos los soportes
requeridos para el pago el 20 de diciembre de 2018.

T m % A‘/(//

ALEJAND LDONADO GAMBOA MATEO RAMIREZ VILLANEDA
Contrato N° 163 de 2018 Firma de recibido _iﬂ /

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
wwwi.ickes.gov.co € @ICFEScol ® ictescol @PICFES O ICFEScol o Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemenio, Bogotd - Colombia
lines de atencién ol usuario: Bogota [+57 1] 4841440 - Graluita Mecional: 01 8000 51 9535
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