CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O e rid
. Caodigo: GAB-FTO06
cfes I:/l SERVICIO CONTRATADO |
mejor saber - =
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001
En ejercicio dei controt de ejecucién, certifico el cumplimiento dei objeto y obligacién con corte a la fecha de cerlificacién, dei siguiente contrato: Focha de certificacién:
Nota {s! los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar !a cuenta en la Subdireccin
Financiera y Contable). 1211212018
Contrato No: 158 7/ |Fecha de contrato: 1170112018 z::::;;m de ANA MARIA GUIZA CARDENAS .-
No. de factura o© documento Contrate con  adicion e, A
equivaiente: 12 7 (marque con una X) s ) x |no NIT / C.C contratista: 1.018.481.497
:gf"""’ba"“’ de ingreso a aimacén A 7 |Pago nimero: 12/ |Periodo apagar. [o€: 0122018 | & 311212018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Reiacione los productos y/o servicios prestados durante ef periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesatie
relacionar ias obligaciones del contrato.

. Disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de procedimientos de delegado, correspondiente al material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

. Disefio y diagramacidn de nueves contenidos para el Manual de procedimientos de coordinador de municipio, correspondiente al materiai de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

. Disefio y diagramacién de nueves contenidos para el Manual de procedimientos de coordinador de sitio, correspondiente al material de aplicacidn para Pruebas de Estado Saber.

. Actualizacién de disefio y diagramacion de las Credenciales para examinadores, comespondientes al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

. Alistamiento para impresién de Manuales de procedimiertos, para su posterior entrega al operador de impresidn.

. Alistamiento para impresion de Afiches para entrega al operador de impresion.

. Alistamiento para impresién de Formatos para entrega al operador de impresiort.

. Alistamiertto para impresién de Credenciales para entrega al operador de impresion.

9. Disefio, diagramacion y correceién de los Informes ejecutivos de la prueba PISA for School, elaborado para Santilana, Fundacion Alberte Merart, Fundacion Luker, Secretaria de educacion
de Medellin, Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegio Haclenda Los Alcaparros.

10, Disefio, diagramacién y correccién del Informe ejecutivo y metodolégico de la prueba de Competencias Socioemotionales.

11. Seguimiento a los ineamientos gréficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para ef debido disefio de los materiales requeridos enla Subdireceidn durante el mes.

12. Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de recursos para el
aprendizaje durante el mes.

G~ ;OO W -

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FERMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos ylo servicios relacionados se recibieron a satisfaccian, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detailados en el informe presentado par
el contratista, el cual repesa en 1a carpeta de supervisién de! contrato.

2. Que ¢l contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido & bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice ef desembolso o pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cédigo Centro de Costo . Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar _
i &
CCMPO4 4 Subdirecciéon de Aplicacion de Instrumentos 2.560.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total {valor a Pagar) 2.530.006
NOMBRE DEL SUPERVISOR: -t Mateo Ramirez Villaneda /
r ] L 1 f
/ K e
FiRMA: > i - -
{ 70 /Y 4 / 4
f— - v -
CARGO: Director de Produccién Y Operaciones .

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO @
®
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 159-2018.%Gomo sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
s

CONTRATISTA: | Ana Maria Giiza Cardenas ~

{.

C.C./C.E. No.: |1.018.481.497

PERIODO DEL INFORME: | DesdeJ 01/12/2018 7

Hasta |31/12/2018 ~ |INFORME No.:|12/

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

-

Contrato N° 159-2018 /| Fecha de Iniclo

15/01/2018

Fecha de terminaclén | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa cldusuia SEGUNDA, el obfeto del contrato se establecit de la siguiente

manera: “Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y Ia definicién de la linea grafica del material

de aprendizaje, asi como la diagramacion, actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para 1a

aplicacién de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, efc.), y demas documento que se

requieran para las pruebas que aplica el Iicfes”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA def contrato, el valor del mismo fue por
fa suma de VEINTINUEVE MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA MiL PESOS
($29.440.000) MCTE. (Incluido IVA y demas impuestos
a gue haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE

VEINTISEIS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA
MIL PESOS ($26.880.000) MCTE. (Incluido IVA y

demas impuestos a gue haya lugar)

INFORME: El valor gjecutado fue por la suma dé/

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de |
suma de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA AZL
PESOS ($2.560.000) M/CTE. (incluido IVA y demas

impuestos a gue haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausuia

DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha

suscripcion del acta de inicio.

DECIMA del contrato, ef plazo del mismo se pactd en »

e« El 11 de ENERO
contratantes.
o E/ 15 de ENERO de

DESARROLLO DEL
CONTRATOQ:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:

de 2018 se suscribid el contrato entre las partes

2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor def contrato No. 159-2018.

s Que se ejecutd, adiciond o prorrogd ef contrato.

Este es un docummento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: “Ef ICFES cancelard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera; a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE ($1.280.000). b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Mil. PESOS MICTE
($2.560.000)".

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA de la ADICION Y
PRORROGA No. 1 al contrato, la forma de pago se indicd de la siguiente manera:
“ADICIONAR el valor del Contrato de Prestacion de Servicios Personales de Apoyo
a la Gestion No. 159 de 2018, en la suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS
SESENTA MIL PESOS MICTE ($15.360.000), IVA Incluido. El anterior valor sera
pagado en los mismos términos establecidos en la clausula octava del contratc de
prestacién de servicios personajes citado. El anterior valor serd pagado asi: a} Sels
(6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL
PESOS MICTE ($2.560.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto firanciero

se gjecuta de la siguiente manera.

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 26/01/2018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $1.280.000
2 26/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $2.560.000
3 26/03/2018 | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $2.560.000
4 250412018 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $2.560.000
5 25/05/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $2.560.000
6 25/06/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $2.560.000
7 25/07/2018 |Pago correspondiente al mes de julio de 2018 $2.560.000
8 27/08/2018 | Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $2.560.000
9 24/09/2018 | Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 | $2.560.000
10 25/10/12018 | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 $2.560.000
11 26/1112018 7 | Pago correspondiente al mes de noviembre de 2018 1 $2.560.000
1 2 3|14 [ 5| 6|7 8 9 (10| 11 |12,
PAGOQUE SEEFECTUA ALA X A4
PECHA DEL PRESENTE 13 [ 14 [ 15 | 16 | 17 | 18 [ 19 | 20 | 21 | 22 23 24

Este es un documenio controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




iﬁf%ﬁ_{ INFORME DE EJECUCION Coédigo: GAB-FT008

mejor saber
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
ejecutadas
Disefio y diagramacién de nuevos contenidos para el Manual de

1 |procedimientos de delegado, correspondiente al material de aplicacion 100%
para Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de

2 | procedimientos de coordinador de municipio, correspondiente al 100%
material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacién de nuevos contenidos para el Manual de

3 | procedimientos de coordinador de sitio, correspondiente al material de 100%
aplicacién para Pruebas de Estado Saber,

Actualizacion de disefio y diagramacion de las Credenciales para

4 |examinadores, correspondientes al material de aplicacién para Pruebas 100%
de Estado Saber.

5 Alistamiento para impresion de Manuales de procedimientos, para su 100%
posterior entrega al operador de impresion. ’

6 Alistamiento para impresién de Afiches para entrega al operador de 100%
impresion.

7 Alistamiento para impresién de Formatos para entrega al operador de 100%
impresion.

8 Alistamiento para impresién de Credenciales para entrega al operador 100%
de impresion. ¢
Diserio, diagramacion y correccion de los Informes ejecutivos de la

9 prueba PISA for School, elaborado para Santillana, Fundacion Alberto 100%
Merani, Fundacion Luker, Secretaria de educacién de Medellin, Colegio °
San Jorge de Inglaterra y Colegio Hacienda Los Alcaparros.

Disefio, diagramacion y correccion del Informe ejecutivo y metodolégico
10 dei ba de Competencias Soci ionales. 100%
e la prueba de Competencias Socioemocionales
Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de

11 | Comunicaciones, para el debido diseno de los materiales requeridos en 100%

la Subdireccion durante el mes.
Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y
12 | Operaciones, la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos y el Lider 100%

de grupo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje durante el mes.

Este es un documento conirolado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de delegado, correspondiente
al material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de coordinador de municipio,
correspondiente al material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de coordinador de sitio,
correspondiente al material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

Archivos editables y PDF de las Credenciales para examinadores, correspondientes al
material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

Archivos en alta calidad de los Artes para impresién de Manuales de procedimientos,
correspondientes al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Afiches, correspondientes al
material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Formatos, correspondientes al
material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Credenciales, correspondientes al
material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Archivos editables y PDF de los Informes ejecutivos de la prueba PISA for School,
correspondientes a Santillana, Fundacion Alberto Merani, Fundacién Luker, Secretaria de
educacién de Medellin, Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegio Hacienda Los
Alcaparros.

10

Archivos editables y PDF del Informe ejecutivo y metodolégico correspondiente a la
prueba de Competencias Socioemocionales.

6. CONSTANCIAS

s
Ef Supervisor Mateo Ramirez Villaneda acredild que ol contrato se efecutd en el porcentaje correspondiente a

satisfaccién, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron

multas 4

) /
Mateo Ramirez Villaneda, en su calidad de supervisor del confrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por ef articulo 50 de fa Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el confratista ha dado
cumplimiento a los pagos por conceplto de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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mejor saber vl CONTRACTUAL e

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que ef objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrolto del contrato, se han
cumplido hasta fa fecha a satisfaccién por las partes, como consta la certificacion a satisfaccion expedida
en su momento, para efectos de desembolisar al contratista su pago efectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de ﬂ‘i/ciembre de 2016

Elabor6 Revis6 ./ Aprobo
Ana Maria Giliza Cardenas’” Diana Barén Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Caodigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,

83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la ResoIOU}ién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 159-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

s

CONTRATISTA: ]Ana Maria Gliza Cardenas s

C.C.IC.E. No.: |1.018.481.497

PERIODO DEL INFORME: | Desde |15/01/2018 7 | Hasta

311212018 ~ | INFORME No.: | Final ©

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

-

7

Contrato N° 158-2018 Fecha de Inicio

15/01/2018

Fecha de terminaciéon | 31/1 2.‘22018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera. “Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicién de la linea grafica del material

de aprendizaje, asf como la diagramacién, actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para la:

aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documento que se

requieran para las pruebas que aplica el Icfes”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de VEINTINUEVE MILLONES,
CUATROCIENTOS CUARENTA MiL PESGS
($29.440.000) MCTE. (Inciuido IVA y demas impuestos
a que haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
- VEINTINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($29.440.000) MCTE, 100%
gjecutado ala fecha. (Incluido IVA y demas impuestos

a que haya lugar)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: Ei saldo del coniratc es de la

A
suma de CERO PESOS (30} M/CTE 0% a la fecha.

(Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausuia
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pact6 en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

e E/ 11 de ENERO

DESARROLLO DEL
contratanies.

CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

de 2018 se suscribié el comtrato entre las partes

« E/ 15 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor def contrato No. 159-2018.
« EI28 de JUNIO de 2018 se ejecutd, adicioné o prorrogé el contrato.

Este es un documento controlado; una vez se descargue © se imprima, se considerarda NO CONTROLADO

14
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: "EI ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE ($1.280.000). b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS MICTE
($2.560.000)".

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA de la ADICION Y
PRORROGA No. 1 al contrato, fa forma de pago se indicd de fa siguiente manera:
“ADICIONAR el valor del Contrato de Prestacién de Servicios Personales de Apoyo
a la Gestién No. 159 de 2018, en la suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS
SESENTA MIL PESOS MICTE ($15.360.000), IVA Incluido. El anterior valor sera
pagado en los mismos términos establecidos en la cldusula octava del contrato de
prestacion de servicios personajes citado. El anterior valor serd pagado asi: a) Seis
(6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MiL
PESOS MICTE ($2.560.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gfjecula de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o

documento | documento Concepto Valor

equivalente | equivalente
1 26/01/2018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $1.280.000
2 26/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $2.560.000
3 26/03/2018 | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $2.560.000
4 25/04/2018 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $2.560.000
5 25/05/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $2.560.000
8 25/06/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $2.560.000
7 25/07/2018 | Pago correspondiente al mes de julio de 2018 $2.560.000
8 27/08/2018 | Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $2.560.000
9 24/09/2018 | Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 {$2.560.000
10 25/10/2018 | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 $2.560.000
11 26/11/2018 | Pago correspondiente at mes de noviembre de 2018 .| $2.560.000
12 12/12/12018” | Pago correspondiente al mes de diciembre de 20187 | $2.560.000

PAGO QUE SEEFECTUAA LA

1 2 314 5 6 | 7 8 9 |10 | 11 ] 12

FECHA DEL PRESENTE 13 | 14 [ 15|16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

INFORME

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucién de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL CONTRATO las actividades
ejecutadas
1 |Apoyar en el diseio y la definicion de la linea grafica para el material de 100%
aprendizaje, asi como para las estrategias de difusién e implementacion de la
misma, aplicando las buenas practicas de inclusion y accesibilidad:
s Seguimiento y aplicacion de los lineamientos graficos dispuestos por el grupo
de Desarrolle de contenidos para todo el material de aplicacion.
« Desarrollo de la propuesta de disefio para la nueva estructura de los manuales
de procedimientos, afiches, formatos, credenciales, instrucciones y material de
entrenamiento para |la pruebas del periodo 2018-1 y 2018-2.
« Desarrollo de la propuesta de disefio para la nueva estructura de los manuales
de procedimientos, afiches, formatos y credenciales para la pruebas del
periodo 2019-1.
2 |Apoyar en la diagramacion, actualizacion y adaptacion de los materiales 100%

requeridos para la aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches,
credenciales, etc.), velando por el cumplimiento de los lineamientos
institucionales y por el adecuado manejo dela identidad de cada una.

« Diseiio, diagramacién, ilustracion y correccién de estilo en Adobe InDesign e
lllustrator de los nuevos manuales de procedimientos de examinadores para el
material de aplicacion de la prueba Saber11B-2018, asi como su debido
alistamiento para impresidn.

s Actualizacién del contenido de los archivaes Word correspondientes a los
manuales de procedimientos de los examinadores, segun ios artes finales de
la prueba Saber11B-2018 entregados a impresion.

« Disefio, diagramacién y correccién en Adobe inDesign de los formatos para el
material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresion,

» Desarroilo de propuesta de disefio en Excel y en Adobe illustrator para los
recibos de material de examen del operador de transporte, para la prueba
Saber T&T.

« Disefio, diagramacién y ajustes requeridos de los Manuales de procedimientos
de examinadores para la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresién.

+ Diseflo, diagramacién y ajustes requeridos de afiches y credenciales para el
material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido
alistamiento para impresion.

+ Disefo, diagramacion y ajustes de las Instrucciones especificas y especiales
para el material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su
debido alistamiento para impresion.

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Diagramacién, actualizacion y ajustes finales de los Manuales de
procedimientos de examinadores para la prueba Saber 11A 2018-2, asi como
su debido alistamiento para impresion.

Diagramacién, actualizacién y ajustes finales de Afiches, Credenciales e
Instrucciones para el material de aplicacion de la prueba Saber 11A 2018-2,
asi como su debido alistamiento para impresion.

Diagramacién, actualizacion y ajustes finales de Formatos y Recibos del
operador de transporte para el material de aplicacion de la prueba Saber 11A
2018-2, asi como su debido alistamiento para impresion.

Diagramacion, actualizacion y ajustes finales del Material de entrenamiento
para examinadores correspondiente a la prueba Saber 11A 2018-2, asi como
su debido alistamiento y entrega al operador de impresion.

Disefio de formalos, afiches, credencialies e instrucciones ¥ manuaies para el
material de aplicacién de la prueba Patrulleros 2018, asi como su debido
alistamiento y entrega al operador de impresion.

Disefio de formatos, afiches, credenciales e instrucciones y manuales para el
material de aplicacién de la prueba Mayores 2018, asi como su debido
alistamiento y entrega al operador de impresion.

Disefio y actualizacion de formatos, afiches, credenciales e instrucciones para
el material de aplicacion de la prueba Saber Pro-TyT 2018-3, asi como su
debido alistamlento para impresion.

Actualizacion de los archivos Word de los Manuales de procedimientos de
examinadores, correspondientes a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, segtin
los artes finales entregados a impresion.

Ajustes finales en el disefio del Material de entrenamiento correspondiente a la
prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido alistamiento y entrega al
operador de impresion.

Disefio y diagramacion de las instrucciones especiales para discapacitados
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido
alistamiento y entrega al operador de impresién.

Disefio y diagramacion del manual de delegado correspondiente a la Prueba
Electronica Extemporanea Saber Pro y TyT, asi como su debido alistamiento
para entrega al operador de impresion.

Disefio y diagramacion dei manuai de jefe de saldén correspondiente a la
Prueba Electronica Extemporanea Saber Pro y TyT, asi como su debido
alistamiento para entrega al operador de impresion.

Disefto y diagramacién inicial del Manual de procedimientos de jefe de saion,
para Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion inicial del Manual de procedimientos de encargado de
aseguramiento y control, para Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de
procedimientos de delegado, correspondiente al material de aplicacion para
Pruebas de Estado Saber.

Disefic y diagramacién de nuevos contenidos para el Manual de
procedimientos de coordinador de municipio, correspondiente al material de
aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de
procedimientos de coordinador de sitio, correspondiente ai materal de
aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

100%

Este es un documenio controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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¢ Actualizacion de disefio y diagramacion de las Credenciales para 100%
examinadores, correspendientes al material de aplicacién para Pruebas de
Estado Saber.
» Alistamiento para impresién de Manuales de procedimientos correspondientes
al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber, para su posterior
entrega al operador de impresion.
e Alistamiento para impresién de Afiches correspondientes al material de
apficacion para Pruebas de Estado Saber, para entrega al operador de
impresion.
¢ Alistamiento para impresién de Formatos correspondientes al material de
aplicacion para Pruebas de Estado Saber, para entrega al operador de
impresion.
e Alistamiento para impresién de Credenciales correspondientes al material de
aplicacion para Pruebas de Estado Saber, para entrega al operador de
impresion.
Apoyar el cumplimiento de los lineamientos relacionados con la imagen e 100%
identidad corporativa del Icfes, segtin con las politicas y recomendaciones.
¢ Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la
Subdireccion.
Apoyar el desarrolio e implementacion de materiales de aprendizaje virtual y 100%
presencial para la formacion de los examinadores.
« Disefio, diagramacién, y correccion de estilo en Adobe InDesign e lllustrator de
los documentos Casos de estudio, Guia del facilitador y Evaluacion para el
material de capacitacion del taller practico para examinadores de la prueba
Saber 11B 2018-1.
« Apoyo en la elaboracién de la estructura para el contenido de los manuales de
procedimientos de examinadores para la prueba Saber T&T.
¢ Propuesta de disefio del documento Plan de sesion, para el taller de
capacitacion a delegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.
o Diagramacion y actualizacion del instructivo para diligenciamiento de formatos,
del curso en moodle para la prueba Saber 11A 2018-2.
Apovyar el disefioc y montaje de las presentaciones que se reqmeran para la 100%

capacitacion de los examinadores.

s Disefio, montaje y correccién en Power Point y Adobe Ilustrator de las
presentaciones, para el taller de capacitacion a delegados y demas
examinadores de la prueba Saber 11B-2018.

« Disefio y montaje de las presentaciones para el Taller de habilidades y Kit de
aprendizaje para coordinadores nodo y delegados.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Propuesta grafica para la plantilla Power Point de las presentaciones para el 100%
taller de capacitacién a delegados y examinadores de la prueba Saber T&T
2018-1.

Apoyo en el disefio y diagramacion del Balance de Aplicacion correspondiente
a la prueba Saber 11A 2018-2.

Apoyo en el disefio de la plantilia para presentaciones de Capacitacion a
Examinadores correspondientes a la prueba Saber Pro-TyT 2018-3.

Ajustes en las presentaciones de Capacitacién a Examinadores (Nodo,
Delegado, Sitio, EAC, Dactiloscopista, Delegado Mayores, Sitio Mayores)
correspondientes a las pruebas Patrulleros, Mayores.

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico Nivel
1 para coordinadores de nodo, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico Nivel
3 para examinadores en sitio, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico para
examinadores, carrespondiente a la prueba de arquitectura Saber Pro y TyT
2018-3.

Montaje y diagramacion de la presentacién de Agenda de los Talleres
practicos, correspondiente a ia prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Montaje, diagramacion e ilustracién de la presentacion del Taller practico Nivel
2 para delegados, para Pruebas de Estado Saber,

Montaje, diagramacién e ilustracién de la presentacion del Taller practico Nivel
3 para examinadores en sitio, para Pruebas de Estado Saber.

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico de
poblacién con discapacidad, correspondiente a la prueba de arquitectura de las
Pruebas de Estado Saber.

Apoyar las actividades relacionadas con la elaboracion de las plantilias para los 100%

diferentes documentos y presentaciones que se requieran, aplicando y
conservando los lineamientos graficos y comunicacionales propios del Icfes.

Disefio, y montaje de una plantila para la instrucciones especificas y
especiales en InDesign para el material de aplicacion.

Disefio de plantiia para el documento Lineas de Nodo (para carpetas de
coordinadores) e implementacién en documento Word.

Apoyo en la elaboracion del esquema para los informes ejecutivos, balances y
planes operativos de las pruebas de estado definiendo una propuesta de
disefio como plantilla base para su diagramacion e ilustracion.

Disefio y montaje de la presentacion Procesos de aplicacion logfstica.

Disefio, diagramacion y ajustes de la presentacién Informe Ejecutivo de
Gestion requerida por el Director de produccion y operaciones.

Disefio y montaje de la Presentacion del Equipo de Nuevos Negocios.

Disefio y montaje de la Presentacion Requisitos Habilitantes del grupo de
Gestion de Aplicacion.

Disefio y montaje de la Presentacién del Equipo de Desarrollo de recursos
para el aprendizaje.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apoyar el disefio de todas las piezas graficas que sean necesarias o aquellas que
le sean solicitadas, tales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias y
demas, en los tiempos requeridos y bajo las indicaciones dadas.

Disefic de piezas graficas informativas para el Taller de habilidades, el Taller
practico a coordinadores nodo y jefes de salon y la Asignacion de sitio Jefe de
salon.

Alistamiento de imagenes de los formatos pre diligenciados en alta definicion,
para el disefio del documento Diligenciamiento de formatos.

Disefio, diagramacién y correccion en Adobe lllustrator del Paso a paso de la
prueba para el delegado (Saber T&T) a manera de infografia.

Disefio de las infografias del esquema de actividades realizadas por los
operadores.

Disefio y desarrollo fotografico para la Presentacién Resumen del Equipo de
Desarrollo de recursos para el aprendizaje.

100%

Apoyar el disefic y la diagramacién de todos los materiales impresos o
descargables que se requieran, tales como informes, balances, manuales,
materiales de apoyo, formatos, afiches, entre otros.

Disefio y diagramacion de la Encuesta a delegados y Encuesta a examinadores
para el Taller practico, asi como su debido alistamiento para impresion.
Disefio y diagramacién del Balance de Aplicacidn correspondiente a la prueba
Saber 11B 2018-1.

Disefic, diagramacién y correccion en Adobe InDesign y Adobe lllustrator del
Informe ejecutive de la prueba Saber 11B 2018 para la Subdirectora de
aplicacidn de instrumentos.

Disefio de los Informes Metodoldgicos de la prueba Pisa para establecimientos
educativos requeridos por la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.
Disefio de los Reportes de Aplicaciéon de la prueba Pisa para establecimientos
educativos requerides por la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.
Disefio del Informe de Gestion SAI 2017-2018.

Disefio y diagramacion del informe Estudic principal PISA 2018 SED para el
Director de produccion y operaciones.

Disefio y diagramacién de Informes Metodoldgicos de las pruebas PONAL
para la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

Disefio y diagramacion inicial del informe de Aplicacién correspondiente a la
prueba Saber TyT 2018-1.

Disefic y diagramacion de los Protocolos para aplicacion de las pruebas
Patrulleros y Mayores.

Ajustes y diagramacidén del Informe Ejecutive SED PISA requenda por la
Direccion de produccion de operaciones y Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos.

Ajustes de disefio, contenido y diagramacion del Protocolo de aplicacién para
las Pruebas policial y juridica ASPOL 2019-1 y ASPOL 2019-il.

Disefio, diagramacion y ajustes del Plan operativo 2018 para la prueba
patrulleros.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Disefio y diagramacién del Informe Ejecutivo correspondiente a las Pruebas
psicotécnicas y de conocimientos policiales para el concurso de patrulleros
(2018).

Disefio y diagramacion del Informe Metodolégico correspondiente a la Prueba
PISA para Establecimientos Educativos, preparado para el Colegio Hacienda
Los Alcaparros (2018).

Disefio y diagramacion del Informe Metodolégico correspondiente a la Prueba
PISA para Establecimientos Educativos, preparado para el Colegio San Jorge
de Inglaterra (2018).

Disefio y diagramacién del Informe Metodolégico correspondiente a la Prueba
PISA para Establecimientos Educativos, preparado para la Secretaria de
Educacion de Medellin {2018).

Disefio y diagramacién de Informe metodoltgico PISA para establecimientos
educativos, elaborado para 1a Fundacion Alberto Merani.

Disefio, diagramacién y correccion de los Informes ejecutivos de la prueba
PiSA for School, elaborado para Santiliana, Fundacién Alberto Merani,
Fundacion Luker, Secretaria de educacion de Medellin, Colegio San Jorge de
Inglaterra y Colegio Hacienda Los Alcaparros.

Disefio, diagramacion y correccién del informe ejecutive y metodologico de la
prueba de Competencias Socioemocionales.

100%

Apoyar la definicion e implementacion grafica de contenidos, asistiendo y
participando activamente en todas las reuniones y mesas de trabajo requeridas.

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y
Operaciones, la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos y el Liderde grupo
de Desarrollo de recursos para el aprendizaje.

Asistencia a fa jornada de aprobacion de muestras impresas del material de
aplicacion para la prueba Saber 11B 2018-1 en las instalaciones del operador
de impresién.

Asistencia como observador a Talleres practicos para coordinadores nodo,
delegados y examinadores en las instalaciones de! Icfes.

Asistencia a 1a jornada de aprobacidn de muestras impresas para la prueba
Saber TyT 2018-1 del operador de impresion.

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y
Operaciones, la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos y el grupo de
Desarrollo de recursos para el aprendizaje.

Asistencia a 1a jornada de aprobacién de muestras impresas para la prueba
Saber 11A 2018-2 del operador de impresion.

Asistencia a la jornada de aprobacion de muestras impresas para las pruebas
Patrulleros y Mayores.

Asistencia a la jornada de aprobacion de muestras impresas del material de
aplicacion correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Asistencia a la jornada de Talleres practicos para examinadores
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Mantener actualizados, clasificados y ordenados todos los recursos graficos 100%
generados durante la duracion del contrato.

+ Montaje de una Carpeta compartida (con los archivos de texto, disefio,
editables, recursos y PDF s finales) del material de aplicacién correspondientes
a las pruebas Saber Pro 2017-2, Competencias ciudadanas 2017 y Saber 11B
2018.

e Actualizacidn de ia carpeta compartida de materiales para Expertos Tematicos
y de Artes Finales con los archivos del Material de Aplicacion trabajados a la
fecha.

¢ Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, materiat de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizdé en la prueba Saber Pro y
TyT 2017.

e Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber 11B
2018.

« Qrganizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utllizé en la prueba Saber TyT
2018.

¢ Organizacion y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicaciéon (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, eic.) que se utilizé en la prueba Saber 11A
2018.

s OQrganizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber Pro y
TyT 2018.

+ Depuraciéon y optimizacién de los elementos graficos, en los archivos de
Material de aplicacién, de las pruebas trabajadas a la fecha.

e Apoyo en el desarrolio y organizacién de un banco de ilustraciones y elementos
graficos utilizados en el desarrollo del material para apiicacion.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

« Carpeta compartida con los elementos graficos utilizados en las piezas graficas, material de
aplicacién, e informes, desarroliados para la Subdireccién de Apiicacion de Instrumentos.

» Archivos editables y PDF de la propuesta de disefio y diagramacion para los manuales de
procedimiento, afiches, formatos, credenciates, instrucciones y material de entrenamiento,
correspondientes a las pruebas del periodo 2018-1 y 2018-2.

» Archivos editables y PDF de la propuesta de disefic y diagramacion para los manuales de
procedimiento, afiches, formatos y credenciales, correspondientes a las pruebas del periodo 2019-1.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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+ Archivos editables y en PDF de los nuevos manuales de procedimientos de examinadores para el
material de aplicacion de la prueba Saber11B-2018.

e Archivos Word correspondientes a los manuales de procedimientos de los examinadores de la
prueba Saber11B-2018,

« Archivos editables y en PDF de los formatos para el material de aplicacién de ia prueba Saber T&T
2018-1.

e Archivos editables y en PDF de los recibos de material de examen del operador de transporte, para
la prueba Saber T&T.

+ Archivos editables y en PDF de los Manuales de procedimientos de examinadores para la prueba
Saber T&T 2018-1.

» Archivos editables y en PDF de afiches y credenciales para el material de aplicacion de la prueba
Saber T&T 2018-1.

» Archivos editables y en PDF de las Instrucciones especificas y especiales para el material de
aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1.

» Archivos editables y en PDF de los Manuales de procedimientos de examinadores para la prueba
Saber 11A 2018-2.

» Archivos editables y en PDF de Afiches, Credenciales e Instrucciones para el material de aplicacion
de la prueba Saber 11A 2018-2, asi como su debido alistamiento para impresion.

» Archivos editables y en PDF de Formatos y Recibos del operador de transporte para el material de
aplicacion de la prueba Saber 11A 2018-2, asi como su debido alistamiento para impresion.

s Archivos editables y en PDF del Material de entrenamiento para examinadores correspondiente a la
prueba Saber 11A 2018-2, asi como su debido alistamiento y entrega al operador de impresion.

e Archivos editables y en PDF de manuales, afiches, formatos, instrucciones y credenciales para la
prueba Patrulieros.

« Archivos editables y en PDF de manuales, afiches, formatos, instrucciones y credenciales para la
prueba Mayores.

* Archivos ajustados, editables y en PDF de afiches, formatos, instrucciones y credenciales
correspondientes a |a prueba Saber Pro-TyT 2018-3.

e Archivos Word actualizados de los Manuales de procedimientos de examinadores, correspondientes
a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

« Archivo editable y PDF de las instrucciones especificas, correspondiente a ia prueba Saber Proy TyT
2018-3.

« Archivos editables y PDF final del manual de delegado y del manual de jefe de saldn, correspondiente
a la Prueba Electronica Extemporanea Saber Pro y TyT.

« Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de delegado, correspondiente al materiat
de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

e Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de coordinador de municipio,
correspondiente al material de aplicaciéon para Pruebas de Estado Saber.

e Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de coordinador de sitio, correspondiente al
material de aplicaciéon para Pruebas de Estado Saber.

« Archivos editables y PDF de las Credenciales para examinadores, correspondientes al material de
aplicacién para Pruebas de Estado Saber,

e« Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Manuales de procedimientos,
correspondientes al material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

« Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Afiches, correspondientes al material de
aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

e Archivos en alta calidad de los Artes para impresién de Formatos, correspondientes al material de
aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

s Archivos en alta calidad de los Artes para impresién de Credenciales, correspondientes al material de
aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Carpeta compartida con los elementos graficos dispuestos por la oficina de comunicaciones para el
desarrollo de piezas graficas y contenidos requeridos por la Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos.

Archivos editables y en PDF de los documentos Casos de estudio, Guia del facilitador y Evaluacion
para el material de capacitacion del taller practico para examinadores de la prueba Saber 11B 2018-
1.

Archivos editables y en PDF de la plantilla para el Plan de sesion del! taller de capacitacion a
deiegados y examinadores de la prueba Saber T&T 2018-1.

Archivos editables, recursos utilizados y PDF final del instructivo para diligenciamiento de formatos,
para el curso en moodle de la prueba Saber 11A 2018-2.

Archivos editables, recursos y Power Point de las presentaciones para el taller de capacitacion a
delegados y demas examinadores de la prueba Saber 11B-2018.

Archivos editables, recursos y Power Point de las presentaciones para el Taller de habilidades y Kit
de aprendizaje para coordinadores nodo y delegados.

Archivos editables, recursos y Power Point de la plantilla para las presentaciones del tafler de
capacitacion a delegados y examinadores de {a prueba Saber T&T 2018-1.

Archivo editable y PPT de la plantilla para el Balance de Aplicacion correspondiente a la prugba Saber
11A 2018-2.

Archivo editable y PPT de la plantilla para presentaciones de Capacitacion a Examinadores
correspondientes a ia prueba Saber Pro-TyT 2018-3,

Archivos corregidos, editables y PPT de las presentaciones de Capacitacion a Examinadores
correspondientes a las pruebas Patrulleros, Mayores.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nivel 1 para coordinadores de nodo,
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nivel 3 para examinadores en sitio,
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico para examinadores, correspondiente a
la prueba de arquitectura Saber Pro y TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacion de Agenda de los Talleres practicos, correspondiente a la
prugba Saber Proy TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacion dei Taller practico Nive! 2 para delegados, para Pruebas de
Estado Saber.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nive! 3 para examinadores en sitio, para
Pruebas de Estado Saber.

Archivo editable y PPT de la presentacién del Taller practico de poblacion con discapacidad,
correspondiente a la prueba de arquitectura de las Pruebas de Estado Saber.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADC
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Archivos editables, Word y en PDF de la plantilla la Instrucciones especificas y especiales del material
de aplicacion.

Archivos editables y en PDF de la plantilla para el documento Lineas de Nodo (para carpetas de
coordinadores) € implementacion en documento Word.

Archivos editables, recursos y PDF de la plantilla base para diagramacién e ilustracion de 1os informes
ejecutivos, balances y planes operativos de las pruebas de estado.

Archivos editables y Power Point de la presentacion Procesos de aplicacion logistica.

Archivo editable, videos y PPT de la presentacion Informe Ejecutive de Gestion de la Direccion de
produccion y operaciones.

Archivo PPT de la Presentacién del Equipo de Nuevos Negocios.

Archivo PPT de la Presentacion Requisitos Habilitantes del grupo de Gestion de Aplicacion.

Archivo PPT de la Presentacion del Eguipo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje.

Archivos editables, recursos y JPG de piezas graficas informativas para el Taller de habilidades, el
Taller practico a coordinadores nodo y jefes de salon y la Asignacion de sitio Jefe de salon.

Archivos editables, recursos y JPG de ias imagenes de los formatos pre diligenciados en alta
definicion, para el disefio del documento Diligenciamiento de formatos.

Archivos editables y en PDF de la infografia del Paso a paso de la prueba para el delegado (Saber
T&T).

Archivos editables y en PDF de las infografias del esquema de actividades realizadas por ios
operadores.

Archivos editables y PDF final de la Presentacion Resumen del Equipo de Desarrollo de recursos para
el aprendizaje.

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imptima, se considerara NO CONTROLADO
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¢ Archivos editables y en PDF de ia Encuesta a defegados y Encuesta a examinadores para el Taller
practico, asi como su debido alistamiento para impresion.

Archivos editables y Power Point del Balance de Aplicacién de la prueba Saber 11B 2018-1.
Archivos editables, recursos y PDF del Informe ejecutivo de la prueba Saber 11B.

Archivos editables, recursos y PDF de los Informes Metodologicos de la prueba Pisa para
establecimientos educativos requeridos por la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

e Archivos editables, recursos y PDF de los Reportes de Aplicacion de la prueba Pisa para
establecimientos educativos requeridos por la Subdireccion de Apiicacién de Instrumentos.

s Archivos editables, recursos y PDF del Informe de Gestion SAl 2017-2018.

e Archivos editables, recursos y PDF del informe Estudio principal PISA 2018 SED para el Director de
produccion y operaciones.

e Archivos editables, recursos y PDF de los Informes Metodologicos de las pruebas PONAL para la

Subdireccidn de Aplicacidn de Instrumentos.

Archivos editabies y recursos del Informe de Aplicacion de ia prueba Saber TyT 2018-1.

Archivos editables y en PDF de los Protocolos para aplicacion de las pruebas Patrulleros y Mayores.

Archivos editables y en PDF del Informe Ejecutivo SED PISA y anexos.

Archivo editable y PDF del Protocolo de aplicacién para las Pruebas policial y juridica ASPOL 2019-|

y ASPOL 2019-il.

Archivo editable y PDF dei Plan operativa 2018 para la prueba patrulleros.

Archivo editable y PDF del Informe Ejecutivo correspondiente a las Pruebas psicotécnicas y de

conocimientos policiales para el concurso de patrulleros (2018).

¢ Archivo editable y PDF del informe Metodolégico correspondiente a la Prueba PISA para
Establecimientos Educativos, preparado para el Colegio Hacienda Los Alcaparros (2018).

e Archivo editable y PDF del Informe Metodoldgico correspondiente a la Prueba PISA para
Establecimientos Educativos, preparado para el Colegio San Jorge de Inigaterra (2018).

¢ Archivo editable y PDF del Informe Metodoldgico correspondiente a la Prueba PISA para
Establecimientos Educativos, preparado para la Secretaria de Educacion de Medellin (2018).

¢ Archivos editables y PDF del informe metodoiégico PISA para establecimientos educativos para la
Fundacién Alberto Merani.

* Archivos editables y PDF de los Informes ejecutivos de la prueba PISA for School, correspondientes
a Santillana, Fundacién Alberto Merani, Fundacién Luker, Secretaria de educacion de Medellin,
Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegio Hacienda Los Aicaparros.

s Archivos editables y PDF del Informe ejecutivo y metodolégico correspondiente a la prueba de
Competencias Socioemocionales.

e Muestras entregadas por el Operador de impresion junto con el Acta de revisidn y aprobacion de
material de aplicacion para prueba Saber 11B 2018-1.

» Carpeta fisica de muestras entregadas por el Operador de impresion junto con el Acta de revisidn y
aprobacion de material de aplicacion para prueba Saber TyT 2018-1. '

» Carpeta fisica de muestras entregadas por el Operador de impresion junto con el Acta de revision y
aprobacién de material de aplicacidn para prueba Saber 11A 2018-2.

+ Muestras fisicas entregadas por el Operador de impresién junto con ef Acta de revision y aprobacion
de material de aplicacion para las pruebas Patrulleros y Mayores.

« Carpeta fisica de las muestras impresas del material de aplicacion correspondiente a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Carpeta compartida {con los archivos de texto, disefio, editables, recursos y PDF s finales) del material
de aplicacién correspondientes a las pruebas Saber Pro 2017-2, Competencias ciudadanas 2017 y
Saber 11B 2018,

Carpeta compartida para Expertos Tematicos con los archivos de texto y PDF finales del material de
aplicacion correspondientes a las pruebas Saber Pro 2017-2, Saber 11B 2018-1, Saber TyT 2018-1y
Saber 11 A 2018-2.

Carpeta compartida de Artes finales para el grupo de Gestion logistica con los archivos PDF y
Fichas técnicas, del material de aplicacion correspondientes a las pruebas Saber 11B 2018-1, Saber
TyT 2018-1y Saber 11 A 2018-2.

Carpetas digitales y compartida en drive con archivos del material de aplicacion y de Artes Finales
correspondientes a las pruebas Patrulleros y Mayores, para el equipo de Nuevos Negocios.

Carpeta digital de artes finales del Material de entrenamiento correspondiente a la prueba Saber Pro
y TyT 2018-3.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion {formatos,
afiches, manuales, presentaciones, etc.) correspondiente Ia prueba Saber 118 2018.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacién (formatos,
afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber TyT 2018.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion {formatos,
afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber 11A 2018.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion (formatos,
afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber Proy TyT 2018.

Paquete de imagenes PNG y archivos editables en lliustrator, correspondiente al banco de
ilustraciones, iconcs, fondos y elementos graficos para Pruebas de Estado Saber.

6. CONSTANCIAS

Id
El Supervisor Mateo Ramirez Villaneda acredito que el contrato se ejecutd en el porcentaje correspondiente a

satisfaccion, ef contratista cumplié a cabalidad con fas obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron

multas.

i

Mateo Ramirez Villaneda, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de fo
dispuesto por ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demds obligaciones adquiridas en desarroffo def contrato, se han
cumplido hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta fa certificacion a satisfaccion expedida
en su momento, para efectos de desembolsar al contratista su pago efectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de diciembre de 2018~

Y e~ 71

d

Elabord Revisd .~ Aprobd .
Ana Maria Giiiza Cardenas Diana Baron’ Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE DICIEMBRE DE 2018 HNo de Informe 12 de 12 7
7T NoDocumente T A
No. del Contrato 159 DE 2018 l Identndad “ 1. 018:181 497 J‘
| Nombre del “ ANA MARIA GUIZA CARDENAS i
i Contratista |

| 'OBJETO DEL CONTRATO ii

requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

|Prestar Ios servicios personaies para apoyar el d:seno y la definicion de la linea graf ca del matersa! de 41/
aprendizaje asi como la diagramacién, actualizacidon y adaptacién de los materiales requeridos para la]
aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documento que seli

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE {

2. Apoyar en la diagramacién, actualizacion y
adaptacién de ios materiaies requeridos para la
aplicacién de las pruebas (manuales, formatos,
afiches, credenciaies, etc.), velando por el
cumpiimiento de los lineamientos institucionaies y
por el adecuado manejo de la identidad de cada
una.

1
|
1. Disefno y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual dejI
procedimientos de delegado, correspondiente al material de'
aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

2. Disefno y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de“
procedimientos de coordinador de municipio, correspondiente alg

'material de aplicacién para Pruebas de Estado Saber. I
i3. Disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de;

procedimientos de coordinador de sitio, correspondiente al rnatenal|

.ide aplicacién para Pruebas de Estado Saber.

4. Actualizacion de diserio y diagramacion de las Credenciales paral‘
examinadores, correspondientes al material de aplicacion para]‘
Pruebas de Estado Saber. H

ENTREGABLE: 1. Archivo editable y PDF final del Manual dei;‘
procedimientos de delegado, correspondiente al material de!l
aplicacion para Pruebas de Estado Saber.
2. Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de;
coordinador de municipio, correspondiente al material de aplicaciénf
para Pruebas de Estado Saber. |
3. Archivo editable y PDF final del Manual de procedimientos de[

I

I

coordinador de sitio, correspondiente al material de aplicacion para)!
Pruebas de Estado Saber. I
4. Archivos editables y PDF de las Credenciales para examinadores,
correspondientes al material de aplicacion para Pruebas de Estado\

Saber. g

3. Apoyar ei cumphm:ento de ios imeamientos
‘relacionados con la imagen e identidad
Ecorporativa dei icfes, segun con las politicas y
;recomendaciones.

h
ii

I

“ENTREGABLE NIA ,, o i

Segu:mlento alos Imeamlentos graflcos dlspuestos en Ia Ofrcrna de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos
enla Subdlreccaon durante el mes.

P - U S |
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OBLIGACION CONTRACTUAL I ACTIVIDAD DESARROLLABLE |

i 1. Alistamiento para impresion de Manuales de procedimientos, paral\
| su posterior entrega al operador de impresion. '
i 2. Alistamiento para impresion de Afiches para entrega al operadoﬂ‘
| de impresion. |
‘ 3. Alistamiento para impresion de Formatos para entrega al”
| operador de impresion. i

nd. Alistamiento para impresién de Credenciales para entrega ah

7. Apoyar el disefio de todas las piezas graficas |operador de impresion. i

|qu§ sean necesarias quuella's que I,e sean ENTREGABLE: 1. Archivos en ailta calidad de los Artes para‘!

[solicitadas, tales como ilustraciones, iconos, limpresion de Manuales de procedimientos, correspondientes all

jimagenes, infografias y demas, en 'material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

los tiempos requeridos y bajo las indicaciones 2. Archivos en alta calidad de los Artes para impresion de Aﬂches,I

idadas correspondientes al material de aplicacion para Pruebas de Estado‘
Saber.

113, Archivos en aita calidad de los Artes para impresion de Formatos,{‘
correspondientes al rnaterial de aplicacion para Pruebas de Estadol
Saber. 1
4. Archivos en aita calidad de los Artes para impresion del
! Credenciales, correspondientes al material de aplicacion para|

Pruebas de Estado Saber.

__.-1\

1. Disefio, diagramacion y correccion de los Informes ejecutwos de”
‘ la prueba PISA for School, elaborado para Santillana, Fundacion’
i Alberto Merani, Fundacién Luker, Secretaria de educacién del’
‘ Medellin, Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegio Hacienda Los"
Alcaparros
I 12. Disefio, diagramacion y correccion del informe  ejecutivo y”
8. Apoyar el disefio y la diagramacién de todos  metodologico de la prueba de Competencias Socioemocionales.
los materiales impresos o descargables i
:que se requieran, tales como informes, balances, , .
;manuales, materiales de apoyo, IENTREGABLE: 1. Archivos editables y PDF de los Informes:
formatos, afiches, entre otros. gjecutivos de la prueba PISA for Schoolf, correspondientes al
1 Santillana, Fundacion Alberto Merani, Fundacion Luker, Secretarial:
i|de educacion de Medeliin, Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegiol
'Hacienda Los Alcaparros. '
2. Archivos editables y PDF del Informe ejecutivo y metodolégico;,
correspondiente a la prueba de Competencias Socioemocionales. Ff

t S,

‘ 9. A I def | " Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccbn
poyar la definicién e implementacion grafica | operaciones, la Subdireccion de Aplicacion de Instrurnentos y el'l

de contenidos, asistiendo y participando Lider de grupo de Desarrolio de recursos para el aprend:zajelE

Jactlvamente en todas las reuniones y mesas de !durante el meS.

{ . . = ——-—-::;n

ltrabaJO requeridas. [ENTREGABLE:NIA N
i 7

'FIRMA DEL PRESTADOR DEL )
; SERVICIO W | _’
/

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO

LN
b3




ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA ’
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: ANA MARIA GUIZA CARDENAS
CONTRATO 159-2018

Fecha: 03/12/2018 /

-

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de diciembre de 2018

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de diciembre:

e Se realizara el disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de procedimientos de
delegado, correspondiente al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

e Se realizara el disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de procedimientos de
coordinador de municipio, correspondiente al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

s Se realizara el disefio y diagramacion de nuevos contenidos para el Manual de procedimientos de
coordinador de sitio, correspondiente al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

s Se realizara la actualizacion de disefio y diagramacion de las Credenciales para examinadores,
correspondientes al material de aplicacion para Pruebas de Estado Saber.

« Se efectuara ef alistamiento para impresion de Manuales de procedimientos, para su posterior entrega

al operador de impresion.

Se efectuara el alistamiento para impresion de Afiches para entrega al operador de impresion.

Se efectuara el alistamiento para impresion de Formatos para entrega al operador de impresion.

Se efectuara el alistamiento para impresion de Credenciales para entrega al operador de impresion.

Se desarrollara el disefio, diagramacién y correccién de los Informes ejecutivos de la prueba PISA for

School, elaborado para Santillana, Fundacion Alberto Merani, Fundacion Luker, Secretaria de

educacion de Medellin, Colegio San Jorge de Inglaterra y Colegio Hacienda Los Alcaparros.

» Se desarrollara el disefio, diagramacién y correccion del Informe ejecutivo y metodolégico de la prueba
de Competencias Socioemocionales.

» Se hara seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para el
debido disefo de los materiales requeridos en la Subdireccion durante el mes.

e Se asistira a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y Operaciones, la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje durante
el mes.

» Se ejecutaran las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por [a
Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi informe de actividades
mensuales, el cual debo entregar juntocon la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el
pago el dia 20 de diciembre de 2018.

Cordial saludo,

b
Jpimainf Wt Lo
Ana Marla Guiza Cardenas Mateo Ramirez Villaneda '
Contrato 159-2018 Director de Produccion Y Operaciones

4

Y



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34

