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No. 20182000 {g:“ f
Fecha Radicado: 2018- 02 26 13 45 07
Anexos: 10 FOLIOS.

Bogota D.C., 26 de febrero de 2018

Destino: SUBDIRECCION FINANCIERAY CONTABLE

(AR AL
Sefiores: e s 10FOLOS,
Subdireccion Financiera y Contable

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién — ICFES
Ciudad

No. 20182000127082 hzs g

Asunto: Radicacion cuenta de cobro del mes de febrero 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a
la cuenta de cobro del mes de febrero, acorde al contrato N° 163 de 2018 bajo la
supervision de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacion se relacionan los documentos entregados:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

Informe mensual de actividades

Cuenta de cobro

Carta para solicitud de deducciones

Pago de planilla de seguridad social, pensién y ARL

Evidencia de cargue factura de enero en SECOP |l

Cordialmente,

LN

Alejandra Maldonado Gamboa
CC. 1.019.051.583 de Bogota




&%”ESVS‘:;‘A‘EQ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL |C9digo: G3-FT001

N BIEN O SERVICIO CONTRATADO Version: 1
Paginalde 1l

En ejercicio del control de ejecucién; certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de  |Fecha de certificacién:
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccion Financiera y Contable).

26/02/2018
' Nombre de .
Contrato No: 163 Fecha de contrato: 11/01/2018 | . o Alejandra Maldonado Gamboa
No. de factura o Contrato con adicién . NIT / C.C
documento equivalente: 2 {marque con una X) SI NO | X | ntratista: 1.019.051.583
Comprobante de ingreso , . . Periodo a . .
a almacén No: N/A Pago namero: 2 pagar: DE:| 01/02/2018 |A: 28/02/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCT OS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

e Apoyo a la realizacién de las auditorias en planta del contratista para verificacién del proceso de destruccién del material de examen de la Prueba
Saber 3°, 5° y 9° aplicacién controlada.

* Apoyo en la realizacién de informes diarios e informe final sobre los avances en el proceso de destruccion de material de examen correspondiente a
la Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacién controlada.

* Archivar los documentos correspondientes al proceso de destruccion de material de examen correspondiente a la Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacién
controlada.

* Apoyo a la realizacién de las auditorias en planta del contratista para verificar el empaque secundario y terciario del material de examen de la
prueba Saber 11 - B

* Apoyo en la realizacion de informes diarios sobre los avances en el proceso de empaque secundario y terciario del material de examen de la prueba
Saber 11 - B

 Asistencia a reuniones de seguimiento a contratistas, internas y las demas que sean solicitadas por la Subdireccién de Aplicaciéon de Instrumentos.
e Las demds inherentes al objeto del contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO ‘CON: MI FIRMA LO. SIGUIENTE. -

1. Que Ios productos y/o servncxos relacxonados se- rec:bleron a satlsfaccmn se reahzaron durante el perlodo refendo, y s
encuentran detallados en eI mforme presentado por e contratlsta el cual reposa en la: carpeta de superwsu 'n del contrato :

2 Que el contratxsta anexa e/ 'encna de pago aI snb tema de segundad socnal y paraf scales

3 Que I'EClbIdO el blen o serwc_o a satxsfaccnon consudero procedente que se reallce eI desembolso [+ pago y se da el wsto bueno
correspondiente, . : . . : . ; )

c“.g?::set?)tro e : Nombre Centro de Costo* T L R M‘;ﬂfo aPagar
CCMP0O4 Subdlrecmon de aplicacién de mstrumentos 2.000.000
Tipo. de meneda . Pesos colombianos 7 Total (valor-a Pagar) ' ’ k 7 2.000.000

*Para la asignacion y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MERY HELEN ARIAS

FIRMA:

Y meeN Heew Arin)

CARGO: . l o SUBDIRECTORA DE APLICACION DE INSTRUMENTOS




// mbaspmw Cédigo: G3-FT004

[« NUEVO PAIS 2
esim a2 EuIOAD SBUCACIon INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL .
@wmicucacion S Versién: 1

et

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 163 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ’Alejandra Maldonado Gamboa C.C./C.E. No.: |1.019.051.583
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/02/2018 Hasta |28/02/2018 INFORME No.: |02

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 163 Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion | 30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto del contrato se establecié de Ia siguiente
manera: “Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos,

técnicos, operativos y apoyar la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas
que se aplican en el ICFES”,

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la|VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por|INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de UN

la suma de once millones de pesos ($11°000.000)| MILLOS DE PESOS ($1°000.000) MCTE.
MCTE.

SALDO DEL CONTRATO: PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DIEZ MILLONES DE PESOS (10°000.000.00) M/CTE. décima del contrafo, el plazo de ejecucion de contrato
se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, hasta el 30
de junio de 2018.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

» £l 11 de enero de 2018 se suscribio el contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL . L .
CONTRATO: » E/ 15 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 163 de 2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clédusula octava del contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: “EL ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por un valor de UN MILLON DE
PESOS M/CTE ($1°000.000), y b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de DOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($2°000.000).
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Cébdigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacién de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del conirato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los
cuales deberén cumplir las previsiones legales. Para el Gltimo mes, ademés de los
requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacién del informe final de gestién
y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
de EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. La demora en la
presentacion de los anteriores documentos, serén responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, estadn sujefos a las fechas dispuestas por la Subdireccion
Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:
No. cuenta de | Fecha cuenta de Concepto Valor
cobro cobro
0 N/A Aln no se ha realizado pago de la cuenta de cobro N/A
1 26 de enero de | Honorarios mes de enero de 2018. $1°000.000
2018
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
) ejecucioén
Apoyo a la realizaciéon de las auditorias en planta del contratista para verificacion del
4 |Proceso de destruccion del material de examen de la Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacion 100%
controlada.
Apoyo en la realizacién de informes diarios e informe final sobre los avances en el
o |proceso de destruccion de material de examen correspondiente a la Prueba Saber 3°, 5° 100%
y 9° aplicacién controlada.
Archivar los documentos correspondientes al proceso de destruccion de material de
3 |examen correspondiente a la Prueba Saber 3°, 5° y 9° aplicacion controlada. 100%

4 |secundario y tercia

Apoyo a la realizacion de las auditorias en planta del contratista para verificar el empaque

rio del material de examen de la prueba Saber 11 — B 100%

5 |secundarioy tercia

Apoyo en la realizacién de informes diarios sobre los avances en el proceso de empaque

rio del material de examen de la prueba Saber 11 — B 100%

6 | solicitadas por ta S

Asistencia a reuniones de seguimiento a coniratistas, internas y las demas que sean

ubdireccién de Aplicacién de Instrumentos. 40%

7 |Las demas inherentes al objeto del contrato. 10%




2 TODOSPORUN Codigo: G3-FT004
. NUEVO PAIS INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL
@mncoveacon icfiesif

Version: 1

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segiin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfacciéon expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (26) de (febrero) de (2018)

Mywndn Je, giwwdh&/ MCLY HELEN PRIAY

| Elaboré6 =~ Reviso Aprobo
Alejandra Maldonado Alejandro Mejia Gomez Mery Helen Arias
Gamboa Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE FEBRERO DE 2018

No. De Informe 2 de 6

i No. del Contrato

163 DE 2018

No Documento

; Identidad 1.019.051.583

i

Nombre del ﬁ;
Contratista |

Alejandra Maldonado Gamboa

OBJETO DEL CONTRATO

T

IiPres’tar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos, técnicos,

ioperativos y apoyar la elaboracién de informes de los operadores relacionados con las pruebas que se aplican
ien el ICFES.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

iApoyar la realizacién de las auditorias en la
iplanta del contratista para la verificacion de los
sprocesos, de acuerdo con las necesidades y
‘requerimientos de la dependencia.

Asistir los dias asignados a la planta del contratista de
destruccion y hacer la auditoria al proceso de destruccion del
material de examen de la prueba Saber 3°,5° y 9° aplicacion
controlada.

Asistir los dias asignados a la planta del contratista de
yimpresion y hacer la auditoria al proceso de empaque
isecundario y terciario del material de examen de la prueba
iSaber 11 - B.

{ENTREGABLE: Informe diario de auditoria con las
inovedades del proceso de destruccion.

Informe diario de auditoria con las novedades del proceso de;
empaque secundario y terciario. ,

!

!

iy

IApoyar el seguimiento a las actividades
iregeuridas a los operadores contratados por el
ICFES.

INo "se realizaron actividades correspondientes a
ilobligacién.
ENTREGABLE: N/A '

esta

‘Apoyar la organizacion y archivo de las carpetas
ide personal de aplicacién de las pruebas que
taplica en ICFES.

No se realizaron actividades
obligacion.

correspondientes a esta

ENTREGABLE: N/A o

Apoyar la auditoria de los nodos en las regiones
gue le sean designadas, esto de acuerdo con los
ilineamientos de Subdirector de Aplicacion de
ilnstrumentos.

No se realizaron actividades
obligacién.

correspondientes a esta

IENTREGABLE: N/A

5Apoyar la documentacién de las diferentes
ipruebas desarrolladas por el ICFES.

1

iNo se realizaron actividades
obligacién.

correspondientes a esta

ENTREGABLE: N/A

i

iApoyar las actividades relacionadas con el
‘registro, citacion, aplicacion y aseguramiento de
Jrecurscs de las diferentes pruebas desarrolladas
izpor el ICFES.

INo se realizaron actividades
obligacién.

correspondientes a esta

ENTREGABLE: N/A ?




Apoyar en la construccion del informe general
para cada una de las pruebas.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE i
Participar en los procesos de aplicacion de los No se realizaron actividades correspondientes a esta
€xamenes cuando sea designado, segun los obligacion.
linemiantos de la subdirecciéon de aplicacién de ]
instrumentos. ENTREGABLE: N/A
quyar el tramite oportuno a las peticiones, No se realizaron actividades correspondientes a esta
quejas y/o reclamos que presenten los obligacion
ciudadanos que le sean asignados , de acuerdo a )
los linemaintos establecidos por el ICFES y ala
normatividad vigente. ENTREGABLE: N/A
Apoyar el seguimiento y control a los indicadores iNo se realizaron actividades correspondientes a esta
de los procesos y procedimientos de la obligacion.
dependencia, segun las necesidades y
requerimientos de las dependencias.

querimi P ENTREGABLE: N/A
Apoyar el desarrollo_)f sostenimiento_de los No se realizaron actividades correspondientes a esta
sistemas de de gestion de calidad, sistemas de obligacién
gestion documental y sistemas de informacion del )
ICFES, de acuerdo con las necesidades y ;
requerimientos de las dependencias. ENTREGABLE: N/A i
5 No se realizaron actividades correspondientes a esta

obligacion.

ENTREGABLE: N/A

+Asistir a reuniones de contratistas, internas y las

demas que sean solicitadas por la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos.

Se asistié a reuniones del grupo de gestion logistica.

ENTREGABLE: N/A

Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro,
para tramitar el correspondiente pago por parte
del ICFES, anexando los respectivos informes de
ejecucion del contrato, la constancia de pago de
los aportes a salud y pension, y el recibido a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Entrega de documentacién dirigida a la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales y a la Subdireccion
Financiera y Contable.

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001
Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado, informe mensual de actividades , G3-
FT004 Informe de ejecucion contractual, cuenta de cobro y
comprobante de pago de planilla.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y
efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

Pago de aporte de la planilla nimero 25437231

ENTREGABLE: Planilla de pago

Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores
adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 de 21 de febrero de 2013.

Se cumplié satisfactoriamente con el codigo de Etica y
Valores para el desarrollo de las actividades.

ENTREGABLE: N/A

Presentar los informes de ejecucion segun los

Se diligenciod y entrego de manera satisfactoria el informe de
ejecucién contractual.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

srequerimientos del ICFES.

ENTREGABLE: Informe de ejecucion contractual

1Presentar el informe de gestion final sobre la

No se realizaron actividades correspondientes a esta
obligacion.

ejecucioén del contrato.

ENTREGABLE: N/A

‘Responder directamente por la pérdida de bienes
iy por los dafios que se causen con ocasién de la
iejecucién del objeto contractual, para lo cual el
contratista, repara, reintegrara, restituira los

Se cumplié a cabalidad las funciones y tareas
encomendadas segun el objeto contractual sin haber incurrido
en la pérdida y/o dafios de bienes de la Entidad y de los
contratistas de Impresién, Distribucion y Lectura.

bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo
jtotal que implique su obrar, siempre y cuando las
causas de la pérdida o dafio le sean imputables.

ENTREGABLE: N/A

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes
actuando por fuera de ley pretendan obligarlo a
ihacer u omitir algtin acto o hecho. Cuando se

Esta situacion no se presentd, en caso de que se presente se
informara al supervisor del contrato.

ipresenten tales situaciones, el contratista debera
sinformar de tal evento al ICFES para que se

;adopten las medidas necesarias. i

ENTREGABLE: N/A i

i

QConseNar y devolver en debida y oportuna forma |

11Se conservan de manera adecuada los documentos a los que

se tienen acceso.

los documentos que le sean entregados.

IENTREGABLE: N/A

Mantener en forma confidencial todos los datos e
informaciones a las cuales tenga acceso siendo

Se mantiene a satisfaccion la confidencialidad de la
informaciéon suministrada.

esta confidencial continua y sin vencimiento.

ENTREGABLE: N/A

Apoyar en el proceso de identificacién, medicion
y/o control de riesgos operativos relacionados
con los procesos que se desarrollan en el
Instituto, de acuerdo a los lineamientos

No se realizaron actividades correspondientes a esta
obligacion.

establecidos por la Entidad y la normatividad
vigente.

ENTREGABLE: N/A

Velar por la adecuada administracion de datos
personales de acuerdo con la normatividad

Se vela a satisfaccion la administracién de los datos
personales segun la normatividad.

ivigente.

ENTREGABLE: N/A

Apoyo en actividades internas del equipo de trabajo

{Las demas inherentes ai objeto del contrato.

ENTREGABLE: N/A

{FIRMA DEL PRESTADOR DEL
‘ SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
contraTO QJ.

Mypode Ay

MELY HeLEn ArIA)




Bogota D.C., 26 de febrero de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

Alejandra Maldonado Gamboa

C.C. 1.019.051.583

LA SUMA DE: DOS MILLONES DE PESOS

($2°000.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de prestar los servicios personales para apoyar los procesos de archivo,
logisticos, administrativos, técnicos, operativos y apoyar la elaboracion de informes de
los operadores relacionados con las pruebas que se aplican en el ICFES.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: Caja Social
Tipo de cuenta: Cuenta de ahorros
No. de cuenta: 24038499137

202
Alejantira Maldonado Gamboa
C.C. 1.019.051.583 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.



Bogotd D.C., 26 de febrero de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de Ia retencién en la fuente de la cuenta del mes de
febrero de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pdgina web y que anexo, del mes
febrero, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

Saramclanie

Alejandra Maldonado Gamboa
C.C. 1.019.051.583 de Bogota
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