Bogota D.C., 25 de Mayo de 2018

Sefiores: 201R 20004 SRR2F
Subdireccion Financiera y Contable 20[82(001@\6’8}2 ﬁ‘
n—-ICFES

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacio

Ciudad

Asunto: Radicacion cuenta de cobro del mes de Mayo de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a
la cuenta de cobro del mes de Mayo, acorde al contrato N° 197 de 2018 bajo la
supervision de la Subdireccién de Aplicaciéon de Instrumentos.

A continuacién se relacionan los documentos entregados:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucidn contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pensién y ARL

- Evidencia cargue de pago mes de Abril en Secop I

Cordialmente,

eraldine Nope Ledn
CC. 1016029658 de Bogota
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En ejercicio def control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de cartificactén:
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en i

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 25/05/2018

o . Nombre de ]
Contrato No: 197 Fecha de contrato: 15/01/2018 Contratista YERALDINE NOPE LEON
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
d to eq e ® . |(marque con unax) st NO| X | contratista: 1.016.029.658
Comprobante de Ingreso . Periodo a . )
a almacén No: N/A Pago nimero: 5 | pagar: DE; 01/05/2018 31/05/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o serviclios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

* Realizar acompafiamiento para el seguimiento en la implementacién de procedimientos y formatos a los equipos de trabajo de los subprocesos
de gestién de examinandos, gestién de aplicacién y gestion logistica, para posterior diligenciamiento de la lista de chequeo.

¢ Generar la solicitud de actualizaci6n de los formatos pertenecientes al proceso de Gesti6n logistica de acuerdo a los requerimientos del equipo
de trabajo.

« Revisi6n y seguimiento a los planes de accién pertenecientes a la Subdireccion de aplicacién de instrumentos que se encuentran registrados en
el software Daruma.

' Realizar seguimiento a la normalizacién de las caracterizaciones de proceso de los subprocesos de la SAI

* Reporte de informacién Matriz de Riesgos de Corrupcién de su proceso del primer cuatrimestre de 2018.

* Seguimiento de los planes de accién a partir de las novedades reportadas en la aplicacién de la prueba saber 11B.

« Acompafiamiento a la Subdireccién de producci6én de instrumentos, en aspectos relacionados con gestién de calidad.

* Revisién y reporte de avance al cumplimiento de las actividades establecidas en el plan de mitigacién del mapa de ios riesgos de procesos.

CCMP04 Subdlreccl'én de apllcéclén de Instrumeritos. » ' - ‘ ~ ,3.30,0.000

3.300.000

*Para la asignacién y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

e | e pige

Director de produccién y operaciones
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. _197 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |Yera|dine Nope Ledn C.C./C.E. No.: |1016029658
PERIODO DEL INFORME: ] Desde |o110512018 ‘| Hasta |31/05/2018 INFORME No.: | 05
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 197 Fecha de inicio 16/01/2018 Fecha de terminaciéon |30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléusula Segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacién de servicios profesionales para apoyar a la subdireccién de Aplicacion de
instrumentos, en el mantenimiento, fortalecimiento y mejora de los procesos y procedimientos del
sistema de gestion de calidad, asi como participar en los procesos de aplicacion de los examenes

cuando sea asignado para ello”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL PESOS ($18.150.000) MCTE, precio
correspondiente a 23,2 salarios minimos legales

mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Hasta la fecha se ha ejecutado un total de

$ 11.550.000 m/cte.

SALDO DEL CONTRATO:
SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL
($6.600.000) MCTE

PESOS

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacté a

partir  del

cumplimiento  de

los

requisitos

de

perfeccionamiento y ejecucion del contrato, hasta el 30

de junio de 2018

DESARROLLO DEL
CONTRATO: ¢

de supervisor del contrato No. 197 de 2018,

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

* EI15de Enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
El 16 de Enero de 2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad

3. INFORMACION FINANCIERA
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FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: “a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1.650.000), y b) Cinco pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($3.300.000)”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
01 26/01/2018 Honorarios servicios profesionales $ 1.650.000
02 26/02/2018 Honorarios servicios profesionales $ 3.300.000
03 26/03/2018 Honorarios servicios profesionales $ 3.300.000
04 25/04/2018 Honorarios servicios profesionales $ 3.300.000
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS ‘porcentaje de
ejecucion

Realizar acompafiamiento para el seguimiento en la implementacion de procedimientos y

1 |formatos a los equipos de trabajo de los subprocesos de gestion de examinandos, gestion 100%
de aplicacién y gestion logistica, para posterior diligenciamiento de la lista de chequeo.
Generar la solicitud de actualizacién de los formatos pertenecientes al proceso de Gestion

2 |logistica de acuerdo a los requerimientos del equipo de trabajo y realizar seguimiento a la 70%
normalizacién de las nuevas versiones
Revisién y seguimiento a los planes de accién pertenecientes a la Subdireccion de

3 | aplicacién de instrumentos que se encuentran registrados en el software Daruma. 90%
Participacion en levantamiento de informacion mediante mesas de trabajo con el equipo

4 |de arquitectura empresarial y el equipo de planeacién para el proceso de reestructuracion 100%
de procesos
Realizar seguimiento a la normalizacién de las caracterizaciones de proceso de los

5 |subprocesos de la SAl 60%
Reporte de informacién Matriz de Riesgos de Corrupcion de su proceso del primer

6 |cuatrimestre de 2018. 100%
Seguimiento de los planes de accién a partir de las novedades reportadas en la aplicacion

7 |de la prueba saber 11B. 60%

8 |Revisién y reporte de avance al cumplimiento de las actividades establecidas en el plan
de mitigacién del mapa de los riesgos de procesos. 80%
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5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor GIOVANY BABATIVA MARQUEZ acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

GIOVANY BABATIVA MARQUEZ en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de
lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segun corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 25 de Mayo de 2018

y <
»
- v
~

ElaBefo é 'Aprobo
raldine Nope Le6n iovany Babativa Marquez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE MAYO DE 2018

No. De Informe 5 de 6

| No Documento
No. del Contrato 77717 ?7DE2018 Identidad J | 1.0176.7(7)29.6584 -
Nombre del - YERALDINE NOPE LEON
Contratista
OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la subdirecciéon de Aplicacion de instrumentos, en el
mantenimiento, fortalecimiento y mejora de los procesos y procedimientos del sistema de gestion de calidad, asi
como participar en los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea asignado para ello

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Apoyar en la actualizacion de los procesos y
procedimientos del sistema de gestion de calidad
de la subdireccion de aplicacién de instrumentos

" |Generar

la solicitud de actualizacion de los formatos
pertenecientes al proceso de Gestion logistica de acuerdo a
los requerimientos del equipo de trabajo y realizar
seguimiento a la normalizacién de las nuevas versiones

ENTREGABLE: Solicitud de actualizacion

Apoyar la consolidacion de informacién para los
procesos de calidad y planeacion.

Reporte de informacion Matriz de Riesgos de Corrupcion de
su proceso del primer cuatrimestre de 2018

ENTREGABLE: Matriz de Riesgos de Corrupcion

Apovyar el ajuste, implementacion y seguimiento
de los indicadores de gestion de los operadores
de los procesos y subprocesos

Seguimiento de los planes de accion a partir de las
novedades reportadas en la aplicacién de la prueba saber
11B.

ENTREGABLE: Planes de accion y notas de avance

" IApoyar el levantamiento y normalizacién de
nuevos procedimientos a cargo de la subdireccion
de aplicacién de instrumentos

Participacion en levantamiento de informacién mediante
mesas de trabajo con el equipo de arquitectura empresarial vy,
el equipo de planeacién para el proceso de reestructuracion
de procesos y Realizar seguimiento a la normalizacién de las
caracterizaciones de proceso de los subprocesos de ia SAl

ENTREGABLE: N/A

Apoyar a la subdireccién de aplicacion de
instrumentos para difundir y mantener la politica
de calidad y los principios de gestion de calidad

Para el mes actual no se desarrolla esta actividad

ENTREGABLE:




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

|Acompanfiar los procesos de auditoria interna y
externa que le sean establecidos a la
subdireccion de aplicacion de instrumentos y
apoyar la elaboracién de los respectivos informes

Realizar acompafiamiento para el seguimiento en la
implementacion de procedimientos y formatos a los equipos
de trabajo de los subprocesos de gestién de examinandos,
gestion de aplicacion y gestion logistica, para posterior
diligenciamiento de la lista de chequeo.

ENTREGABLE: Lista de chequeo

del mapa de riesgos de la subdireccién de
aplicacién de instrumentos

Apoyar-en la identificacion, disefio y seguimiento™

Revision y reporte de avance al cumplimiento de las

actividades establecidas en el plan de mitigacion del mapa de
los riesgos de procesos

ENTREGABLE: mapa de los riesgos de procesos

Apoyar el disefio y seguimiento de los indicadores
del plan de accién de la subdireccidn de
aplicacién de instrumentos

Para el mes actual no se desarrolla esta actividad

ENTREGABLE:

Apoyar el seguimiento al estado de acciones
correctivas, preventivas y de mejora de la
subdireccién de aplicacion de instrumentos

Revisién y seguimiento a los planes de accion pertenecienteq
a la Subdireccion de aplicacion de instrumentos que se
encuentran registrados en el software Daruma

ENTREGABLE: Registros y notas de avance de planes de
accion en Daruma

Apoyar la documentacién y generacion de
manuales de los procesos a su cargo

Para el mes actual no se desarrolla esta actividad

ENTREGABLE:

Apoyar el seguimiento respectivo a las
comunicaciones y solicitudes de informacion que
se solicitan a la subdireccion de aplicacion de

Para el mes actual no se desarrolla esta actividad

instrumentos por medio del aplicativo ORFEO ENTREGABLE:
L
FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO -

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: Yeraldine Nope Leb6n
Contrato N° 197 de 2018

Fecha: 02/05/2018
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de Mayo de 2018

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se concentrara la
contratista para el mes de Mayo:

¢ Realizar acompafiamiento para el seguimiento en la implementacion de procedimientos y
formatos a los equipos de trabajo de los subprocesos de gestion de examinandos, gestion
de aplicacion y gestion logistica, para posterior diligenciamiento de la lista de chequeo.

e Generar la solicitud de actualizacion de los formatos pertenecientes al proceso de Gestion
logistica de acuerdo a los requerimientos del equipo de trabajo y realizar seguimiento a la
normalizacién de las nuevas versiones

¢ Revision y seguimiento a los planes de accién pertenecientes a la Subdirecciéon de
aplicacion de instrumentos que se encuentran registrados en el software Daruma.

e  Participacion en levantamiento de informacién mediante mesas de trabajo con el equipo
de arquitectura empresarial y el equipo de planeacién para el proceso de reestructuracion
de procesos.

¢ Realizar seguimiento a la normalizacion de las caracterizaciones de proceso de los
subprocesos de la SAI

e Reporte de informacion Matriz de Riesgos de Corrupcion de su proceso del primer
cuatrimestre de 2018.

e  Seguimiento de los planes de accién a partir de las novedades reportadas en la aplicacion
de la prueba saber 11B.

e Acompafiamiento a la Subdireccién de produccion de instrumentos, en aspectos
relacionados con gestion de calidad.

e Revision y reporte de avance al cumplimiento de las actividades establecidas en el plan
de mitigacion del mapa de los riesgos de procesos.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista/pasante para reportar en su
informe de actividades mensuales, el cual debe entregar junto con su cuenta de cobro y todos los
soportes requeridos para el pago el 5 de Junio de 2018.

Cordial saludo,

.

ope Leon ANY BABATIVA MARQUEZ
Contrato N° 197 de 2018 Fitma de recibido
Instifuto Colombiano para la Evaluacidn de la Educcacién - ICFES
www.icfes.gov.co @ @ICFEScol o ICFES @ Carrera 7 No. 32 -12 Edificio San Martin, Torre Sur - Piso 32, Bogotd, Colombia
Lineas de atencion al usuario: Bogotd: [571) 307 7008 - Gratuita Nacional: 018000 110858

eraldin




Bogota D.C., 25 de Mayo de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

DEBE A:

YERALDINE NOPE LEON
C.C. 1016029658

LA SUMA DE: TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.300.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de prestacion de servicios profesionales para apoyar a la subdireccion de
Aplicacion de instrumentos, en el mantenimiento, fortalecimiento y mejora de los procesos
y procedimientos del sistema de gestion de calidad, asi como participar en los procesos
de aplicacién de los examenes cuando sea asignado para ello.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:
Banco: BBVA Colombia

Tipo de cuenta: De ahorros
No. de cuenta: 0143-208270

eraldine Mope Ledn
C.C. 1016029658

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia del
pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.



Bogotd D.C., 25 de Mayo del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
Mayo de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demdas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes Mayo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

/Yeraldine Nope Leén
C.C. 1016029658 de Bogota
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