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Sefiores:
Subdireccion Financiera y Contable

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion — ICFES
Ciudad

y

Asunto: Radicacién cuenta de cobro del mes de septiembre 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspon féntes a
la cuenta de cobro del mes de septiembre, acorde al contrato N° 159 de 2018 bajo
la supervision de la Subdireccién de Aplicacion de Instrunientos.

A continuacién se relacionan los documentos entregados:

G3-FT001 Certificado-de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucion contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones /;

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

- Evidencia del cargue del pago de agosto en el SECOP II

Cordialmente,

W’ T /
na Maria Giiiza Cardenas /

CC. 1.018.481.497 de Bogota



CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL | Cédigo: G3-FT001

gﬁM ( GOBIERNO DE COLOMBIA BIEN O SERVICIO CONTRATADO 4
Versién: 003 f

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacidn con corte a la fecha de Fecha de certificacién:

certificacion, del siguiente contrat_o: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en su Vi

totalidad, NO se puede radicar Ia cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 24/09/2018 ! ’

Contrato No: 159 7 Fecha de contrato: 11/01/201& ::::::;sta 4| ANA MARIA GUIZA CARDENAS
. 3 '

No. de factura o documento Contrato con adicién o NIT/C.C

equivalente: 9 / (marque con una X) St | X'|no contratista: i1'018'481'492}{

Comprobante de ingreso a almacén . . i Periodo a . : £

No: N/A Pago nimero: 9 j pagar: DE:| 01/09/2018 |A: 30/09/2018

BESGRIPGIéN-BELOS-PRGDUGFGS—WLSERVIGIOS—REGIBIDG)S*—(eonfbase—en—eI—eontratofyflafforma-de‘pagoaII'kdeﬁnidas) :

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al

supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1. Actualizacion de los archivos Word de los Manuales de procedimientos de examinadores, correspondientes a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, segln los artes finales entregados a impresién.
2. Ajustes finales en el disefio del Material de entrenamiento correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido alistamlento y entrega al operador de impresién.

3. Disefio y diagramacidn de ias instrucclones especiales para discapacitados correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asf como su debido alistamiento y entrega al operador de
impresion.

4. Asistencia a Ia jornada de aprobacién de muestras impresas del material de aplicacién correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3. )

5. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

utilizé en la prueba Saber Pro y TyT 2017.
6. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

utilizé en la prueba Saber 11B 2018,
7. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

utilizé en la prueba Saber TyT 2018.
8. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

utilizé en la prueba Saber 11A 2018.
9. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

utilizd en la prueba Saber Pro y TyT 2018.

10. Montaje, diagramacién e ilustracién de la presentacion del Taller préctico Nivel 1 para coordinadores de nodo, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

11. Montaje, diagramacidn e llustracién de la presentacién del Taller practico Nivel 3 para examinadores en sitio, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

12. Montaje, diagramacién e ilustracién de la presentacién del Taller préctico para examinadores, correspondiente a la prueba de arquitectura Saber Pro y TyT 2018-3.

13. Montaje y diagramacién de la presentacién de Agenda de los Talleres précticos, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

14, Asistencia a la jornada de Talleres practicos para examinadores correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

15, Depuracién y optimizacién de los elementos gréficos, en los archivos de Material de aplicacion, de las pruebas trabajadas a la fecha.

16. Ajustes de disefio, contenido y diagramacidn del Protocolo de aplicacién para las Pruebas policial y juridica ASPOL 2019-1 y ASPOL 2019-11.

17. Disefio y diagramacion de! Plan operativo 2018 para la prueba patrulieros.

18, Elaboracién de una propuesta de disefio y diagramacién para los manuales de procedimientos de examinadores correspondientes a la prueba Saber 11B 2019, segun los lineamientos dispuestos
en la Oficina de Comunicaciones, y los requerimientos solicitados por grupo de Gestién de aplicacion.

19. Seguimiento a los lineamientos gréficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la Subdireccidn durante el mes de septiembre.
20. Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de recursos para el

aprendizaje durante el mes de septiembre.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran
detallados en eI informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el con’tratista anexa evidencia de pago al slstema de seguridad social y paraﬁscales.
3. Que recibido eI bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da eI visto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro de Costo / Nombre Centro de Costo* . } P Monto a Pagar lf
y
CCMP0O4 i Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos 2.560.000
£
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2.560.000

Ne 3

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Glovany Baba}nva Marquez j

CARGO: Dlrector de Produccuon y Operaciones

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO %7



%@?M () GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

Cédigo: G3-FT004

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del co

ntrato No. 159-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

‘1. INFORMACION CONTRATISTA

7

7

CONTRATISTA: lAna Maria Guiiza Cardenas

C.C./C.E. No.: [1.018.481.497

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/09/2018 / | Hasta |30/09/2018 # |INFORME No.:|9 7

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

/

,
Contrato N° | = 159-2018 s Fecha de inicio 15/01’]2013 Fecha de terminacion |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de
siguiente manera: “Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicién de Ia linea gréffé}:
del material de aprendizaje, asi como la diagramacién, actualizacién y adaptacién de los materiales
requeridos para la aplicacion de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas

documento que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la

clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por | INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
la suma de VEINTINUEVE _MILLONEy DIECINUEVE MILLONI?DOSCIENTOS MIL PESOS

CUATROCIENTOS UARENTA MIL PESOS
($29.440.000) M/CTE.

,
VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENW

($19.200.000) M/CTE.

\

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL

PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de la }E‘CIMA del contrato, el plazo de ejecucién del contrato
suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA se contaréa a partir del cumplimiento de los requisitos de
MIL PESOS ($10.240.000) M/CTE. perfeccionamiento y ejecucién del contrato, hasta el 31

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

de diciembre de 2018,

DESARROLLO DEL
CONTRATO: contratantes.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:
» EI 11 de ENERO de 2018 se suscribié el contrato entre las partes

e El15 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 159-2018.

e Que se gjecuto6, adicioné o prorrogé el contrato.

Este es un documento controlado; una vez se descargue

0 se imprima, se considerara NO CONTROLADOQ



Cédigo: G3-FT004

iceely( @ GOBIERNO DE COLOVBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL (areigm 2

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS-.OCHENTA_MIL _PESOS_MICTE ($1.280.000)._b)._.Cinco_.(5)__pagos.

mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS MICTE
($2.560.000)".

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA de la ADICION Y
PRORROGA No. 1 al contrato, la forma de pago se indicé de la siguiente manera:
“ADICIONAR el valor del Contrato de Prestacion de Servicios Personales de Apoyo a
la Gestién No. 159 de 2018, en la suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS
SESENTA MIL PESOS MICTE ($15.360.000), IVA Incluido. El anterior valor seré
pagado en los mismos términos establecidos en la cladusula octava del contrato de
prestacioén de servicios personajes citado. El anterior valor seré pagado asi: a) Seis
(6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL

PESOS MICTE ($2.560.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 26/01/2018 Pago correspondiente al mes de enero de 2018 | $1.280.000
2 26/02/2018 Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 | $2.560.000
3 26/03/2018 Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 | $2.560.000
4 25/04/2018 Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $2.560.000
5 25/05/2018 Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $2.560.000
6 25/06/2018 Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $2.560.000
7 25/07/2018 Pago correspondiente al mes de julio de 2018 -1 $2.560.000,
8 27/08/2018 Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 |$2.560.000
1.1 2 3 /4|5 | 6|7 |89 ]10]11]12
PECHA DEL PRESENTE X/
INFORME 13 | 14 | 15|16 | 17 |18 |19 | 20 | 21 |22 | 23 | 24

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO



Cdédigo: G3-FT004

n(gfggM (O GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de
ejecucion

Actualizacion de los archivos Word de los Manuales de procedimientos de
examinadores, correspondientes a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3,
segun los artes finales entregados a impresion.

100%

Ajustes finaIessn.elﬁdiseﬁedeLMateriaI—defent—ren—amiento~eor-respondierute

a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido alistamiento y
entrega al operador de impresion.

100%

Disefio y diagramaci6n de las instrucciones especiales para
discapacitados correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi
como su debido alistamiento y entrega al operador de impresion.

100%

Asistencia a la jornada de aprobacién de muestras impresas del material
de aplicacién correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

100%

Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber Pro
y TyT 2017.

100%

Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber 11B
2018.

100%

Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber TyT
2018.

100%

Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber 11A
2018.

100%

Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del
material de aplicacién (formatos, afiches, recibos, manuales, material de
entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé en la prueba Saber Pro
y TyT 2018.

100%

10

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico
Nivel 1 para coordinadores de nodo, correspondiente a la prueba Saber
Proy TyT 2018-3.

100%

1

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacién del Taller practico
Nivel 3 para examinadores en sitio, correspondiente a la prueba Saber Pro

y TyT 2018-3.

100%

12

Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacién del Taller practico
para examinadores, correspondiente a la prueba de arquitectura Saber Pro

y TyT 2018-3.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




. Cédigo: G3-FT004
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13

Montaje y diagramacion de la presentacion de Agenda de los Talleres 100%
practicos, correspondiente a la prueba Saber Pro 'y TyT 2018-3. ?

14

Asistencia a la jornada de Talleres practicos para examinadores : 100%
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3. °

156

Depuracion y optimizacion de los elementos gréficos, en los archivos de
. . ‘s . 100%
Material de aplicacion, de las pruebas trabajadas a la fecha.

16

Ajustes de disefio, contenido y diagramacion del Protocolo dé aplicacion 1 0 0‘;/
para las Pruebas policial y juridica ASPOL 2019-1 y ASPOL 2019-I1. °

17

Disefio y diagramacion del Plan operativo 2018 para la prueba patrulleros. 100%

18

Elaboracion de una propuesta de disefio y diagramacion para los
manuales de procedimientos de examinadores correspondientes a la
prueba Saber 11B 2019, segun los lineamientos dispuestos en la Oficina 100%
de Comunicaciones, y los requerimientos solicitados por grupo de Gestion
de aplicacion. '

19

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en ia 100%
Subdireccion durante el mes de septiembre.

20

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y
Operaciones, la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de 100%

. . (1]
grupo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje durante el mes de

septiembre.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivos Word actualizados de los Manuales de procedimientos de examinadores,
correspondientes a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Carpeta digital de artes finales del Material de entrenamiento correspondiente a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3. ‘

Archivo editable y PDF de las Instrucciones especificas, correspondiente a la prueba Saber
Proy TyT 2018-3.

Carpeta fisica de las muestras impresas del material de aplicacion correspondiente a la
prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en PDF del material de aplicacion
(formatos, afiches, manuales, presentaciones, etc.) correspondiente la prueba Saber Pro y

TyT 2017.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion
(formatos, afiches, manuales, presentaciones, etc.) correspondiente la prueba Saber 11B

2018.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.)
correspondiente la prueba Saber TyT 2018.

Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.)
correspondiente la prueba Saber 11A 2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




. Cdédigo: G3-FT004
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Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF del material de aplicacion
9 |(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.)
correspondiente la prueba Saber Pro y TyT 2018.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nivel 1 para coordinadores de

10 nodo, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

11 Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nivel 3 para examinadores en

sitio, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico para examinadores,

12 correspondiente a la prueba de arquitectura Saber Pro y TyT 2018-3.

Archivo editable y PPT de la presentacién de Agenda de los Talleres practicos,

13 correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

14 Archivo editable y PDF del Protocolo de aplicacion para las Pruebas policial y juridica
ASPOL 2019-1 y ASPOL 2019-II.

15 | Archivo editable y PDF del Plan operativo 2018 para la prueba patrulleros.

Archivos editables y PDF de la propuesta de disefio y diagramacién para los manuales de

16 procedimientos de examinadores, correspondientes a la prueba Saber 11B 2019.

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Giovany Babativa Marquez acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Giovany Babativa Marquez, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demaés obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta la certificacion a satisfaccién expedidg en su momento,
para efectos de desembolsar al contratista su pago efectivo. / :

s~

£

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 24 de septiembre de 2018 /

Revis6 / g Aprobd 7
Ana Maria Giiiza Cardenas Diana Barén Giovany Babativa Marquez

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/[

/

INFORME DE SEPTIEMBRE DE 2018

7
No. de Informe 9 de 12

/

' 4

No. del Contrato 159 DE 2018 /

No Documento

Identidad 1.018.481.497

Nombre del
Contratista |

OBJETO DEL CONTRATO

ANA MARIA GUIZA CARDENAS

f

requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicién de Ia linea grafica del materia;/d
aprendizaje asi como la diagramacion, actualizacién y adaptacion de los materiales requeridos par
aplicacién de las pruebas (manuales, formatos,

e
la
afiches, credenciales, etc.), y demas documento que se

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

2. Apoyar en la diagramacién, actualizacion y
adaptacion de los materiales requeridos para la
aplicacién de las pruebas (manuales, formatos,
afiches, credenciales, etc.), velando por el

1. Ajustes finales en el disefio del Material de entrenamiento
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su
debido alistamiento y entrega al operador de impresion.

2. Disefio y diagramacion de las instrucciones especiales para
discapacitados correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-
3, asi como su debido alistamiento y entrega al operador de
impresion.

cumplimiento de los lineamientos institucionales y
por el adecuado manejo de la identidad de cada
luna.

ENTREGABLE: 1. Carpeta digital de artes finales del Material de

entrenamiento correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.
2. Archivo editable y PDF de las Instrucciones especificas,
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

3. Apoyar el cumplimiento de los lineamientos
relacionados con la imagen e identidad
corporativa del Icfes, segun con las politicas y

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos
en la Subdireccién durante el mes de septiembre.

recomendaciones.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE |

1. Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller,
practico Nivel 1 para coordinadores de nodo, correspondiente a la
prueba Saber Proy TyT 2018-3. '

2. Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller
practico Nivel 3 para examinadores en sitio, correspondiente a la
prueba Saber Proy TyT 2018-3.

3. Montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller|
practico para examinadores, correspondiente a la prueba de
arquitectura Saber Pro y TyT 2018-3.

4. Montaje y diagramacion de la presentacion de Agenda de los
Talleres practicos, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT

5. Apoyar el disefio y montaje de las
presentaciones que se requieran para la
capacitacion de los examinadores.

2018-3.

|
ENTREGABLE: 1. Archivo editable y PPT de la presentacion del
Taller practico Nivel 1 para coordinadores de nodo, correspondiente;
a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.
2. Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico Nivel
3 para examinadores en sitio, correspondiente a la prueba Saber|
Proy TyT 2018-3.
3. Archivo editable y PPT de la presentacion del Taller practico para
examinadores, correspondiente a la prueba de arquitectura Saber]
Proy TyT 2018-3.
4. Archivo editable y PPT de la presentacion de Agenda de los
Talleres practicos, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

6. Apoyar las actividades relacionadas con la
elaboracion de las plantillas para los diferentes
documentos y presentaciones que se requieran,
aplicando y conservando los lineamientos
graficos y comunicacionales propios del icfes.

Elaboracion de una propuesta de disefio y diagramacién para los
manuales de procedimientos de examinadores correspondientes a
la prueba Saber 11B 2019, segun los lineamientos dispuestos en la
Oficina de Comunicaciones, y los requerimientos solicitados por
grupo de Gestion de aplicacion.

ENTREGABLE: Archivos editables y PDF de la propuesta de
disefio y diagramacion para los manuales de procedimientos de
examinadores, correspondientes a la prueba Saber 11B 2019.

18. Apoyar el diserio y la diagramacién de todos
los materiales impresos o descargables

que se requieran, tales como informes, balances,
manuales, materiales de apoyo,

formatos, afiches, entre otros.

1. Ajustes de disefio, contenido y diagramacion del Protocolo de
aplicacion para las Pruebas policial y juridica ASPOL 20191 y
ASPOL 2019-Il.

2. Disefio y diagramacion del Plan operativo 2018 para la prueba
patrulleros.

ENTREGABLE: 1. Archivo editable y PDF del Protocolo de
aplicacién para las Pruebas policial y juridica ASPOL 2019-l y
ASPOL 2019-Il.

2. Archivo editable y PDF del Plan operativo 2018 para la prueba

patrulleros.

9. Apoyar la definicion e implementacion grafica
de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de
trabajo requeridas.

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccion
y Operaciones, la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y el
Lider de grupo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje
durante el mes de septiembre.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUA -

ACTIVIDAD DESARROLLBL ‘ |

1. Actualizacién de los archivos Word de los Manuales de
procedimientos de examinadores, correspondientes a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3, segun los artes finales entregados a
impresion.

2. Organizacion y carga de archivos en Word y PDF al FTP
institucional del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos,
manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se
utilizé en la prueba Saber Proy TyT 2017.

3. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP
institucional del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos,
manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se

|10. Mantener actualizados, clasificados y
ordenados todos los recursos graficos generados
durante la duracién del contrato.

utilizé en la prueba Saber 11B 2018.

4. Organizacion y carga de archivos en Word y PDF al FTP
institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos,
manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se
utilizé en la prueba Saber TyT 2018.

5. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP
institucional del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos,
manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se
utilizé en la prueba Saber 11A 2018.

6. Organizacién y carga de archivos en Word y PDF al FTP

institucional del material de aplicacién (formatos, afiches, recibos,

manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se
utilizo en la prueba Saber Pro y TyT 2018.

7. Depuracion y optimizacién de los elementos graficos, en los
archivos de Material de aplicacion, de las pruebas trabajadas a la
fecha.

ENTREGABLE: 1. Archivos Word actualizados de los Manuales

de procedimientos de examinadores, correspondientes a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3.

2. Carpeta en el FTP institucional con los archivos en PDF del
material de aplicacion (formatos, afiches, manuales, presentaciones,
etc.) correspondiente la prueba Saber Pro y TyT 2017.

3. Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF
del material de aplicacion (formatos, afiches, manuales,
presentaciones, etc.) correspondiente la prueba Saber 11B 2018.
4. Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF
del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales,
material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber TyT 2018.

5. Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF
del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales,
material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber 11A 2018. :

6. Carpeta en el FTP institucional con los archivos en Word y PDF
del material de aplicacion (formatos, afiches, recibos, manuales,
material de entrenamiento, presentaciones, etc.) correspondiente la
prueba Saber Pro y TyT 2018.




20. Los demas inherentes a la naturaleza del
contrato.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Asistencia a la jornada de aprobacién de muestras impresas del
material de aplicaciéon correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

2. Asistencia a la jornada de Talleres practicos para examinadores
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

ENTREGABLE: 1. Carpeta fisica de las muestras impresas del
material de aplicacién correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO A,

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO




PA

DE:

ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

RA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

ANA MARIA GUIZA CARDENAS
CONTRATO 1592018 ¢

Fecha: —05/09720187"

-

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de septiembre de 2018

Por medio del prese@té documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de septiembre:

Se actualizaran los archivos Word de los Manuales de procedimientos de examinadores,
correspondientes a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, segun los artes finales entregados a
impresion.

Se realizaran ajustes finales en el disefio del Material de entrenamiento correspondiente a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido alistamiento y entrega al operador de impresién.

Se realizara el disefio y diagramacién de las instrucciones especiales para discapacitados
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3, asi como su debido alistamiento y entrega al
operador de impresion.

Se asistira a la jornada de aprobacién de muestras impresas del material de aplicacion
correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Se efectuara la carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacion
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé
en la prueba Saber Proy TyT 2017.

Se efectuara la carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacion
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé
en la prueba Saber 11B 2018.

Se efectuara la carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacion
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizd
en la prueba Saber TyT 2018.

Se efectuaréa la carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional del material de aplicacién
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé
en la prueba Saber 11A 2018,

Se efectuaré la carga de archivos en Word y PDF al FTP institucional de! material de aplicacién
(formatos, afiches, recibos, manuales, material de entrenamiento, presentaciones, etc.) que se utilizé
en la prueba Saber Pro y TyT 2018.

Se desarrollara ei montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico Nivel 1
para coordinadores de nodo, correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Se desarrollara el montaje, diagramacién e ilustracién de la presentacién del Taller practico Nivel 3
para examinadores en sitio, correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3. ‘
Se desarroilara el montaje, diagramacién e ilustracién de la presentacion del Taller practico para
examinadores, correspondiente a la prueba de arquitectura Saber Pro y TyT 2018-3.

Se asistira a la jornada de Talleres practicos para examinadores correspondiente a la prueba Saber
Proy TyT 2018-3.

Se efectuara una depuracion y optimizacion de los elementos graficos, en los archivos de Material de
aplicacion, de las pruebas trabajadas a Ia fecha.

Se elaborara una propuesta de disefio y diagramacién para los manuales de procedimientos de
examinadores correspondientes a la prueba Saber 11B 2019, segdn los lineamientos dispuestos en la
Oficina de Comunicaciones, y los requerimientos solicitados por grupo de Gestion de aplicacion.

Se desarroilara el disefio y montaje de las presentaciones, requeridas por ia Direccién de produccién
de operaciones y Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos durante el mes de septiembre.



Se desarrollara el disefio y diagramacion de informes, requeridos por la Direccion de produccién de
operaciones y Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos durante el mes de septiembre.

Se hara seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para el
debido disefio de los materiales requeridos en la Subdireccion durante el mes de septiembre.

Se asistira a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de recursos para el aprendizaje
durante el mes de septiembre.

Se ejecutaran las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la

Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi-informe-de-actividades
mensuales, el cual debo entregar junto con la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el

pago el dia 4 de octubre de 2018.

Cordial saludo,

/
Vs

Ana Maria Guiza Card ovany Babativa Marquez 4 / ‘
Contrato 159-2018 ¢ i r de Produccién Y Operaciones



Bogoté D.C., 24 de septiembre de 2018 /

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

Ana Maria Gliiza Cardenas

C.C. 1.018.481.497

LA SUMA DE: DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE
($2.560.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de servicios personales para apoyar el disefio y la
definicion de la linea grafica del material de aprendizaje asi como la diagramacion,
actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para la aplicacién de las
pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documento que se
requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:
Banco: Davivienda

Tipo de cuenta: Cuenta Ahorros
No. de cuenta: 008600785375

Ana Maria Gliiza Cardenas
C.C.1.018.481.497



Bogota D.C., 24 de septiembre del 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educaciéon ICFES
Subdireccion Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud dlyﬁinuciones en mi base de retenciéon de la cuenta del mes de
septiembre de 2018.

De acuerdo al art. 17 Ley 1819 de 2016 y al art. 383 paragrafo 2, informo que no tengo
trabajadores a cargo y solicito la aplicaciéon de la tabla del art. 383 ET para la retencién
como independiente por rentas de trabajo.

Conforme al D. 4713 de 2005, D. 2271 de 2009, Ley 1819/16 y demas normas concordantes
o complementarias, les solicito se tenga en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién:

1. Bajo la gravedad de juramento, certifico que la planilla de aportes a seguridad social y
ARL —PILA que anexo, es COPIA descargada directamente de la pagina, y corresponde
a los devengados que obtuve en su empresa el mes agostd. (Decreto 1273 de 2018).

Cordialmente,

<’.:/}:ﬁf_ff:f ' ./ /

Ana Maria Giiiza Cardenas
C.C. 1.018.481.497 de Bogota D.C.
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e¢ >compensar | miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

€9 Sisontes
nfator Stk

PAG2de2

DATOS DEL APORTANTE - : ’ IS ST UDATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREOQ PERIODO COTIZACION
; il EXONERADO PAGO DIFERENTE A o FECHA PA NUMERO
cc 1018481497 ANA MARIA GUIZA CARDENAS Cll74 #27A32 com Eria e SALUD SALDD v_.n-_.v%.; o Simmiﬂv NouERO, TOTAL A PAGAR
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE MES | ANO | MES ANO )
PRESENTACIGN APORTARTE SUGURSAL €ODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA 1— Independiente , BOGOTA D. C. BOGOTA, D.C. NO 8 | 208 8 2018 ! 06/08/2018 29133898 $297.300
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD: RIESGOS LABORALES . CCF PARAFASCALES
d uM.mmm w oluntart | Vel sionas | Fondo /| cod m i Aports | BCotros | ‘Aports | Aporte | Agorte | Aporte
No. [ Tipo | pumtiioenisn Apsllidos y Nombres m 3 mw R ENHEEBE HEEE § S | moare | cotzmasn | Yofuntert aporiante | "o bensionalde | CO0.EPS |.IBCEPS [uorupc| ARl | BCARL m‘ Cotizacitn | 2> | BOCCF | NE52 | arinacdten | ‘SeNA | toor | Eoar | “eEn
@ 2la solidaridad -
8 H subslstancl
1 cc 1018481497 GUIZA CARDENAS ANA MARIA s8lo N 25-14 1.024.000 163.900 o o 0 ] EPS008 1.024.000 128,000 14-18 1.024.000¢ 1 5.400 0 o ] 0 4] ) [

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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